Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Os6b Niepetnosprawnych w Biatymstoku

Fundacja Aktywizacja

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleri zawodowych indywidualnych w ramach projektu

»Profesjonalni niepetnosprawni” (nr POKL.07.04.00-20-001/12)
Postepowanie prowadzone jest w trybie zgodnym z zasadg konkurencyjnosci

Nr postepowania: 12/11/2013, data: 7 listopada 2013r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Fundacja Aktywizacja
Ul. Wisniowa 40b lok.8
02-520 Warszawa

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamodwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych
obejmujgcych $r. 100 godzin dla okreslonej liczby Uczestnikéw Projektu (osoby niepetnosprawne)
z Gminy Hajndwka oraz zakresu:
Zadanie 1 — Opiekunka dziecieca — 2 osoby,
Zadanie 2 — Kucharz — 2 osoby,
Zadanie 3 — Opieka nad osobami starszymi — 1 osoba,
Zadanie 4 — Palacz kottow CO — 1 osoba,
Zadanie 5 — Specjalista do spraw sprzedazy — 2 osoby,
Zadanie 6 — Malarz/tynkarz — 1 osoba,

Zadanie 7 — Projektant zieleni — 1 osoba.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych. Kazdy z wykonawcow moze
ztozy¢ po jednej ofercie dla kazdej z czeéci zamodwienia.

Zamowienie zostanie udzielone w 7 czesciach, oznaczonych jako zadania.
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3. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
CPV: 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
W ramach kazdego z wyzej wymienionych szkolen:
1. Wykonawca ma obowigzek zapewnienia sal dydaktycznych, specjalistycznych pracowni
wyposazonych w niezbedny sprzet i urzadzenia zapewniajgce bezpieczne szkolenie oraz
przygotowanie do egzaminu.
2. W przypadku koniecznosci wynikajgcej z przepisow BHP Wykonawca jest zobowigzany do
zapewnienia Uczestnikom szkolern odziezy ochronne;j.
3. Wykonawca ma obowigzek przedtozy¢ wraz z ofertg szczegdtowy program oraz wstepny
harmonogramu szkolenia. Okreslenie miejsca odbywania zajec¢, musi nastgpi¢ co najmniej 5 dni
roboczych przed dniem ich rozpoczeciem.
4. Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji przedmiotowych dziatan beda zawieraly informacje
o wspoffinansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz aktualne logotypy, zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
5. Pomieszczenia, w ktdérych odbywaé sie beda zajecia z Uczestnikami musza by¢ oznaczone
logotypami POKL, EFS oraz informacjg o realizowanym projekcie.
6. Wykonawca po zakonczeniu realizacji szkolenia zawodowego wystawi kazdemu Uczestnikowi
certyfikat/ zaswiadczenie oznaczone logotypami POKL, EFS oraz informacjg o wspoffinansowaniu
projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.
7. Wykonawca ma obowigzek po zakonczeniu realizacji szkolenia zawodowego dostarczy¢ do
Zamawiajgcego nastepujgce dokumenty oznaczone logotypami POKL, EFS:
- podpisane przez Uczestnikow/czki listy obecnosci, potwierdzenia otrzymania zaswiadczen
itp.
-listy potwierdzajace odbidr pomocy/materiatéw szkoleniowych/dydaktycznych przez
Uczestnikow/czki,
- kserokopie zaswiadczenia potwierdzajace ukonczenie szkolenia (potwierdzone za zgodnos¢
zoryg.),
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- dziennik zaje¢ zawierajacy tematy zaje¢ oraz wymiar godzin,
- program i harmonogram szkolenia.
8. Wykonawca zobowigzuje sie do archiwizacji dokumentéw dotyczacych organizacji szkolen do

31.12.2020 r.

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy zobowigzany bedzie do skontaktowania sie z kazdym Uczestnikiem celem
poinformowania go o planowanym szkoleniu zawodowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkolen w trakcie ich realizacji.

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie powinno zosta¢ wykonane w okresie: od grudnia 2013r. do maja 2014r. w Gminie

Hajnowka.

7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeristwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Do oferty nalezy zataczy¢ nastepujgce dokumenty:

- Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert lub kopie ww. dokumentu poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osoby/osobe uprawniona do podpisania oferty, uprawniajgce do $wiadczenia ustug
stanowigcych przedmiot niniejszego zamdwienia.

- Kopie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez wtasciwy Wojewoddzki

Urzad Pracy potwierdzong za zgodnosc z oryginatem.

9. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenie prowadzone bedzie w walucie polskiej (PLN).

10.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru — Oferta Wykonawcy — stanowigcy zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.
2. Zioiona oferta powinna zawierac:
a) nazwe iadres Oferenta;
b} cene brutto za szkolenie dla 1 osoby;
c) wskazanie osoby i sposobu kontaktu;
3. Do formularza ofertowego nalezy dotgczy¢ os$wiadczenie Wykonawcy o braku powigzan
osobowych i kapitatowych — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
4. Zatgcznik nr 11 2 musi by¢ ztozony w formie oryginatu, natomiast pozostate zatgczniki mogg

by¢ ztozone w formie kserokopii, jednak musza by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.
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11.0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Joanna Stowikowska
Tel. 508 501 455

joanna.slowikowska@idn.org.pl

12.MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
1. Oferte nalezy ztozy¢ nie pdéziniej niz do dnia 22 listopada 2013r. do godziny 12.00 w wersji
papierowej, pocztg lub kurierem lub osobiscie na adres:
Fundacja Aktywizacja
Ul. Legionowa 28 lok. 609
15-281 Biatystok
Wykonawcy zobowigzani sg ztoiy¢ oferty w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie z napisem
,Oferta na zorganizowanie szkolen zawodowych w ramach projektu Profesjonalni
niepetnosprawni”.
2. O wainosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wypfywu do Fundacji. Oferty, ktére
wplyna po terminie, nie beda rozpatrywane.
3. Oferta winna by¢ ztozona w jezyku polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu.
4. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub zmianie przed terminem skfadania
ofert.
6. Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw
wymaganych od Wykonawcy.
7. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy moze zwrocic¢ sie do Wykonawcy o przedstawienie
dokumentow potwierdzajgcych prawo do dysponowania lokalem lub sposobem reprezentacji w
obrocie prawnym.

8. 0 wynikach Oferenci zostang powiadomieni drogg elektroniczng badz? telefonicznie.

13.KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

Kryterium oceny ofert: cena brutto — 100%
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14.SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

Oferta najtansza otrzyma 100 punktdw. Pozostate oferty proporcjonalnie mniej wedtug formuty:

najnizsza oferowana cena (brutto)

x 100 = liczba punktow za ceng
cena oferty badanej (brutto)

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania przedstawionej ceny wybranej oferty.

15.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano. Umowa zostanie podpisana w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia

przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

16.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

17.UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

18.FINANSOWANIE

ZamoOwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
projektu pt. ,Profesjonalni niepetnosprawni”(nr POKL.07.04.00-20-001/12) realizowanego przez

Fundacje Aktywizacja w partnerstwie ze wspdlnotg samorzagdowg Gming Rutki oraz wspdlnotg

samorzgdowa Gming Hajndwka.

19.UWAGI KONCOWE

a) Z mozliwosci realizacji zamowienia bed3 wytaczone podmioty, ktore powigzane s3

z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu beneficjenta
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lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

b) Niniejsze ogloszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu
kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpic od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

20.POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatacznik nr 1 — Formularz Oferty

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Centrum Edukac]i | Aktywizacji Zawodowe]

Oséb
w Biatymstok
Kerowmik Oddziatu i

Magdale browska
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