Fundacja Aktywizacja

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie ustug szkoleniowych

Nr postepowania: 23/03/2014, data: 07.03.2014r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40 b lok. 8, 02-520 Warszawa,

KRS 0000049694, NIP 527-13-11-973, REGON: 006229672

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie realizatoréw nizej wymienionych kurséw dla
osob niepetnosprawnych, mieszkancéw gminy Paczkéw w wojewddztwie opolskim,
uczestnikow projektu ,Aktywni od zaraz. Staze i szkolenia specjalistyczne dla os6b
niepetnosprawnych” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VIl Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.4 Niepetnosprawni na rynku pracy.

3. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustug szkoleniowych (w formie stacjonarnych
zaje¢) w nastepujgcych obszarach tematycznych:

1) jezyk niemiecki — poziom kursu do okreslenia po tescie wstepnym (ok 100 h) - 2
osoby
2) jezyk angielski — poziom kursu do okreslenia po tescie wstepnym (ok 100 h) - 2
osoby
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3) fryzjerstwo damskie i meskie, profesjonalne strzyzenie i stylizacja fryzur (ok 100 h) -
1 osoba

4) kurs komputerowy z elementami grafiki komputerowej i projektowania stron www
(ok 100 h) - 1 osoba

5) profesjonalny sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej (ok. 100 h) — 1 osoba

6) opieka nad dzie¢mi i osobami starszymi (ok. 100 h) - 1 osoba

7) obstuga sekretariatu z podstawami ksiggowosci; obstuga programéw ksiegowych
np.: Rewizor, Ptatnik, Gastro Szef (ok. 100 h) — 1 osoba

Przyjeto nastepujgce zatozenia:

1)

2)

3)
4

3)

6)

7

8)

9

Szkolenie zawodowe nalezy realizowac od poniedziatku do pigtku (dopuszcza sie réwniez
soboty i niedziele), przecietnie od 4 do 8 godzin dziennie.

Program szkoleri przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowa¢é zdefiniowang
w przedmiocie zamowienia liczbe godz. zajec.

1 godz. szkoleniowa = 45 min.

Szkolenie koriczy sie przystapieniem do egzaminu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji
oraz wydaniem zaswiadczen (na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(Dz. U.z 2012 r., poz. 186) uprawniajgcych do wykonywania zawodu.

Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymujg zaswiadczenia o jego ukoriczeniu z
informacjg o wspdffinansowaniu szkolenia ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z logotypem Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz logo Unii Europejskie;j.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia dostepu do:
niezbednego sprzetu oraz materiatdw dydaktycznych, biurowych i pismienniczych,
poczestunku (kawa, herbata) i gorgcego positku jednodaniowego podczas zajec.
Wykonawca zapewnia warunki przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy.

W pomieszczeniach, w ktérych odbywac sie bedzie szkolenie, nalezy umiesci¢ informacje
na drzwiach wejsciowych i wewnatrz pomieszczenia zawierajgca: nazwe szkolenia
oraz informacje: Szkolenie realizowane w ramach Projektu ,Aktywni od zaraz. Staie i
szkolenia specjalistyczne dla os6b niepetnosprawnych” wspdétfinansowane ze srodkdw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z logotypem
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz Flagg Unii Europejskiej z odwotaniem do Unii
Europejskiej iEuropejskiego Funduszu Spotecznego (wzory zostang przestane po
podpisaniu umowy).

Wykonawca realizuje monitoring i ewaluacje szkolenia zgodnie z wytycznymi oraz
prowadzi wymagang dokumentacje szkoleniowg i egzaminacyjng, w sktad ktorej
wchodza: dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy m.in. liste obecnosci, wymiar godzin i
tematy zaje¢ edukacyjnych, potwierdzenie odbioru poczestunku wraz z gorgcym
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positkiem jednodaniowym, rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych ukoriczenie, protokot egzaminu.

10) Wykonawca moze ztozy¢ oferte czesciowg na wykonanie jednej lub kilku ustug
szkoleniowych.

S. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsze oferty dot. poszczegdinych szkolen, spetniajgce
warunki okreslone w zapytaniu ofertowym. Szczegétowe warunki realizacji zamdwienia
zostang ustalone z wybranym Wykonawca.

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1) Szkolenia powinny sie rozpocza¢ nie wczesniej niz w dniu podpisania umowy i zakonczyé
nie pdzniej niz 30.04.2014r.

2) Szkolenia powinny odbywac sie na terenie powiatu nyskiego w wojewddztwie opolskim.

3) Szkolenia powinny sie odbywa¢ w budynkach zapewnionych przez Wykonawce ustugi,
w pomieszczeniach dostosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej (jesli
dotyczy) w zakresie ustug szkoleniowych oraz dysponuja odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

2) Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym (zat. nr 2).

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Wypetniony formularz oferty (zat. nr 1)

2) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzarn kapitatowych lub osobowych z
Zamawiajgcym (wedtug zatacznika nr 2 do niniejszej oferty)

3) Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy)
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4) Referencje potwierdzajgce prawidtowe wykonanie ustugi o pedobnym charakterze (min.
2)

5) Minimum dwa lata doswiadczenia na rynku w dziatalnosci szkoleniowej potwierdzone
w szczegolnosci referencjami lub informacjami w CV.

9. WALUTA, W JAKIE} BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

1) Rozliczenia zwigzane z przedmiotem zamodwienia prowadzone beda w PLN.

2) Pfatnos$¢ zostanie dokonana w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferta powinna mie¢ forme pisemna, by¢ opatrzona pieczatka firmowa, zawierac date
sporzadzenia oraz podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
2) Sktadajacy oferte musi przedtozy¢:

a. Wypetniong oferte Wykonawcy (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego),

b. Wypelnione oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych Ilub osobowych
z Zamawiajagcym (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego),

c. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
(jesli dotyczy) w zakresie przedmiotu zamowienia (kopie dokumentow muszg byc
potwierdzone za zgodno$¢ 1z oryginatem przez osobe uprawniong do
reprezentowania Zamawiajgcego),

d. Petnomocnictwo do reprezentowania Zamawiajgcego, o ile oferte sklada
petnomocnik,

e. Plan zaje¢ przewidzianych w ramach szkolenia z uwzglednieniem terminu jego
rozpoczecia i zakonhczenia.

3) Dokumenty ztozone w jezyku obcym powinny byé przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie
przez osobe podpisujacg oferte.

5) Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno ponumerowane.

6) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej — droga pocztowa lub osobiscie zgodnie z pkt 12.

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI
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Anna Ostrowska

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych
Oddziat Fundacji Aktywizacja w Opolu

ul. Ozimska 25, 1l pietro 45-057 Opole

tel. 508 501 338

e-mail: anna.ostrowska@idn.org.pl

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

1) Oferte nalezy ztozy¢ w:
Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osdb Niepetnosprawnych
Oddziat Fundacji Aktywizacja w Opolu
ul. Ozimska 25, Il pietro
45-057 Opole
do dnia 21.03.2014 do godziny 16:00

2} Koperta powinna zawierac opis ,,Oferta na realizacje ustug szkoleniowych w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe nr 23/03/2014 z dnia 07.03.2014"

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

1) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert
sposrod Wykonawcow spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 i 10 w oparciu o
kryterium wyboru: Cena.

2) Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej moga zostac
uzupetnione w okreslonym przez Komisje terminie.

14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
1) Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegolnych kryteriow oceny ofert:

Cena —waga 100%.
2) Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
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Punkty za kryterium cena zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej*

X 100 = liczba punktéw

Cena brutto oferty badanej*

* cena brutto za godzine szkoleniowa o takiej samej tematyce
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od dokonanego wyboru nie
przewiduje sie odwotan.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz moiliwosc

prowadzenia negocjacji.

15. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie ztozonej oferty, sporzadzona zostanie umowa, podpisana przez obie strony.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg do 30 dni kalendarzowych, od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

18. FINANSOWANIE
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Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach projektu pn ,Aktywni od zaraz. Staie i szkolenia
specjalistyczne dla osob niepetnosprawnych”.

19. UWAGI KONCOWE

1) Z motliwosci realizacji zamowienia beda wytaczone podmioty, ktére powigzane
sg z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

2) Niniejsze ogloszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Fundacji Aktywizacja do zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstapi¢ od
podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotfaczono:
Zatgcznik nr 1 — Oferta wykonawcy

Zatacznik nr 2 — Os$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z
Zamawiajacym

0103200, Rl inshy.....

(data i podpis)
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