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1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja

ul. Chatubinskiego 9 lok. 9a
02-004 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973
www.aktywizacja.org.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamowienie dotyczy:
Kod CPV:
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi szkoleniowej oraz egzaminu, z ktérych
kazdy element stanowi odrebne zaméwienie:

I. Kurs ECDL Base,
Il. Certyfikowany egzamin ECDL Base,

dla 3 Uczestnikéw Projektu ,Mtodzi aktywni na rynku pracy”, wspétfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Projekt skierowany jest do 168
osob w wiekul8-29 lat pozostajgcych bez pracy, nie uczestniczacych w ksztatceniu ani
szkoleniu (tzw. grupa NEET), w tym w szczegdlnosci oséb niezarejestrowanych w urzedach
pracy terenu wojewddztwa opolskiego.
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Czesc |. Przeprowadzenie kursu ECDL Base:

Celem szkolenia jest uzyskanie i potwierdzenie posiadania podstawowych kompetencji
komputerowych, umotiliwiajgcych korzystanie z komputera na poziomie ECDL Base. Zakres
szkolenia przygotowany przez Wykonawce powinien zawierac co najmniej takie elementy jak:

1) Podstawy pracy z komputerem,
2) Podstawy pracy w sieci,

3) Przetwarzanie tekstow,

4) Arkusze kalkulacyjne.

Wykonawca zobowiazany jest opracowac szczegétowy Program szkolenia. Program szkolenia
powinien by¢ opracowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Przebieg szkolen oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu
zajec, list obecnosci, dziennika zajeé, zaswiadczen, ankiet oceniajacych jakos¢ i przydatnosc
szkolenia oraz protokotu na zakonczenie szkolen zawodowych. Szkolenia odbywac sie bedg w
formie zajec praktycznych oraz teoretycznych, w wymiarze min. 10 spotkan x 8h = 80h. Do
czasu zajec¢ nie wlicza sie przerw oraz godzin przewidywanych na egzaminy. Uczestnicy
Projektu _moga dotagczy¢ do innej grupy. Szkolenia dla Uczestnikdw Projektu moga byc
realizowane réwniez w soboty i niedziele.

Szczegotowy harmonogram realizacji szkolen dla wskazanej grupy zostanie okreslony przez
Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w_formie ksztatcenia na odlegiosc ani e-
learningu. Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie prowadzita wykwalifikowana kadra
dydaktyczna o kwalifikacjach i doswiadczeniu odpowiednim do_zakresu obejmujgcego
przedmiot zamodwienia.

Planowany termin realizacji zamoéwienia: grudzier 2016 — luty 2017
Planowane miejsce realizacji szkolenia: obszar wojewdédztwa opolskiego: m. Opole.

Czesé Il. Przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu zewnetrznego ECDL Base
Szkolenie ECDL BASE zakoriczy sie egzaminem zewnetrznym i wydaniem Certyfikatu

poswiadczajgcego poziom wiedzy z zakresu ECDL Base. Koszt egzaminu zewnetrznego
pokrywa Wykonawca. Egzamin nie wlicza sie do liczby godzin szkolenia. Wykonawca w ramach
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realizacji zamowienia pokrywa koszty wykupienia kodéw egzaminacyjnych oraz wstawienia i
wydania certyfikatow.

Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi egzamin zewnetrzny potwierdzajacy uzyskanie wiedzy
z zakresu ECDL Base, po ktérym kaidy z uczestnikéw otrzyma certyfikat potwierdzajacy
kompetencje w obstudze komputera na poziomie ECDL Base. Egzamin zewnetrzny zostanie
przeprowadzony dla 3 Uczestnikéw Projektu. Na poczatku egzaminu Wykonawca przekaze
Uczestnikom Projektu do podpisu liste obecnosci. Egzamin przeprowadzony zostanie z
wykorzystaniem harmonogramu egzaminacyjnego. W trakcie przeprowadzania egzaminéw na
Wykonawcy spoczywa obowigzek wykonania zdjeé Uczestnikom projektu, a po jego
zakonczeniu sporzgdzenia protokotu z egzaminu oraz wskazania wynikéw poszczegélnych
Uczestnikéw Projektu, dla kazdego z nich osobno. Po egzaminie na Wykonawcy spoczywa
obowigzek przekazania dokumentacji (tj. list obecnosci, protokotéw z egzaminu, wynikéw
Uczestnikow Projektu) Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od daty zakoriczenia szkolenia.

Minimalny zakres Programu przeprowadzanego egzaminu powinien zawierac:

- organizacja i przebieg egzaminu;
—certyfikacja ECDL Base.

Planowany termin realizacji zaméwienia: styczen - luty 2017
Planowane miejsce realizacji szkolenia: obszar wojewddztwa opolskiego: m. Opole.

Egzaminy zewnetrzne powinny by¢ przeprowadzone przez Wykonawce posiadajacego
stosowne uprawnienia nadane mu w drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot
lub certyfikaty otrzymane po przeprowadzonym egzaminie powinny byé rozpoznawalne i
uznawalne w danej branzy, a po stronie Wykonawcy lezy udowodnienie rozpoznawalnosci
certyfikacji/egzaminu w danej branzy.

Zamawiajacy dopuszcza moiliwos¢ sktadania ofert czesciowych na kazdy przedmiot
zamowienia z osobna, okreslone w czesci l i Il.

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

1. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢ Wyktadowcy, ktéra pozwoli na ptynna
realizacje szkolenia zgodnie z ww. harmonogramem.

2. Wykonawca zobowiazany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i
nazwisko Wyktadowcy oraz dofaczy¢ jego iyciorys zawodowy celem
udokumentowania posiadanego doswiadczenia.

3. W przypadku braku mozliwosci wykonania ustugi przez wskazanego Trenera,
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié zastepstwo, z zastrzezeniem, iz nowa kadra
posiadac bedzie co najmniej takie samo do$wiadczenie zawodowe oraz uprawnienia
do przeprowadzania szkoler jak wykazana pierwotnie w zapytaniu ofertowym.
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W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢: materiaty
dydaktyczne - skrypt lub opracowanie wtasne oséb prowadzacych zajecia bedace w
posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej - nie naruszajgce praw autorskich oséb
“trzecich -1 szt. dla kazdego Uczestnika szkolenia. Powyzsze materialy powinny by¢
adekwatne do tresci kursu oraz dobre jakosciowo i nalezy je przekazac¢ kazdemu
Uczestnikowi szkolenia w pierwszym dniu szkolenia, ktére przechodzg na witasnosc¢
Uczestnikéw w trakcie i po zakonczeniu szkolenia. Odbiér materiatéw szkoleniowych
zostanie potwierdzony pisemnie przez kazdego Uczestnika szkolenia.
Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 — 2020.
Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom egzaminu sale egzaminacyjng zgodnie z
ogolnymi przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, wyposazong m.in. w komputery
(1 komputer na kazdego Uczestnika szkolenia) oraz wyposazona w odpowiednig liczbe
miejsc: krzeset i stolikow dostosowang do ilosci oséb szkolonych. Szkolenie powinno
byé zorganizowane w odpowiednich pomieszczeniach z zapewnionym zapleczem do
przeprowadzenia szkolenia tj.: posiadajacych odpowiednie warunki sanitarne i
spetniajgce wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy. Sala egzaminacyjna musi
znajdowac sie na terenie m. Opola. Ponadto sala i budynek, w ktérym bedzie
realizowane szkolenie i egzamin powinny spetnia¢ wymogi dostepnosci wskazane w
Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, w szczegdlnosci zapewniaé
dostepnoé¢ dla o0séb z réinymi rodzajami niepetnosprawnosci (zastosowanie
mechanizmow racjonalnych usprawnien).
Wykonawca  pokrywa  koszty dojazdu  Wyktadowcy/Egzaminatoréw  na
szkolenie/egzamin oraz ewentualne koszty noclegu. Wykonawca kazdorazowo
poinformuje Uczestnikdw o terminach szkolen oraz przygotuje: Dzienniki zaje¢, listy
obecnosci, ankiety oceniajgce jakos¢ i przydatnos¢ szkolenia. Ostateczny termin
egzaminu zostanie ustalony po zakonczeniu szkolern zawodowych, wspdlnie z
Wykonawcg oraz Zamawiajgcym.

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zwrotu kosztow dojazdu dla Uczestnikdw Projektu na
szkolenie i egzamin zewnetrzny.

5. O
1.

KRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w
umowie w celu wihasciwej realizacji zamowienia zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania
niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczyc:

4
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a. harmonogramu realizacji umowy,
b. ostatecznej liczby godzin do zrealizowania,
c. ostatecznej liczby uczestnikéw,
d. zwigkszenia wartosci zamdwienia w wysokosci nie przekraczajacej 50%
wartosci zamowienia publicznego okreslonego w umowie.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu lub miejsca realizacji zaje¢, z
przyczyn uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIENIA

1. Udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu:

1) posiadajg aktualny wpis na dany rok kalendarzowy do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych w Wojewdédzkim Urzedzie Pracy. Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ kopie
dokumentdw potwierdzajgcych (dotyczy czesci | zaméwienia) — jesli dotyczy.

2) posiadaja lub zapewnia kadre, posiadajaca min. 240 przeprowadzonych godzin
szkolenia jako Trener w tematyce szkolenia, na ktérg sktadana jest oferta, w okresie ostatnich
dwoch lat, tj. 24 miesigce do daty upublicznienia zapytania ofertowego. Na potwierdzenie
spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ tabele stanowiaca Zatacznik
nr 3 do Zapytania Ofertowego (dotyczy czesci | zamdwienia).

3) dysponuja co najmniej 1 osobg zdolng do wykonania zaméwienia, posiadajaca
doswiadczenie polegajgce na wykonaniu ustugi szkoleniowej w zakresie obejmujacym
przedmiot zaméwienia, ktdra byla wykonana w ostatnich 12 miesigcach przed uptywem
terminu sktadania ofert. Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢é wykaz wykonanych ustug
przez Wyktadowce/6w w zakresie obejmujacym przedmiot zaméwienia w okresie 12 miesiecy
przed uptywem sktadania ofert - wraz z CV - zatacznik nr 5 (dotyczy czesci | zaméwienia).

4) posiadajg uprawnienia do egzaminowania w zakresie zgodnym z tematem szkolenia,
ktére zostaty nadane w drodze akredytacji przez uprawniona do tego instytucje. Wykonawca,
ktéry zobowigze si¢ do przeprowadzenia certyfikowanego egzaminu zobowigzuje sie, ze
certyfikacja nastgpi w wyniku wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze efekty uczenia sie
wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiagniete. Tym samym, w przypadku niektérych
kwalifikacji certyfikacja i walidacja moga by¢ prowadzone przez dwa réine podmioty, stad
mozliwe sktadanie ofert czesciowych. Certyfikaty badZ inne dokumenty noszace znamiona
zdobycia kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznane w danej branzy, a po stronie
Wykonawecy lezy udowodnienie rozpoznawalnosci certyfikacji w danej branzy.

2. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w ust. 1 pkt 1) —
4) zostanie przeprowadzona na podstawie ztozonych dokumentéw wedtug formuty
spetnia - nie spetnia.

3. Niespetnienie warunkow okreslonych przez Zamawiajgcego skutkuje wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostaje odrzucona.
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WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zaméwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo

lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatfowe rozumie sie wzajemne

powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu

Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposcbienia,
opieki lub kurateli.

6. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Ocenie podlegajg wytgcznie oferty kompletne, zgodne z trescig i przedmiotem zamowienia
oraz spetniajgce wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym. W przedmiotowym
postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zastosuje nastepujace
kryteria:

a) dla czescil: cena - waga 60%, doswiadczenie - waga 40%,
b) dla czesci ll: cena - waga 60%, doswiadczenie egzaminacyjne Wykonawcy — waga 40%.

A. Opis sposobu wyliczenia poszczegolnych elementéw sktadowych oferty dla Czesci I:

. Cena —waga 60% (maksymalnie 60 punktow)

Cene brutto za wykonanie catosci zamowienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity
koszt realizacji zaméwienia objetego zapytaniem ofertowym z uwzglednieniem
kosztow przeprowadzenia zaje¢ oraz opracowania i dostarczenia materiatow
szkoleniowych w formie skryptow (1 komplet na Uczestnika).

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C=(Cmin: C0) x 60

gdzie:
C — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,
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CO - cena badanej oferty.

Punkty przyznane za kryterium cena bedg przypisane do wskazanych imiennie w ofercie
Trenerom, Wartos¢ ,,C — liczba punktéw przyznana danej ofercie” bedzie przypisana
bezposrednio do wskazanego Trenera.

2. Doswiadczenie — waga 40% (maksymalnie 40 punktéw).
Przez ,doswiadczenie” rozumie sie taczng liczbe godzin zegarowych zrealizowanych
przez wskazanego w ofercie. Trenera w okresie ostatnich dwdch lat, tj. 24 miesigce do
daty upublicznienia zapytania ofertowego.

Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ tabele: Zatgcznik nr 3 do Zapytania
Ofertowego, ktdra dotaczy do oferty.

Punkty przyznawane za kryterium ,doswiadczenie” bedg liczone wg nastepujacego

wzoru:
D = (D0 : Dmax) x 40

gdzie:
D — liczba punktéw przyznana wskazanemu Trenerowi,
DO — doswiadczenie (liczba godzin) wskazanego Trenera,

Dmax — najwieksze doswiadczenie sposrdd wskazanych Trenerdw (liczba godzin).

Przy ocenie kryterium ,doswiadczenie” punktowani bedg wskazani Trenerzy, ktérych
wykazane doswiadczenie bedzie przekraczato 240h szkolenia z tematyki szkolenia na
ktorg sktadana jest oferta. Trenerzy z wykazanym doswiadczeniem - 240h i mniej,
otrzymajg 0 punktéw za kryterium ,,doswiadczenie”.

Opis sposobu wyliczenia oceny korcowej dla Czesci I:
OK1=C+D
gdzie:

OK1 (ocena koncowa 1) — suma punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach
wskazanemu Trenerowi.

C — Liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,.cena”.

D — Liczba punktéw przyznanych wskazanemu Trenerowi za kryterium ,doswiadczenie”.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyiszg liczbe punktéw.
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Na podstawie przyznanych punktéw zamawiajgcy utworzy liste rankingowg
Wykonawcéw/Treneréw. Kazdemu wskazanemu w ofercie Trenerowi zostanie przypisana
liczba punktéw w ramach kryterium cena i doswiadczenie. Z listy rankingowej zostang
wylonieni Wykonawcy/Trenerzy, ktorzy otrzymaja najwieksza taczng liczbe punktdéw.

B. Opis sposobu wyliczenia poszczegdéinych elementow sktadowych oferty dla Czesci Il

1. Cena-waga 60% (maksymalnie 60 punktow)

Cene brutto za wykonanie catosci zamowienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z
doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity
koszt realizacji zamoOwienia objetego zapytaniem ofertowym z_uwzglednieniem
kosztow _ przeprowadzenia _egzaminu, opracowania i dostarczenia _testow
egzaminacyjnych, zapewnienia diugopiséw na egzamin, zapewnienia sali z
wyposazeniem w komputery (1 komputer na Uczestnika projektu), zapewnienie
kodéw egzaminacyjnych oraz wystawienie i wydanie certyfikatow.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
C = (Cmin: C0) x 60

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,
CO — cena badanej oferty.

2. Doswiadczenie egzaminacyjne Wykonawcy (D) — waga 40% (maksymalnie 40
punktéow)

Przez doswiadczenie rozumie sie tgczng liczbe przeprowadzonych egzaminéw ECDL
Base przez Wykonawce, ktdére zostaty przeprowadzone do daty upublicznienia
zapytania ofertowego. Liczba przeprowadzonych egzamindw = liczba egzaminowanych
0sob. Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

D = (D0 : Dmax) x 40

gdzie:

D —liczba punktow przyznana danej ofercie,

DO - doswiadczenie egzaminacyjne badanej oferty,

Dmax — najwieksza liczba przeprowadzonych egzaminow sposréd waznych ofert.

Opis sposobu wyliczenia oceny koricowe;j dla Czesci ll:
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OK2 = C + D gdzie:

OK2 (ocena koricowa 2) — suma punktow przyznanych w poszczegélnych kryteriach.

C — Liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium cena.

D — Liczba punktdéw przyznanych za przeprowadzone egzaminy ECDL Base.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza liczbe punktéw.

7. ODRZUCENIE OFERTY

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:

a. zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b. ztozy oferte niekompletna, tj. niezawierajgca oswiadczeri i dokumentéw
wymaganych w niniejszym postepowaniu;

c. przedstawi nieprawdziwe informacje;

d. nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

2. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie
przystugujg srodki ochrony prawne;.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ma obowiazek dotaczenia do oferty stanowiacej zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania:

v

v
v

oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego);
formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniami, zatgcznik nr 2;
wykaz doswiadczenia zawodowego poprzez zrealizowane godziny szkoleniowe
kursow ECDL Base przez wskazanego Wykonawce/Trenera/ w okresie ostatnich
dwoch lat, tj. 24 miesigce do daty upublicznienia zapytania ofertowego (zatacznik
nr 3 do zapytania ofertowego - dot. czesci | zapytania ofertowego)
wykaz wykonanych przeprowadzonych egzaminéw ECDL Base przez Wykonawce,
ktore zostaly przeprowadzone do daty upublicznienia zapytania ofertowego -
zatacznik nr 4 (dotyczy czesci Il zamoéwienia).
zyciorys Wykonawcy/Trenera wedtug wzoru (zatacznik nr 5 do zapytania
ofertowego) potwierdzajace posiadane do$wiadczenie zawodowe (dot. czesci | i Il
zapytania ofertowego);
jesli dotyczy wydruk CEIDG lub KRS obowigzujacy na dziert wystawienia oferty tj.
nie péZniej niz na 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli uprawnienie
do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika z zataczonego dokumentu
rejestrowego, do oferty nalezy dotaczyc¢ takze petnomocnictwo w oryginale lub
kopii poswiadczonej notarialnie; '
potwierdzenie wpisu do RIS (za zgodnos¢ z oryginatem lub wydruk komputerowy -
dot. czesci | zapytania ofertowego);

9



Fundusze ) )
Europejskie C), Fundacja Unia Europejska

Aktywizacja Europejski Fundusz Spoleczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

v jezeli dotyczy; — kserokopie uprawnien do egzaminowania w zakresie zgodnym z
tematem szkolenia, ktdre zostaly nadane w drodze akredytacji przez uprawniong
do tego instytucje (dot. czesci Il zapytania ofertowego);

v kserokopie dyploméw/certyfikatow Trenerow/Wyktadowcéw potwierdzajgcych
posiadanego wyksztatcenia (dot. czesci | zapytania ofertowego).

9. WALUTA, W JAKIE)] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia beda prowadzone w PLN.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna miec forme pisemng, by¢ opatrzona pieczatka firmowa (jesli dotyczy),
zawierac date sporzadzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng Wykonawcy
lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

2. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozy¢ dokumenty wymienione w pkt. 8
zapytania ofertowego.

3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostac ztozone w formie
oryginatu badzZ kserokopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

4, Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk
polski oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawece.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgca oferte.

6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

7. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowg lub na adres mailowy:
justyna.szpilak@idn.org.pl lub osobiscie zgodnie z pkt. 12 zapytania ofertowego.

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI

Justyna Szpilak

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osob Niepetnosprawnych
Oddziat Fundacji Aktywizacja w Opolu

e-mail: justyna.szpilak@idn.org.pl

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Prosimy o przestanie pisemnie lub dostarczenie osobiste oferty (wraz zatgcznikaminr 1, nr 2
nr 3, nr 4, nr 5)na adres:

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych
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Oddziat Fundacji Aktywizacja w Opolu
ul. Ozimska 25, Il pietro
45-057 Opole

lub na adres mailowy:

e-mail: justyna.szpilak@idn.org.pl

do dnia 29.11.2016 .

Koperta powinna zawierac opis ,,Oferta na przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pn.
»Kurs ECDL Base” i certyfikowanego egzaminu zewnetrznego ECDL Base” w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe nr 04/11/2016/0P z dnia 18.11.2016 r.”

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru oferty
sposréd Wykonawcéw spetniajacych warunki okreslone w punkcie 6 w oparciu o
kryterium wyboru: Cena+doswiadczenie.

2. W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych badz innych omytek polegajacych na niezgodnoéci ofert/oferty z
przedmiotowym zapytaniem Zamawiajgcy wezwie Wykonawce/-6w do sprostowania.

3. Oferty zawierajagce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajagcej moga zostaé
uzupetnione w okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty
dokona Komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz moiliwoéé
prowadzenia negocjacji.

14. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEtNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejszej oferty z Wykonawca podpisana zostanie umowa cywilno-
prawna (um. zlecenie) lub umowa z wykonawcg.

15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

16. FINANSOWANIE

Zamowienie jest realizowane wramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$
priorytetowa | Osoby mfode na rynku pracy Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, Dziatania 1.2 Wsparcie 0séb mfodych pozostajqcych bez pracy na regionalnym
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rynku pracy, Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
w ramach projektu pt. ,,Mtodzi aktywni na rynku pracy”.

17. UWAGI KONCOWE

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
zawarcia umowy. Zamawiajagcy moze odstgpic od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

18. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:

e Zatacznik nr 1 —,Oswiadczenia”

e Zatgcznik nr 2 —,Formularz oferty”

e Zatgcznik nr 3 — wykaz ustug szkoleniowych wykonanych przez
Wykonawce/Trenera w tematyce szkolenia na ktéra sktadana jest oferta, w
okresie ostatnich dwdch lat, tj. 24 miesigce do daty upublicznienia zapytania
ofertowego

e Zatacznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia Wykonawcy dotyczgcego liczby
przeprowadzonych egzaminéw

e Zatacznik nr 5 — ,Zyciorys zawodowy”

Ceutmm Edy Jl
A8 20161 Os"b w' c"za“’”df’wej

a?UF ]]dac IAk
(data i podpi J fJ’WIzaqa W Opoly

Justyng Sepilak

12



