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ZAPYTANIE OFERTOWE na obstuge informatyczna w Opolu

Nr postepowania: 58/01/2014, data: 20.01.2014

1.

2.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40 b lok. 8

02-520 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973

Tel: 22 530 18 50

Fax: 22 530 18 58

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1

a.

b.
c.

Przedmiotem zamdwienia jest obstuga informatyczna dziatan merytorycznych, w tym m.in.:

biezagce  przygotowanie oraz  konserwacja  komputerow, urzadzen  peryferyjnych

i instalacja/ reinstalacja oprogramowania,

zaktadanie i obstuga biurowej sieci komputerowej (do 20 stanowisk),

rozwigzywanie problemow oraz wykonywanie drobnych napraw sprzetu i sieci.
Wykonanie przedmiotu zamowienia bedzie realizowane w biurze Zamawiajacego na terenie Opola,
a takze w 30 e-centrach rozmieszczonych na terenie catego wojewddztwa opolskiego i $laskiego
Obstuga informatyczna dziatari w jednostkach gminnych (zwanych e-centrami) w ciggu catego czasu
realizacji zamdwienia bedzie wigzata sie ze Srednio 1 wizytg w kazdym z 30 e-centréw.
lloé¢ pracy - sérednio 33 godz. miesiecznie, realizowana na kazdorazowe zgtoszone przez
Zamawiajacego zapotrzebowanie, rozliczana po zakonczeniu kazdego miesigca, na podstawie karty
czasu pracy Wykonawcy, po jej akceptacji przez Zamawiajacego. taczna ilos¢ pracy w ramach
realizacji zamoéwienia: maksymalnie 660 godzin (ostateczna ilos¢ moze by¢ mniejsza — w zaleznosci
od zapotrzebowania Zamawiajgcego).
Przedmiot zamowienia wykonywany bedzie osobiscie, na podstawie umowy zlecenie w okresie
realizacji projektu tj. od dnia podpisania umowy maksymalnie do dnia 31.03.2015r.
Zamowienie jest zwigzane z realizacjg przez Zamawiajgcego projektu: ,Wsparcie srodowiska osob
niepetnosprawnych terendw wiejskich i matomiasteczkowych” w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu | Zatrudnienie i integracja spoteczna, w ramach Dziatania 1.3.
Ogdlnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowej, Podziatanie 1.3.6 PFRON - projekty
systemowe, wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

3) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia
72253000-3 Ustugi pomocy komputerowej i podobne
72267000-4 Ustugi w zakresie konserwacji i napraw oprogramowania
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ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Zakres zadan wskazany zostat w Opisie przedmiotu zamdwienia w punkcie 1 niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy bedzie ponadto wymagat od Wykonawecy:

5)

1. dostepnosci przez telefon i poczte elektroniczng w dni robocze w godz. 8:00 — 16:00,

2. dyspozycyjnosci (rozpoczecie wykonywania danej pracy w czasie nie diuzszym niz 48 godzin od
zgloszenia zapotrzebowania, nie liczac sobét, niedziel i dni swigtecznych, zapewnienie zastepstwa
w przypadku nieobecnosci).

3. pokrywania kosztéw podrézy do miejsca swiadczenia ustugi.

ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Udzielenie informacji i wyjasnienie ewentualnych watpliwosci dotyczacych Przedmiotu
zamowienia.

6)

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zadania wskazane w Opisie przedmiotu zamowienia w punkcie 1 przedmiotowego zapytania ofertowego
realizowane beda na obszarze wojewodztw opolskiego i slgskiego.

Termin wykonania zamowienia:

Zamowienie realizowane bedzie w wymiarze w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31-03-2015 r. tj. do
dnia zakoniczenia realizacji projektu.

7)

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.

8)

posiadajg minimum roczne udokumentowane doswiadczenie zawodowe w obszarze objetym
zapytaniem,

legitymujg sie wyksztatceniem informatycznym,

53 osobami fizycznymi, osobami samozatrudnionymi (osobami fizycznymi prowadzacymi
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza),

nie s3 powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW:

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw:

1.
2.

W

9)

Wypetniony formularz oferty (wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego),
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (wedtug zatgcznika nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego).

Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (jezeli dotyczy).

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie odpowiedniego wyksztatcenia.

Dokumenty potwierdzajace posiadanie odpowiedniego doswiadczenia zawodowego.

WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacja zamdwienia beda prowadzone w PLN.

10) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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1. Oferta powinna miec forme pisemna, byc opatrzona pieczatka firmowg (jesli dotyczy), zawierac date
sporzadzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng (jesli dotyczy) osoby upowaznionej do
reprezentacji Wykonawcy.

2. Skfadajac oferte, Wykonawca musi przedtozy¢:

a. Wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania).

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych - Zatgcznik nr 2 do zapytania.

Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy).

Dokument potwierdzajacy spetnienie warunku posiadania odpowiedniego wyksztatcenia.

f. Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku posiadania doswiadczenia zawodowego.

3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostaé ztozone w formie oryginatu badi
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w teksécie oferty musza by¢ parafowane witasnorecznie przez osobe
podpisujgcy oferte.

6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

7. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowa lub osobiscie do siedziby Zamawiajgcego.

®ao o

11) OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI

—

Jan Piotrowski

Fundacja Aktywizacja
Oddziat w Opolu
Ul. Ozimska 25, 45-0570pole

tel. 77 542 19 03

e-mail: jan.piotrowski@idn.org.pl

12) MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w Fundacji Aktywizacja Oddziat w Opolu, ul. Ozimska 25, 45-057 Opole do dnia 03.02.2014
do godziny 16:00. Koperta powinna zawierac opis ,,Odpowied? na zapytanie ofertowe na obstuge informatyczng
w Oddziale w Opolu”.

13) KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert sposréd Wykonawcow
spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 w oparciu o kryterium wyboru $rednia arytmetyczna z dwéch
stawek podanych przez Wykonawce w ofercie:

— Cena brutto za 1godz. pracy bez dojazdu (w Opolu)

— Cena brutto za lgodz. pracy z dojazdem (na terenie woj. opolskiego i $laskiego )

Oferty zawierajace braki formalne, na prosbhe Komisji oceniajgcej moga zostac uzupetnione w okreslonym przez

Komisje terminie.

14) SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert:
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Srednia arytmetyczna z dwdch stawek podanych przez Wykonawce w ofercie — 100%

Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
Punkty za kryterium $rednia arytmetyczna stawek zostang obliczone na podstawie wzoru:

Najnizsza $rednia stawek z analizowanych ofert
X 100 = ilo$¢ punktow;

Srednia stawek z oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru oraz mozliwosé prowadzenia negocjacji

15) INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejszej oferty z wykonawca podpisana zostanie umowa.

16) TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg to 14 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

17) UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztodw postepowania.

18) FINANSOWANIE
Zamoéwienie jest wspoffinansowane ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu pt. ,Wsparcie $rodowiska oséb niepetnosprawnych z terendw wiejskich
i matomiasteczkowych”.

19) UWAGI KONCOWE

1.

Z motliwosci realizacji zamowienia beda wytaczone podmioty, ktére powiagzane s3 z beneficjentem
lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Aktywizacja do zawarcia
umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.

20) POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatgcznik nr 1~ Wzor oferty
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Centrum Eguka_cji Aktywizacji Zawodowej
B Os6b Niepelnosprawnych
Kicrownik Oddziatu Fundacji Aktywizacja w Opolu

L0.01. Loty B/

.....Berenika Bielaczyc
(data i podpis}
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
miejscowos¢, data
pieczec firmowa

OFERTA WYKONAWCY
w postepowaniu zgodnym z zasad3a konkurencyjnosci

NP postEPOWANTA simrniasmanm s data.cnassnnsinisicnie
Wspdlny Stownik Zamowien (KOD CPV) ...ttt

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

| = T
BEGORNE: 0 asseemsssesmsessmets s i
Numer rachunku bankowego: e

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace wyboru (rodzaj ustugi/ustugodawcy/dostawcy towaru/ect.):
ramach projektu pn. ,Wsparcie srodowiska o0séb niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i
matomiasteczkowych” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu | Zatrudnienie i
integracja spoteczna, w ramach Dziatania 1.3. Ogdlnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowej,
Podziatanie 1.3.6 PFRON - projekty systemowe, wspodtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, sktadam/y oferte na obstuge informatyczng w ..................... Za Nastepujaca cene za godzing pracy:

Cena brutto za 1godz. pracy bez dojazdu (W .....ccervicnn)t i e

Cena brutto za 1godz. pracy z dojazdem (na tErenie Woj.........cwn fssernnennnsnnnnnns)! v s

Specyfikacja dot. ustugi/towaru (opis lub zatacznik).

2. Oswiadczam/y, ze zapoznatem sie z warunkami niniejszego zapytania i nie wnosze do niego zadnych
zastrzezen oraz zdobytem informacje konieczne do przygotowania oferty.

3. O$wiadczam/y, ze termin zwigzania z ofertg wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

4. W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje/emy sie do podpisania umowy w
terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Oferte niniejsza sktadam/y na ........... kolejno ponumerowanych stronach.

6. Do niniejszego formularza sa zatgczone i stanowig integralng czesé niniejszej oferty, nastepujace dokumenty:
6.1 Petnomocnictwo (o ile oferte sktada pethomocnik) — niepotrzebne skreslic.

pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby upowazinionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr . .. (Numer CPV .. ST
w ramach projektu ,,Wsparcie srodowmka osob nlepe%nosprawnych z terenow WIEJSkICh i maiomlasteczkowych"
wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja nizej podpisany(a) ...
oswiadczam, ie Wykonawca jest/me Jest* powiazany osobowo |lub kapitatowo z Zamawiajacym.
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomaocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, ziec¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

BNY , | 1 Y ——————

podpis Wykonawcy
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