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Paristwoweas Funduszu Rehabilitacii Osob Niepetnosprawnych

Hiepaiaospravnych

ZAPYTANIE OFERTOWE
na przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla oséb z niepetnosprawnosciami’
' pn.;;, Wizazysta/-ka kurs | stopnia”.

Nr-postepowania: 26/06/2018/RZE data; 29.06.2018r.
1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAIACEGO

Fundacja Aktywizacja
ul. Chatubiriskiego 9/9a
02-004 Warszawa.

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-873
www.aktywizacja.org.pl

2. .OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia zawadowego dla 0s6h
z niepetnosprawnoéciami pn.: ,,Wizazysta/-ka kurs | stopnia” w ramach -projektu ,Gotowi do
zmian 17, Szkolenie pozwoli zdobyé podstawowa 'wiedze z zakresu pfelegnacji- twarzy i sztuki
makijazu z elementami wizazu. Ukonczenie kursu wiaze sie z otrzymaniem zaswiadczenia
potwierdzajgcego nabycie w/w umiejetnosc.

2. W szkoleniu bgdzie ‘uczestniczyto od 6 do 8 0sob. Uczestnikami/-czkami szkolenia bedg osoby
z réinymi rodzajami mepe’mosprawnosu .uczestnlcy projektu  pt.,,Gotowi do zmian I”
wspotfinansowanego przez Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

3. Przedmiot zaméwienia wykonywany bedzie osobiicie, bez mozliwoéci zlecania osobom trzecim,
na podstawie umowy cywilno — prawnej (Umowa zlecenie) w wymiarze nie mniejszym niz 65h
i nie wigkszym niz 80h w okresie realizacji projektu tj. od dnia podpisania umowy maksymalnie
do dnia 30.10.2018 r.

4. Szkolenie odbywac si¢ bedzie od dnia podpisania umowy maksymalinie do dnia 30.10.2018r.
(Szczegotowy harmonogram zostanie _uzgodnmny z wylonionym Wykonawcy. Brak zgody
Wykonawcy na zaproponowany przez Zamawiajacego harmonogram moze -skutkowad odmowg
podpisania umowy),

5. Srkolenie organizowane quzue wsiedzibie wy’mmonego Wykonawcey w nastepujgeym trybie: dni
rohocze w godzinach 8-20 |/[ub w'weekendy, przy czym jednego dnia odbyé sie moze od 2 do
maksymalnie 5 godzin.

6. Za jedng godzine szkolenia uznaje sig 45 minut zajec oraz 15 minut przerwy,

7. Zamawiajacy w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach w porozumieniu z Wykonawca zastrzega
sobie prawo do wydiuzenia bad? skrécenia okresu realizacji przedmiotu zamdwienia.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé wprowadzenia zmian w umowle w szezegdlnodci
w zakresie termindw realizacji przedmiotu zaméwienia oraz liczby godzin.

9. Zamowienie zwigzane jest z realiZacjg przez Zamawiajacego prOJektu »Gotowi do zmian. I”
finansowanego ze Srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabllltaqz Oséb Niepetnosprawnych.

3. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500008-5 Ustugi szkoleniowe
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80530000-8 Ustugi szkoleniowe zawodowe
4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Zakres zadari wskazany zostat w punkcie 2 niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajacy bedzie.
ponadto wymagal od Wykonawey: ' '

1) przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu programu szkolenia lub materialéw; o ile
Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy takg koniecznos¢ ( w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania uwag),

2). realizagji:zadad wSkazany‘ch w punkcie 2.1 bezposrednio,

3) zapewnienia zaplecza szkoleniowego, sali szkoleniowej wraz ze'specjalistycznym sprzetem,

4). przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu sstarannie i poprawnie uzupefiionej oraz petnej.
dokumentacji dotyczacej szkolenia obejmujacej dokumenty dostarczone przez Zamawiajgcego
zgodne z wykonywaniem przez Wykonawee obowiazkéw okresionych w pkt. 4 Zapytania,

5} przygotowania i przeprowadzenia szkolenia z zakresdw tematycznych wymienionych w opisie-
przedmiotu zamowienia, _ ' _

B) przygoiowaiia i przeprowadzenia Koricowego sprawdzianu wiedzy uczestnikéw/-czek szkolenia
w postaci testu koncowego wiedzy i/lub zadania kontrolnego wymagajgcego oceny,

7) przygotowania i pr’zeprow'adze‘ni'a poprawy koncowego sprawdzianu wiedzy dla uczeStnikéw/-
czek szkelenia, ktorzy/ re nie -gtrzymaja zaliczenia w pierwszym terminie (poprawa powinna
odby¢ sie w ciggu 30 dni od dnia zakoriczenia szkolenia; dopuszcza sie forme zdalng ‘poprawy);

8} sporzadzenia dla kazdego/-e] uczestnika/~czki szkolenia indywidualngj opinii dotyczacej
postepow quz dalszych potrzeb edukacyjnych w zakresie szkolenia pa.zakericzeniu szkoleriia,

9} wspdtpracy z Zamawiajgcym (2 osobami zaangazowanymi w realizacje projektu)

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAIACEGO

Zamawiajqc_y_zapewni-wykonawcy- wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg szkolenia zawodowego.

6. TERMIN | MIEISCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwiernie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy maksymalnie do dnia’30,10.2018 r.
Miejsce wykonywania zamdwienia: Siedziba wylowionego wykonawcy (sala szkoleniowa wraz ze
specjalistycznym sprzgtem).

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

0 udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie;.-Wy.t;onawcy, ktorzy:
a) posiadajg wyksztalcenie min. drednie,
b) posiadajg minimum roczre  doswiadczenie zawodowe w zakrésie prowadzenia szkolen
w- obszarze zgodnym z przedmiotem zamowienia ,
c) sq osobami fizycznymi lub osobami samozatrudmonyml {osobami fizycznymi prowadzgcymi
dzialalno$¢ gospodarcza),
d} hie s3 powigzani kapitalowo lub asobowo z Zamawiajacym.

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW.
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Panstwawy Fundysz
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Projeks Gatowi do zmian jest rea.iizsw_any drigki dofinansowaiy 2¢ srodkaw .
- Parshwowego Fundyszu Rehabilitaci Oséb Niepathosprawnych

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetriienia warunkéw:

1. Wypethiony formularz oferty {(wedfug zatacznika nr 1-do niniejszego Zapytania ofertowego),

2. Zyciorys zawodowy z przebiegiem nauki, pracy zawodowe], informacji o odbytych
szkoleniach, kursach, posiadanych umiejetnosciach (wedtug zatgcznika nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego),

3. Wykaz doswiadczenia zawodowego w zakresie prowacdzenia szkolen, w tym skierowanych do
0s6b z niepetnosprawnosciami (wedtug zatacznika nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego),

4. Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (wediug
zatgcznika nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego), '

5. Kserokopie dyplomu potwierdzajacego posiadanie wyksztalcenia. min.  éredniego,
potwierdzonego za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

9. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEISZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzaneé z realizacjg zamdwienia beda prowadzone w PLN.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta‘powinna;

1. Oferta powinna mieé forme pisemng, zawieraé: date sporzadzenia oraz podpis {wlasnoreczny
pOdeS) Wykonawcy, Podpisy. zfozone przez Wykonawce: powinny by¢ opatrzone czytelnym
imieniem i nazwiskiem lub pieczecia imienna (o ile dotyczy). Wszystkie strony oferty wraz
z zatgcznikami powinny by¢ koléjno ponumerowane,

2. Skladajac oferte, Wykonawca musi przedfozyc:

a. Wypetniony formiularz ofertowy .(wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania).
b. Zycrorys zawodowy z przebiegiem. nauki, pracy zawodowej, informacji o odbytych

szkoleniach, kursach, posiadanych UmIEJQtrIOSCIaCh {wedttg wzoru stanowigcego
Zatgezinik nr 2 do ninifejszego Zapytaria ofertowego),

c. Wykaz doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia- szkoleri, w tym
skierowanych do oséb z n‘iép_einqspraWnoéciami_, {wedlug zatgcznika. nr 3 do
niniejszego Zapytania 0fertoW'e§0)

d. Oéwiadczenie o braku powiazad osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcyim
{wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego},

-e. Kserokopie dyplomu potwierdzajacego posiadanie wyksztatcenia min. éredniego.

3. Oferta. powinna zawiera céng wyrazong w PLN, zaokraglong do dwdch miejsc po przecmku
za jedng godzing pracy.
4. Wykonawca maze-ztozy¢ tylko jedng oferte,
: WSzystkie skiadane przez Wykonaweg dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie
oryginati badz kserokopu potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce,
6. Dokumenty zfozone w jezyku obcym-winny byé dofaczone | przettumaczone ha jqzyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone Za zgodnos$c z oryginatem przez Wykonawee.
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iy . . : Pafistwondsy Fungusz
Projekt Gotowi do zmian-jest realizowany dzieki doFinansowaniu ze srodkdw ;é g afistwowy Fungusz

fafstwowego Funduszy Rehabilitacji Dsob Niepetnosprawnych. Rg?}a.hihtac;{_ me_
i : Niggeinospravwnych

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg byé parafowane wiasnorgcznie przez
osobe podpisujacy oferte.

8. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowg lub osobiscie do siedziby
Zamawiajacego.

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNY VI WYKONAWCAMI

Ewelina Rusinek

Specjalistka ds: rekrutacji

‘Fundacja Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie
Al. Rejtana 10, 35-310 Rzeszéw

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy. ziozyé w Fundacii Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie przy Al. Rejtana 10, 35-310, lub
przestaé poczty do dnia 10.07.2018r.do godziny 16:00. Koperta powinna zawierac opis: ,Odpowied?
ha zapytanie ofertowe nr 26/06/2018/RZE z dnia29.06.2018r.

0.zachowaniu terminu decyduje data wplywu oferty na wskazany wyzej adres.

Zamawiajgcy depuszezasnie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza mozliwoéci skiadania ofert wariantowych.

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY®

1) Wszystkie oferty, ktdre beda niézgodne z opisem przedmiotu zamdwienia zgodnie z pkt 2
Zapytania ofertowego, nie. spetnia ‘warunkéw udziatu. w postepowaniu, zgodnie z pkt 7
Zapytania ofertowego lub nie bedg kompletne zgodnie z pkt 8 Zapytania ofertowego zostang
adrzucone na etapie weryfikacjl fermalnei.

2) Pozostale oferty zostang. ocenione pizez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium
Konkurencyjna Cena.

3) Sposdb obliczania ofert: Maksymalna liczba punktéw : 100

Opis sposobu obliczania kryterium , KONKURENCYINA CENA”

1. Oferta powinna zawiera¢ cene brutto za jedng godzine zegarowa wyrazong w ztotych
polskich. '

2. Cena w ofercie powinna by¢ wyrazona w formie liczbowej i stownie.

3. Liczba punktéw uzyskanych w Kryterium KONKURENCYINA CENA bedzie obliczana zgodnie
z ponizszym wzorem {najniisza cena brutto analizowanych ofert. za godzing pracy/ cena

t W przypadku zastosowania Qfert wariantowych nalezy-okreslié Kryieria dla kazdego z wariantu.
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Panstwiwy Funduss
Rehabilitaci Gséh

Nigpehnosprawayth

‘Prajekt Gotowi do zmian jest realizoviany dzicki dofinansowaniu ze Srodidw
PafsEwoweqo Funduszu Rehabilitacii Osob Niepatnosprawnych

brutto oferty badanej za godzine pracy) x100 = liczba punktow. Za najkorzystniejszg zostanie
uznana oferta, ktdra uzyska'najv\fyi"szq; iloéé¢ punktow.

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona kamisja. Od dokonanegao wyboru nie przewiduje sig
odwotait.

5. Zarnawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwoéé negocjowania.
przedstawionej ceny z Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwyisza liczhe punktow,
w przypadku gdy ce_h_a zaoferowana przez Wykonawce przekracza kwotg przeznaczong przez
Zamawiajgcego na realizacjg przedmiotu zaméwienia.

14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY _ _
1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteridw oceny ofert
Waga kryterium: ,KONKURENCYJNA CENA” —100 punktow

2. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
3. Kryterium Konkuren¢yjna Cena oceniane jest wedtug wzoru:
PC = ({Cmin/Cof)*100%)* 100, gdzie:

PC — liczha punktdw przyznanych ofercie
Cmin —najhizsza zaoferowana cena,

Cof — cena oferty ocenianej,

100 — wspdfczynnik staty

15. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO.WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejsze]j oferty z Wykonawca podpisana zostanie umowa cywilno — prawna
(umowa zlecenie).

16. TERMIN ZWIAZAN_IA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

17. UNIEWA?NIEN!E POSTEPOWANIA _
Zamawiajacy zastrzega scbie mozliwest uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postgpowania; Zamawiajacy nie-ponosi kosztow postgpowania.

13. FINANSOWANIE
Zamowienje. jest wspdtfinansowane ze Srodkéw Parstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych w ramach projektu pt. ,Gotowi do zmian 1”

19. UWAGI KONCOWE
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Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Projekt Gotowi do zmian jest realizowany dzieki dofinansowaniu ze érodkaw
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych

a) Z motzliwosci realizacji zaméwienia bed3g wytaczone podmioty, ktére powigzane s3
z Zamawiajgcym  lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoéci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

b) Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

20. ZMIANA WARUNKOW UMOWY
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zaméwienia umowy, w szczeg6lnosci w zakresie termindw realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamdwienia umowy, w szczegdlnosci w zakresie terminéw realizacji przedmiotu
zaméwienia oraz liczby godzin.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zaméwieri na dodatkowe ustugi niezbedne do
sprawnej realizacji projektu.

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zafacznik nr 1 — Formularz oferty Wykonawcy.

Zatgcznik nr 2 — Zyciorys zawodowy.

Zatgcznik nr 3 — Wykaz doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia szkoled, w tym skierowanych do
0s0b z niepetnosprawnosciami.

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

Zatwierdzit  (Dyrektor jednostki  organizacyjnej
prowadzqcej postepowanie lub  inna  osoba
upowazniona przez Zarzqd) :

Fundac;j %ywizc:ch
10 06.79R Oddzicf fw Reeszowie
ZJKQJ“D\;:&L 7 Oddzialu
(data/ podpis) Katarzyna Kedzior-£qtka

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie

al. Rejtana 10 W, t:+4817 7421763 & . rzeszow@idn.org.pl
35-310 Rzeszéw L:+4817 7421752 4 www.aktywizacja.org.pl



