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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy wynajecia minimum 3 sal szkoleniowych, na szkolenia dla Opiekundw Faktycznych os6b
niesamodzielnych w ramach projektu , Ustugi spoteczne dla mieszkancéw Leszna”, wspétfinansowanego
przez Unig¢ Europejska z Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020, O$ priorytetowa VIl Wytaczenie spoteczne, Dziatanie 7.2. Ustugi
spoteczne i Zdrowotne, Poddziatanie 7.2.1. Ustugi spoteczne — projekty pozakonkursowe realizowane
przez jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne

Nr postepowania: 3/10/2018/P0, data: 2.10.2018 r.

' NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja

ul. Chatubinskiego 9 lok. 9A
02 — 004 Warszawa

KRS: 0000049694

NIP: 527-13-11-973
www.aktywizacja.org.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wynajem sal szkoleniowych, w terminie od: 8.10-9.10.2018 - 1 sala
szkoleniowa, 10.10.2018 - 2 sale szkoleniowe, 11.10 - 12.10.2018 - 3 sale szkoleniowe, 15.10 -
16.10.2018 - 1 sala szkoleniowa, 17.10 - 26.10.2018 — 2 sale szkoleniowe. Dostepnosé sal od rana 8 h
dziennie, sale mieszczace do 20 oséb. Sale wyposazone w projektor, ekran multimedialny. Okres
realizacji zadania od 8.10.2018 do 26.10.2018. Ustuga realizowana w ramach projektu ,Ustugi spoteczne
dla mieszkaricow Leszna”, wspotfinansowanego przez Unie Europejskq z Funduszu Spotecznego w
ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020, Of$ priorytetowa VIl
Wytaczenie spoteczne, Dziatanie 7.2. Ustugi spoteczne i Zdrowotne, Poddziatanie 7.2.1. Ustugi spoteczne
— projekty pozakonkursowe realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego i ich jednostki
organizacyjne.

W przypadku ofert czes$ciowych powinny one zawieraé: nie dotyczy

W przypadku ofert wariantowych powinny one zawiera¢: nie dotyczy

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Przygotowanie Sal do zajec¢ zgodnie z harmonogramem ;

Projekt ,Ustugi spoteczne dla mieszkaricéw Leszna” wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
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2. Zapewnienie odpowiedniego wyposazenia sal — projektor, ekran multimedialny;
3. Wspdtpracy z zamawiajgcym (z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu)

Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4, ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1. Terminowego rozliczania sie z wykonywanej na biezgco pracy

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Okres realizacji od 8.10.2018 — 26.10.2018. Ustuga wykonywana bedzie na terenie miasta Leszna.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1 Prowadza dziatalnoé¢ gospodarcza w zakresie objetym zamoOwieniem,
2. Dysponuja:
° POTENCJALEM - dysponowanie odpowiednim potencjatem do realizacji ustug
(odpowiednia powierzchnia i wyposazenie Sali)
° LOKALIZACJA (miasto Leszno)
° DOSTEPNOSC TERMINOW (wskazane z opisie zaméwienia)

Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1. Sale szkoleniowe z dostepem do éwiatta dziennego, wyposazone w stoty i krzesta
z mozliwoscig ustawiania zgodnie z preferencjami trenera oraz sprzet niezbedny
do prowadzenia szkolenia (rzutnik multimedialny, flipchar, dostep do WiFi,

2. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Za mawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie:

a) uczestniczenie w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony w I1Z PO (Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym) w
wytycznych programowych;

¢) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

Projekt , Ustugi spoteczne dia mieszkaricow Leszna” wspétfinansowa ny przez Unig Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
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d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeristwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
W celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postgpowaniu Wykonaweca sktada:

1. Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego),

Warunki udziatu w postgpowaniu zostang ocenione na zasadzie ich spetnienia / nie-spetnienia.
Oferta Wykonawcy niespetniajacego warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie odrzucona.
Wykonawca powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym zostanie wykluczony z postepowania.

8. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenie zwigzane z realizacja niniejszego zaméwienia prowadzone bedzie w PLN,

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta sktada sie z formularza oferty oraz zatgcznikéw wskaza nych w formularzu.

2. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub petnomocnika w miejscach
do tego wskazanych.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4, Wykonawca musi ztozy¢ oferte w jezyku polskim.

5. Cene nalezy podaé¢ w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku, wyrazona w PLN.

6. Oferta jest jawna, chyba ze Wykonawca zastrzega w niej zawarte informacje, ktére sta nowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ w cenie wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem

ustugi

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI

Gabriela Ott-Koztowska
tel. 509-061-410
e-mail: gabriela.ott-kozlowska @idn.org.pl

Projekt , Ustugi spoteczne dla mieszkaricow Leszna” wspétfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
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11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferty sktada¢ mozna do dnia 5.10.2018 r. do godziny 23:59

Oferty sktada¢ mozna:
1. osobiscie w:
Fundacji Aktywizacja Oddziat w Poznaniu
ul. Poznariskiej 62 lok. 101;
60-853 Poznan albo;
2. poczta tradycyjng / kurierem na ww. adres albo;
3. za pomocg poczty elektronicznej na adres: gabriela.ott-kozlowska@idn.org.pl

Oferty sktadane osobiécie lub pocztg / kurierem nalezy ztozy¢ w zamknigtej nieprzezroczystej kopercie z
oznaczeniem numeru postepowania / opakowaniu z oznaczeniem numeru postepowania.

W przypadku sktadania oferty za pomoca poczty internetowej numer postepowania nalezy wpisa¢ w
tytule e-mail’a.

0O zachowaniu terminu do zlozenia oferty decyduje data wptywu na wskazany adres.

Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza mozliwodci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy depuszeza/nie dopuszcza mozliwoéé sktadania ofert wariantowych.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY'

a. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty dotyczacej Zaméwienia Zamawiajacy dokona oceny i
wyboru ofert sposréd Wykonawcéw spetniajacych warunki okreélone w punkcie 7 w oparciu o
kryterium wyboru:

"|2

b. Oferty zawierajace braki formalne, na prosbe Komisji oceniajacej moga zosta¢ uzupetnione
w okredlonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotari.

€. W przypadku stwierdzenia w ofercie/ofertach oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych bads
innych oczywistych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty/ofert z przedmiotowym
Zapytaniem Zamawiajacy wezwie Wykonawce/dw do sprostowania.

d. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ niedokonania wyboru.

1 W przypadku zastosowania ofert wariantowych naleiy okreglic kryteria dla kazdego z wariantu.

W przypadku oséb nieposiadajacych przychodu w wysokosci co najmniej najnizszej krajowej (zg.
z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 9 wrzeénia 2016 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za
pracg w 2017 r. oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 wrzesnia 2017 r. w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokodci minimalnej stawki godzinowej w 2018 r.) kwota brutto oznacza kwote
z petnymi sktadkami spotecznymi oraz ubezpieczeniem zdrowotnym.

Projekt , Ustugi spoteczne dla mieszkaricéw Leszna” wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
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€. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcg, ktorego oferta uzyskata
najwyiszg liczbe punktéw, w przypadku gdy cena zaoferowana przez Wykonawce przekracza kwote
przeznaczong przez Zamawiajgcego na realizacje tego przedmiotu zaméwienia.
Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia.13.

13. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
a. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegélnych kryteriéw oceny ofert.

Cena brutto— waga 100%

b. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium
Punkty za kryterium "cena" zostang obliczone na podstawie wzoru:

najnizsza cena brutto catosci/czeéci analizowanych ofert
cena brutto oferty badanej

x 100 = liczba punktéw

Wszystkie otrzymane przez Zamawiajacego oferty zostang sklasyfikowane oraz utozone w rankingu wg
przyznanych punktéw za cato$¢ oceny oferty. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwyzszg ilos¢ punktéw za catoéc oceny oferty.

Zamawiajgcy bedzie oceniat cene brutto za 1 (iledng) godzine zajec.

14, INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

W celu dokonania formalnoéci w postepowaniu majgcych na celu zawarcie umowy Wykonawca sktada:

1. Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1) wraz z zatgcznikami ( zdjecia potwierdzajgce
potencjat sal),

2. Oswiadczenie o braku powigzari kapitatowych lub osobowych (zatacznik 2)

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, ktdry widnieje w Krajowym Rejestrze

Sgdowym lub wydruku CEIDG lub innym dokumencie zawiadczajacym o jego umocowaniu
prawnym, Oferta moze by¢ ztozona przez petnomocnika/prokurenta — w takim przypadku
niezbedne jest przedtozenie petnomocnictwa, dokumentu zaswiadczajgcego, wraz z
zakresem umocowania do reprezentowania Wykonawcy.

Przed podpisaniem umowy zostanie poproszony o wylegitymowanie sie, przedstawienie oryginatow
wymaganych dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje.

Jezeli wykonawca ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, tj nie stawit sie w
Wyznaczonym miejscu i godzinie- zamawiajacy wybierze druga w kolejnosci najkorzystniejszg punktowo
oferte spoéréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Projekt ,Ustugi spoteczne dla mieszkaricow Leszna” wspctfinansowany przez Unie Europejsk3 z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
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15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwoé¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

16. FINANSOWANIE

ZamOwienie jest wspotfinansowane przez Unig Europejskg z Funduszu Spotecznego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020, w ramach projektu »Ustugi
spoteczne dla mieszkaricow Leszna”.

17. UWAGI KONCOWE

a) Z mozliwosci realizacji zaméwienia beda wytaczone podmioty, ktére powigzane sg z
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciaggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
Przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

b) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych, a
propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

18. ZMIANA WARUNKOW UMOWY

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zaméwienia umowy, w szczegolnosci w zakresie terminéw realizacji zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamdwienia umowy, w przypadku (do uzupetnienia, gdy przewidziano w zapytaniu
ofertowym mozliwoé¢ innych/dodatkowych zmian umowy z Wykonawca).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zamdéwien na dodatkowe dostawy niezbednych do
sprawnej realizacji projektu.

Projekt , Ustugi spoteczne dla mieszkancéw Leszna” wspétfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
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Do zapytania ofertowego dotaczono:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (oéwiadczenie sktada
Wykonawca w stosunku do Zamawiajgcego)

Zatwierdzit (Dyrektor  jednostki organizacyjnej
prowadzqcej postepowanie lub inna osoba upowazniona
przez Zarzqd) :

Fundacja Aktywizacja

(data/ podpis)

Renata Stachowiak

Projekt , Ustugi spofeczne dla mieszkaricow Leszna” wspéffinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020



