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ZAPYTANIE OFERTOWE:

Na wynajem sal szkoleniowych wraz z petnym wyposazeniem multimedialnym oraz zapewnienie
przerw kawowych i cateringu w ramach projektu pn. ,TRAMPOLINA — aktywna integracja spoteczno-
zawodowa kobiet opiekujacych sie osobg zalezng”

Nr postepowania: 02/03/2017/BI z dn. 02.03.2017 r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja

ul. Chatubinskiego 9 lok. 9a 02-004 Warszawa
KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973

www.aktywizacja.org.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie przez wybranego wykonawce nastepujacych
ustug:

a) Zapewnienie sal szkoleniowych z petnym wyposazeniem multimedialnym na realizacje
warsztatéw umiejetnosci psychospotecznych w wymiarze 240 h (6 dni szkoleniowych po
8 h, 5 grup, kazda po 12 oséb).

b) Zapewnienie sal szkoleniowych z petnym wyposazeniem multimedialnym na realizacje
warsztatow dla oséb zaleznych w wymiarze 240 h (6 dni szkoleniowych po 8 h, 5 grup,
kazda po 9 0s6b).

) Zapewnienie przerw kawowych oraz cateringu Uczestniczek warsztatéw umiejetnosci
psychospotecznych (6 dni szkoleniowych po 8 h, dla 5 grup, kazda po 12 oséb)

d) Zapewnienie przerw kawowych oraz cateringu dla Uczestnikéw warsztatéw dla 0sob
zaleznych (6 dni szkoleniowych dla 5 grup, kazda po 9 osob)

2. Ze wzgledu na specyfike realizowanych dziatan obiekt musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) gwarantowac przeprowadzenie w nim wszystkich elementow zaméwienia,

b) lokalizacja w Biatymstoku, miejsce dobrze skomunikowane z miejscem tak, aby byt
mozliwy dojazd komunikacjg publiczna, prywatnym srodkiem transportu, pojazdami
innych firm $wiadczacych ustugi przewozu osob, nie dalej niz 7 km od dworca PKS i PKP,

¢) posiadac zaplecze socjalne (toalety przystosowane do 0séb z niepetnosprawnoscia),

d) byé dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig i posiadac wyposazone
W sprzet multimedialny sale szkoleniowe dla 9/12 oséb o powierzchni min. 30/35 m?.

e) jednorazowo, w tym samym terminie i godzinach beda wykorzystywane maksymalnie 4
sale, minimalnie 2.

el F:Ianowana liczba uczestnikéw spotkari — 105 os6b.

4. Swiadczenie ustugi cateringowej bedzie polegaé na przygotowaniu, dostarczeniu do sali w ktorej
prowadzone beda zajecia oraz roztozeniu na stofach poczgstunku sktadajacego sie na przerwy
kawowe oraz obiadu. Produkty serwowane w ramach przerw kawowych powinny by¢ na biezaco
uzupetniane. Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wtasnych naczyn, sztuécow i wszystkich
pozostatych elementéw wymaganych do prawidlowej realizacji ustugi cateringu, jak rowniez
uprzatnigcia kazdorazowo pomieszczen po zakoriczeniu prowadzonych zajec.

5. W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do éwiadczenia ustug cateringowych
wylacznie przy  uzyciy produktéw spetniajacych normy jakosci produktow spozywczych,
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przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz.U. nr
171 poz. 1125 ze zm.).

3.

ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

1. Realizacja wykonania ustugi bedzie polegata na zapewnieniu najmu sal szkoleniowych zgodnie ze
szczegotowymi warunkami:

a)

b)

e)

sale, w ktérych bedzie realizowany przedmiot zamdéwienia muszg posiadaé zaplecze
infrastrukturalne, by¢ dostosowane do potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami;

obiekt dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami: windy pozwalajgce na
przejazd co najmniej jednego wdzka inwalidzkiego (Zamawiajacy nie dopuszcza
przemieszczania oséb z niepetnosprawnosciami windami towarowymi), platformy/podjazdy,
brak progéw oraz schodéw utrudniajgcych osobom z niepetnosprawnosciami dostep do
budynku, sali szkoleniowe]j czeici cateringowej, sanitarnej, szatni oraz miejsca organizacji
obiadu;

zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikéw/uczestniczek oraz przystosowane do
potrzeb osob z niepetnosprawnosciami z dostepem pozbawionym barier architektonicznych
(toalety zawierajace urzgdzenia sanitarne dostosowane poprzez pierwotng konstrukcje lub
poprzez dodatkowe urzadzenia dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa, w tym oséb
poruszajacych sig na wézku), znajdujace sie w bezposrednim sasiedztwie sal szkoleniowych;
sale szkoleniowe powinny mie¢ dostep do $wiatta dziennego, z mozliwoscig zaciemnienia,
wraz z wyposazeniem (rzutnik, nagfosnienie, mikrofony bezprzewodowe, tablice flipchart,
ekran, projektor multimedialny, laptop, Internet bezprzewodowy, meble takie jak stoty czy
krzesta powinny zapewnia¢ zaréwno uczestnikom jak i wyktadowcom wysoki komfort).
Wszystkie stoty lub biurka powinny byé na tyle szerokie, aby zmiescity sie na nich wszystkie
materiaty szkoleniowe, przedmioty uczestnikéw np. notesy;

sale szkoleniowe w ktérych bedg odbywac si¢ zajecia powinny by¢ wyposazone
w klimatyzacje z mozliwoscia regulowania temperatury.

2. Realizacja ustugi cateringowe] bedzie polegata na przygotowaniu przerw kawowych oraz cateringu
dla Uczestniczek/kéw prowadzonych zajeé zgodnie ze szczegotowymi wytycznymi:

4.

5.

a) przerwa kawowa bedzie serwowana w sposéb cigglty w sali, w ktorej bedzie prowadzone
szkolenie, sktadac sie bedzie z nastepujacych sktadowych: kawa, herbata, woda gazowana
i niegazowana, soki, ciastka, cukier, cytryna, mleko do kawy;

b) obiad: na ktéry sktada¢ sie bedzie zupa — minimum jeden rodzaj, drugie danie w opcji
wegetarianskiej i miesnej, przynajmniej dwa dodatki (np. kasza, ziemniaki), surdwki —
przynajmniej dwa rodzaje, napoje — soki, woda;

¢) zapewnienie obstugi technicznej ustugi cateringowej;

d) przekazanie przez Wykonawce propozycji menu do zatwierdzenia Wykonawcy na
minimum 3 dni przed realizacjg ustugi.

ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a)

b)

Informowaniu o szczegétowym zaméwieniu (terminy, iloé¢ sal, iloé¢ 0s6b) na 2 dni przed
ustalong datg ustugi.

Dokonania ptatnoéci w ciaggu 30 dni od otrzymania prawidfowo wystawionej faktury
i podpisaniu protokotu odbioru w rozliczeniu miesiecznym, za marzec i kwiecier.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy zastrzega, ze szkolenia moga odbywac¢ sie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00
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— 16.00 w obiekcie zlokalizowanym na terenie miasta Biategostoku. Ustuga zostanie zapewniona
w terminach: marzec — kwieciert 2017 zgodnie z harmonogramem ustalonym pomiedzy stronami oraz
zatgczonym do umowy.
W uzasadnionych przypadkach zmianie moze ulec termin wykonania przedmiotu zaméwienia.
Decyzje o zmianie terminu podejmie Zamawiajacy.

6. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:

a) akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania,

b) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

c) posiadajg stosowny wpis w dokumencie rejestrowym potwierdzajgcy mozliwosé $wiadczenia
ustug gastronomicznych,

d) spetniajg wymagania sanitarne konieczne do zapewnienia higieny przy prowadzeniu dziatalnosci
gastronomicznej,

e) posiadajg roczne doswiadczenie w realizacji ustug cateringowych,

f)  posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami

. zdolnymi do wykonania zamdwienia,
g) znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw:

1. Wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 1).

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw w postepowaniu.

3. Aktualny (nie starszy niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert ) odpis
z wladciwego rejestru albo zadwiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnoéci Gospodarczej
poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowainiong, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy.

4. Dokumentacja fotograficzna obiektu przedstawiajaca dostosowanie obiektu do potrzeb oséb
poruszajgcych sig na wozkach inwalidzkich, obejmujaca zdjecie wejscia do budynku, ciggéw
komunikacyjnych do sal oraz toalet.

5. Minimum 2 rekomendacje potwierdzajace prawidtowe wykonanie ustugi wynajmu sal
szkoleniowych.

6. Minimum 2 rekomendacje potwierdzajace prawidtowe wykonanie ustugi cateringoweij.

. 7. Pozwolenie Sanepidu na prowadzenie dziatalnoéci gastronomicznej lub stosowne
o$wiadczenie Wykonawcy w tym zakresie.

8. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA NINIEISZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacja zamdwienia beda prowadzone w PLN.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna mie¢ forme pisemna, by¢ opatrzona pieczatky firmowg zawiera¢ date
Sporzadzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienna Wykonawcy lub oscby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

2. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przediozy¢ dokumenty wymienione w pkt. 7 zapytania
ofertowego.

3.

Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostaé ztozone w formie oryginatu
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bad? kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przetfumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujacy oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaly kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowg lub osobiécie zgodnie z pkt.11
zapytania ofertowego.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI

11.

Magdalena Bobrowska

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Os6b Niepetnosprawnych Oddziat Fundacji
Aktywizacja w Biatymstoku

e-mail: magdalena.bobrowska@idn.org.pl

MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Prosimy o przestanie lub dostarczenie osobiste oferty na adres:

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych Oddziat Fundaciji
Aktywizacja w Biatymstoku

adres: ul. Legionowa 28/601, 15-281 Biatystok lub magdalena.bobrowska@idn.org.pl

do dnia 08.03.2017 r. do godziny 23:59.

Koperta powinna zawierac opis , Oferta na wynajem sal szkoleniowych wraz z petnym wyposazeniem
multimedialnym oraz zapewnienie przerw kawowych i cateringu w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
nr 02/03/2017/Bl z dnia 02.03.2017 r.”

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru oferty spoérdd

Wykonawcow spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 4 w oparciu o kryterium wyboru:
Cena.

W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
bad? innych omyltek polegajgcych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce/-6w do sprostowania.

Oferty zawierajace braki formalne, na prosbe Komisji oceniajacej mogg zostac uzupetnione
w okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwofan.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwo$¢ prowadzenia
negocjacji.

13. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
1.Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert:

tgczna cena brutto realizacji wynajmu sal oraz ustugi cateringu.

cena brutto za godzine wynajecia sali szkoleniowej na realizacje warsztatdw umiejgtnosci
psychospotecznych x 240 h

cena brutto za godzine wynajecia sali szkoleniowej na realizacje warsztatow dla osoéb
zaleznych x 240 h
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* cena brutto za ustuge cateringu (przerwe kawowa i obiad) przeliczong na 1 uczestnika/czke —
liczba dni szkoleniowych 1 uczestnika/czki — 6 dni x 105 0séb

2. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium.
Punkty za kryterium "cena” zostang obliczone na podstawie wzoru:
(Najnizsza tgczna cena brutto zanalizowanych ofert /taczna cena brutto oferty badanej)*100%

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejszej oferty podpisana zostanie umowa z Wykonawca.

15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

16. FINANSOWANIE

Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu pt. , TRAMPOLINA — aktywna integracja spofeczno-
zawodowa kobiet opiekujqcych sie osobq zalezng” realizowanym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa VIl Poprawa spéjnosci
spotecznej, Dziatanie 7.1. Rozwdj dziatari aktywnej integracji wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

17. UWAGI KONCOWE

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogfoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoOwien publicznych,
a propozycje skfadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podawania uzasadnienia swojej decyzji.

18. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotfgczono:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu.

Fundacja Aktywwaqa

Qudzint w Bialvinstoku
oY R*)&IUR OIJDXIALU
el

(.rdmenﬂ Bobrawsl:
02.03.2017 1 Magdalena B 5F8wska

(data i podpis)
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