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ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge wynajmu sali szkoleniowej na obszarze Biategostoku wraz z cateringiem na potrzeby prze-
prowadzenia warsztatéw kreatywnego myslenia i rozwoju osobistego oraz grup wsparcia dla Uczest-
niczek projektu ,,MAMA juz nie jest SAMA”

Nr postepowania 11/09/2018/BI data: 14.09.2018r.

1.NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Fundacja Aktywizacja

ul. Chatubirskiego 9 lok. 9a

02-004 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973
www.aktywizacja.org.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na wynajmie 1-2 sal szkoleniowych wraz z cateringiem
na potrzeby organizacji warsztatow kreatywnego myslenia i rozwoju osobistego oraz grup wsparcia dla
Uczestniczek w ramach projektu ,MAMA juz nie jest SAMA”, realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego, 0§ priorytetowa VIl: POPRAWA SPOJNOSCI SPO-
LECZNEJ, Dziatanie 7.1 Rozwdj dziatan aktywnej integracji.

W ramach realizacji zamodwienia przewiduje sie
1)wynajem 1-2 sal szkoleniowych na potrzeby:

a. przeprowadzenia warsztatow kreatywnego myslenia i rozwoju osobistego dla 37 Uczestni-
czek projektu w grupach 8-14 osobowych (tgcznie 3 grupy), kazda grupa realizowac bedzie
warsztat w okresie 6 dni po 8 godzin zegarowych; tacznie 144 godz.

b. przeprowadzenia grup wsparcia dla 55 Uczestniczek projektu w grupach 27-28 osobowych
(2 grupy), kazda grupa realizowa¢ bedzie grupe wsparcia érednio 1 raz na 2 miesigce w
wymiarze 8 godzin dziennie- w sumie 5 spotkan; fgcznie 80godz.

2) zapewnienie cateringu podczas warsztatow oraz grup wsparcia sktadajacego sie z:

a. obiadu przygotowanego w formie serwowanej z uwzglednieniem dar wegetarianskich (zu-
pa, drugie danie, sok)

b. przerwy kawowej cigglej sktadajgcej sie z kawy, herbaty, zimnych napojéw, wody mineral-
nej, ciastek, ciasta

Wymagania dotyczace przedmiotu zamodwienia:

a) szczegdtowe terminy realizacji warsztatow/grup wsparcia zostang uzgodnione po wytonieniu Wy-
konawcy

b) sale szkoleniowe wyposazone beda w klimatyzacje, stoty, krzesta w liczhie dostosowanej do liczby
osob, flipchart lub tablica fatwo Scieralna, markery, rzutnik oraz ekran, na ktorym mozna wyswie-
tla¢ obraz z rzutnika

c) wykonawca zapewni obstuge, rozstawienie i biezaca wymiane naczyn oraz dbatos$¢ o estetyke
miejsca podawania wyzywienia.

d) swiadczenie ustugi cateringowej bedzie polegac na przygotowaniu, dostarczeniu do sali oraz roz-
tozeniu na stofach poczestunku. Poczestunek powinien by¢ na biezaco uzupetniany podczas
przerw kawowych. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wiasnych naczyn, sztuécow
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i wszystkich pozostatych elementéw wymaganych do prawidtowej realizacji ustugi cateringu, jak
rowniez uprzatniecia pomieszczenia po zakonczeniu warsztatow.

e) w ramach zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do swiadczenia ustug cateringowych wy-
tgcznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych, prze-
strzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow spo-
zywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia Dz. U. nr
171 poz. 1125 ze zm.).

f) zamawiajacy bedzie informowat o szczegdlowym zamodwieniu (ilos¢ o0sdb: uczestnikéw
warsztatow, menu: w tym dania migsne i wegetarianskie) na 3-4 dni robocze przed planowang
datg warsztatu. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow na 1 dzien przed
warsztatem.

g) wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury pokrywajacej koszty cateringu oséb faktycz-
nie odbywajgcych warsztaty.

Podlaskie

3.ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

1. Wymagania ogolne dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia

a. Wszystkie ustugi objete przedmiotem zamodwienia maja by¢ $wiadczone na terenie jed-
nego obiektu

b. Obiekt, w tym sale szkoleniowe, konsumpcyjne, zaplecze socjalne (toalety) majg by¢
dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych

2. Wymagania dotyczgce najmu sal szkoleniowych:

a. Zapewnienie sali szkoleniowej wielkosci adekwatnej do ilosci uczestnikow warsztatu

b. Zapewnienie sali szkoleniowej w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym

c. Sala szkoleniowe ma by¢ wyposazona w odpowiednie oswietlenie: dostep do swiatfa
dziennego oraz catodobowe oswietlenie.

d. sala szkoleniowa ma by¢ wyposazona w klimatyzacje, stoty, krzesta w liczbie dostoso-
wanej do liczby osob, flipchart lub tablica fatwo $cieralna, markery, rzutnik oraz ekran,
na ktérym mozna wyswietla¢ obraz z rzutnika

3. Wymagania dotyczace ustug cateringowych:

a. Zapewnienie podczas kazdego dnia warsztatéw rozwoju umiejetnosci psychospotecz-
nych oraz grup wsparcia obiadu oraz ciggtych przerw kawowych

b. Przerwa kawowa skfada¢ sie ma z kawy, herbaty, napojéw zimnych, wody mineralne;j,
ciastek, ciasta

c. Obiadu przygotowanego w formie serwowanej z uwzglednieniem dan wegetarianskich
(zupa, drugie danie, sok)

d. Zapewnienie obstugi, rozstawienia i biezgcej wymiany naczyn oraz dbatos¢ o estetyke
miejsca podawania wyzywienia.

4. Prawidlowa i rzetelna wspdtpraca z Zamawiajgcym, w tym z osobami zaangazowanymi
w realizacje projektu.

4.ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzuje sie do :

1. Informowania o szczegdtowym zamdwieniu (termin warsztatdw, ilos¢ osob, menu, w tym dania
miesne i wegetarianiskie) na 3-4 dni przed planowanym terminem warsztatu, z zastrzezong mozli-
woscig zmiany liczby uczestnikow na 1 dzien przed terminem warsztatu.

2. Dokonania ptatnosci z tytutu zawartej umowy do 30 dnia po otrzymaniu prawidiowo wystawionej
faktury i podpisaniu protokotu odbioru, po zakonczeniu kazdego warsztatu (nie rzadziej niz raz
w miesigcu).
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5.TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Podlaskie

Planowany termin realizacji zamodwienia: wrzesien 2018r.-czerwiec 2019r. Szczegétowe terminy
poszczegolnych warsztatow zostang uzgodnione po wyborze Wykonawcy.

Miejsce wykonywania zamowienia: obszar miasta Biatystok

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie w szczegdlnosci w zakresie
terminow realizacji zamowienia.

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1) sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi

2) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny do wykona-
nia zamowienia

3) nie sg powigzaniu kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym

4) posiadajg sale szkoleniowe spetniajgce wymogi Zamawiajgcego

5) posiadajg doswiadczenie oraz uprawnienie do Swiadczenia ustug dla grup zorganizowanych,
szkolen jezeli przepisy prawa nakfadaja taki obowigzek

6) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajgcymi wykonanie
zamowienia, znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wy-
konanie zamodwienia

7.DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Oferent w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw zamowienia powinien ztozy¢ nastepujace doku-

menty:

1. Wypetniony Formularz Ofertowy - Zatgcznik nr 1.

2.  Oswiadczenie Oferenta o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym — Za-
tgcznik nr 2.

3.  Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu- Zatgcznik nr 3

4.  Kopia zaswiadczenia o wpisie do CEIDG lub kopie aktualnego wypisu z KRS, badZ inny dokument

zaswiadczajgcy o umocowaniu prawnym wykonawcy.

8. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEISZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru FORMULARZ OFERTY (zatgcznik nr 1)i powinna by¢

podpisana przez Wykonawce. Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone czytel-
nym imieniem i nazwiskiem lub pieczecig imienng. Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami mu-
sz3 by¢ kolejno ponumerowane.

Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowa.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, ktéry widnieje w Krajowym Rejestrze Sgdowym, wy-
druki z CEIDG lub innym dokumencie zaswiadczajacym o jego umocowaniu prawnym. Oferta moze
by¢ ztozona przez Petnomocnika- w taki wypadku niezbedne jest przedtozenie petnomocnictwa do
reprezentowania Wykonawcy.
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Oferta powinna zawierac ceny jednostkowe kazdej ustugi opisanej w opisie przedmiotu zamowie-
nia oraz cene ogdtem wykonania zamodwienia podang w kwocie brutto i netto.

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona:

a. w jezyku polskim;

b. kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez Wykonawce, nie dopuszcza sie stosowa-
nia korektora zgodnie z art. 22 pkt. 3 ustawy z 29.09.1994 o rachunkowosci.

Sktadajgc oferte, Wykonawca musi przedtozy¢ dokumenty wymienione w pkt. 8 niniejszego zapy-
tania ofertowego.

Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostac ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowa lub osobiscie zgodnie z pkt. 12 niniej-
szego zapytania ofertowego.

Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajac oferte za-
strzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga one by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJIALNYMI WYKONAWCAMI

Oddziat Fundacji Aktywizacja w Biatymstoku
Edyta tupinska
e-mail: edyta.lupinska@idn.org.pl

Tel.

: 509 662 672, tel. (85) 679 26 65

11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowg lub osobiécie na adres:

Oddziat Fundacji Aktywizacja w Biatymstoku
15-281 Biatystok, ul. Legionowa 28 lok. 601

do dnia 18.09.2018 r. do godz. 16.00

Koperta powinna zawiera¢ opis , Oferta na ustuge wynajmu sal szkoleniowych na obszarze Biategosto-
ku wraz z cateringiem (projekt ,, MAMA juz nie jest SAMA”)

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert wariantowych.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY*

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru oferty sposrod Wy-
konawcdw spetniajacych warunki okreslone w punkcie 7 w oparciu o kryterium wyboru: Cena.

W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych badz
innych omytek polegajacych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem Zamawia-
jacy wezwie Wykonawce/-0w do sprostowania.

' W przypadku zastosowania ofert wariantowych nalezy okresli¢ kryteria dla kazdego z wariantu.
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Oferty zawierajgce braki formalne, na proshe Komisji oceniajacej moga zosta¢ uzupetnione
w okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od doko-
nanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwos¢ prowadzenia nego-
cjacji.

13. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

Cena — waga 100% (maksymalnie 100 punktow)

Cene brutto za wykonanie catosci zaméwienia nalezy poda¢é w ziotych polskich
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt reali-
zacji zamowienia objetego zapytaniem ofertowym.

Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium

14.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujgcego wzoru:
€ = (Cmin : CO) x 100

gdzie:

C — liczba punktow przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert,
CO — cena badanej oferty.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejszej oferty z Wykonawca podpisana zostanie umowa cywilnoprawna (umo-
wa zlecenia).

15

. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

16

. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjny Wojewédztwa Podlaskiego, O$ priorytetowa VIIi: POPRAWA SPOJNOSCI SPOLECZNEJ, Dzia-
tanie 7.1 Rozwdj dziatan aktywnej integracji w ramach projektu pt. ,MAMA juz nie jest SAMA”.

17. UWAGI KONCOWE

a)

Z mozliwosci realizacji zamodwienia bedg wytgczone podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiaja-
cym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobhowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub oso-
bami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
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cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej de-

cyzji.

18. ZMIANA WARUNKOW UMOWY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamoéwienia umowy, w szczegblnosci w zakresie termindw realizacji zamowienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zaméwien na dodatkowe ustugi niezbed-
nych do sprawnej realizacji projektu.

Do zapytania ofertowego dofgczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz Ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (oswiadczenie sktada
Wykonawca w stosunku do Zamawiajgcego)

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatwierdzit (Dyrektor jednostki organizacyjnej prowadzgcej poste-
powanie fub inna osoba upowazniona przez Zarzqd) :
14.09.2018

Fundacja Aktywizacja
Oddzial w Bialymstoku

DYREKTOR ODDZIALU
?,0@/&0(‘; Phee~

Magdalena Bobrowska
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