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ZAPYTANIE OFERTOWE

na wylonienie 2 treneréw zaje¢ grupowych, kt6rzy przeprowadza warsztaty podczas
siedmiodniowego wyjazdu dla wychowankéw Osrodka Wychowawczego w ramach projektu
»Pomoc w rodzinie”,

Nr postepowania: 17/07/2018/PO data: 23.07.2018

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja
ul. Chatubiriskiego 9/9a
02-004 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973
www.aktywizacja.org.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest wyltonienie 2 treneréw zaje¢ grupowych, ktérzy przeprowadza
warsztaty podczas siedmiodniowego wyjazdu dla wychowankéw Osrodka Wychowawczego. Wyjazd
bedzie odbywat sie w terminie 20.08.-26.08.2018r., liczebnoé¢ grupy 14 osob. Wymiar godzin
przypadajacy na wyjazd na 2 treneréw to 80 godzin, na jednego trenera 40 godzin.

Zadanie realizowane w ramach projektu ,,Pomoc w rodzinie” wspétfinansowanego przez Unie
Europejskq z Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 - 2020, Os priorytetowa VIl Wyfqczenie spofeczne, Dziatanie 7.2. Ustugi
spoteczne i Zdrowotne, Poddziatanie 7.2.1. Ustugi spoteczne — projekty pozakonkursowe realizowane
przez jednostki samorzqdu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne.

Zajecia prowadzone beda w osrodku, ktéry zlokalizowany jest na terenie Wielkopolski.
(1 godzina = 45 minut) zajeé

Dziatania w projekcie uzaleznione bed3 od potrzeb Uczestnikéw w porozumieniu z personelem
projektu.

Wykonawca powinien:

1. przeprowadzi¢ warsztaty w grupie 14 osobowej, zajecia prowadzi 2 treneréw, tematyka
z zakresu:

* Jak wydawac kasg zeby sie nie sptuka¢ (warsztat zarzadzania budzetem domowym 6h),
e Zyjzdrowo i odlotowo (warsztat zdrowego stylu zycia i uzaleznien 6h),

e Jestem zwycigzcy (warsztat konstruktywnego rozwiazywania konfliktow 6h),

¢ I'm too sexy (warsztaty wychowania psychoseksualnego 6h),
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® Jak przetrwa¢ w dzungli zycia, trening przetrwania 6h,

® Warsztat radzenia sobie z przesztoscia 6h,
e Spotkanie z autorytetem 4h,

Wyptata wynagrodzenia nastapi po przekazaniu Zamawiajacemu przez Wykonawce/6w dokumentacji
potwierdzajacej przeprowadzone zajecia. Dokumenty wyszczegdlnione w pkt.3

Wykonawca na podstawie umowy cywilno - prawnej na czas okreslony, od dnia rozpoczecia realizacji
Zlecenia do konca trwania wyjazdu tj. 26.08.2018 bedzie $wiadczyt ustugi wchodzace w zakres
okreslony w przedmiocie niniejszego zamodwienia.

Wykonawca przystepujac do podpisania umowy cywilno-prawnej deklaruje swoja dyspozycyjnoéé do
wykonywania zlecenia.

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Przygotowania i przekazania Zamawiajacemu harmonogramu zajec¢

b) Przekazania Zamawiajgcemu listy obecnosci z przeprowadzonych zaje¢

¢) Terminowego rozliczenia sie z przeprowadzonych zajec

d) Wspotpracy z Zamawiajgcym (z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu)
e) Dojazdu do Osrodka na terenie Wielkopolski w wyznaczonym terminie

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) Zapewnienie zaplecza — Sali na przeprowadzenie warsztatow z Uczestnikami

b) Terminowego rozliczenia sie z wykonywanej na biezaco pracy

c) Sporzadzenia umowy z Wykonawcg na przeprowadzenie siedmiodniowych warsztatow
wyjazdowych dla dzieci z placéwki opiekuriczo wychowawczej.

d) Udzielenie wszelkich informacji oraz wyjasnien podczas realizacji zamowienia,

e) Wyboru najkorzystniejszej oferty dotyczacej wylonienia 2 treneréw zajeé grupowych, ktorzy
przeprowadzg warsztaty podczas siedmiodniowych wyjazdéw dla dzieci z placowki
opiekuriczo wychowawczej w ramach projektu ,,Pomoc w rodzinie”,

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia nastgpi od dnia podpisania umowy do korica trwania
wyjazdu tj. 26.08.2018 r.

Zamawiajacy w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo do wydtuzenia badz
skrocenia okresu realizacji przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy dopuszcza moiliwosc
wprowadzenia zmian w umowie.

Proirkt Pomoc w rodzinie” wsnétfinansowanv nrzez Unie Europeiska z Europeiskiego Funduszu Soofecznego
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6. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) Ukoriczyli studia wyisze kierunkowe pedagogiczne lub psychologiczne i uzyskali tytut
magistra

2) Posiadaja wiedze i doswiadczenie potrzebne do wykonywanej pracy min. 1 rok pracy
z dzie¢mi i mfodziezg

3) Nie sa powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw:

1) Wypetniony formularz oferty (zatacznik nr 1)

2) Wypetniony wykaz dos$wiadczenia zawodowego (zatgcznik nr 2)

3) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym (zatacznik nr3)
4) Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej (jesli dotyczy).

8. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJISZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdéwienia bedg prowadzone w PLN.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna mie¢ forme pisemna, by¢ opatrzong pieczatka firmowa (jesli dotyczy), zawiera¢
datg sporzadzenia oraz podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
2. Skiadajac oferte Wykonawca musi przedtozyé:
a) Wypetniony formularz ofertowy (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik 1 do niniejszego
zapytania ofertowego)
b) Wypetniong wykaz doswiadczenia zawodowego (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego)
c) Wypetnione oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym
(wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,
d) Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie (dyplomy, certyfikaty)
e) Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia,
w przypadku prowadzenia dziatalnosci wydruk z Centralnej Ewidencji o Dziatalnosci
Gospodarczej)
3. Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ w cenie wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
ustugi
4. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
5. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.
7. Zaleca sie aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno ponumerowane.
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8. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, droga pocztowa, osobiscie do siedziby
Zamawiajacego lub mailem.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI
Natalia Walczak
Fundacja Aktywizacja Oddziat w Poznaniu
ul. Poznanska 62 lok. 101, 60-853 Poznan
Tel.: 511-944-078
e-mail: natalia.walczak@idn.org.pl

11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
Oferte naleiy ztozy¢ w:

Fundacji Aktywizacja Oddziat w Poznaniu
ul. Poznanska 62 lok. 101
60-853 Poznan

do dnia 27.07.2018 do godziny 23:59 Koperta powinna zawiera¢ opis ,Odpowiedz na zapytanie
ofertowe nr 17/07/2018/PO data: 23.07.2018"

Zamawiajacy depuszezainie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajgcy depuszezafnie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY'

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert sposrod
Wykonawcéw spetniajacych warunki okreslone w pkt. 6 i 9 w oparciu o kryterium wyboru:
KONKURENCYJNA CENA.

13. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert.
Konkurencyjna cena — 100 %

2. Spos6b przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
Liczba punktéw uzyskanych w kryterium KONKURENCYJNA CENA bedzie obliczana zgodnie
z ponizszym wzorem (najnizsza cena brutto analizowanych ofert / cena brutto oferty
badanej)x100 = liczba punktéw. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwyzszg ilos¢ punktow.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sig
odwotan.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru oraz mozliwos¢ negocjowania
przedstawionej ceny z Wykonawca, ktorego oferta uzyskata najwyisza liczbg punktow,
w przypadku gdy cena zaoferowana przez Wykonawce przekracza kwote przeznaczong przez
Zamawiajacego na realizacje przedmiotu zaméwienia.

"w przypadku zastosowania ofert wariantowych nalezy okresli¢ kryteria dla kazdego z wariantu.

Drnialt Damnar w radzinia” wenatfinansnwanv nrzez Linie Europeiska z Europeiskiego Funduszu Spotecznego
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14. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Na podstawie najkorzystniejszej oferty z wykonawcg podpisana zostanie umowa cywilno — prawna.

15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie moizliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postgpowania.

16. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspoffinansowane przez Unie Europejska z Funduszu Spotecznego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020, w ramach projektu
,Pomoc w rodzinie”. :

17. UWAGI KONCOWE

a) Z motzliwosci realizacji zaméwienia beda wytaczone podmioty, ktére powigzane sa
z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego  czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

b) Niniejsze ogfoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami w rozumieniu
kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.

18. ZMIANA WARUNKOW UMOWY

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamowienia umowy, w szczegdlnosci w zakresie termindéw realizacji zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zamoéwien na dodatkowe ustugi niezbgdne do
sprawnej realizacji projektu.

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia zawodowego

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzar kapitatowych lub osobowych (o$wiadczenie sktada
Wykonawca w stosunku do Zamawiajacego)

Zatwierdzit (Dyrektor jednostki organizacyjnej
prowadzqcej postgpowanie inna  osoba

upowazniona przez Zarzqd,
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)ddzial w Poznagniu

Dygektor

vatalia Walczak
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Proiekt .Pomoc w rodzinie” wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego



