KAP'TAt LU DZ Kl UNIA EU?L%%?SJ?S {* * ,‘*

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Rzeszéw, 24.09.2013 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NA:
Wybor trenera/ki do prowadzenia kurséw (teoria i praktyka) z zakresu ECDL Core oraz ECDL
Start w Projekcie ,Akademia kompetencji ICT na Podkarpaciu”.

Nr 19/09/2013 data 24.09.2013 r.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowo
Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych w Rzeszowie
Adres: Ul. Rejtana 10 (parter), 35-310 Rzeszow

Tel.: 504 463 745 e-mail: rzeszow@idn.org.pl

Siedziba Gtéwna:

Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowo,
ul. Wisniowa 40 b lok. 8,

02-520 Warszawa, KRS 0000049694, NIP 527-13-11-973 REGON: 006229672

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem Zapytania jest wybor trenera/ki na przeprowadzenie kurséw (teoria i praktyka)
z zakresu ECDL zgodnie z sylabusem ECDL Core. Szkolenia z zakresu ECDL Core oraz ECDL
Start. Kursy odbywac sie beda w siedzibie Zamawiajacego, al. Rejtana 10, 35-310 Rzeszéw,

w okresie od pazdziernika 2013 r. do grudnia2014 r. Uczestnikami szkoleA bedg osoby
niepetnosprawne, zamieszkate na terenie wojewddztwa podkarpackiego w wieku 18-64 lata,
beneficjenci projektu ,Akademia kompetencji ICT na Podkarpaciu”. Przedmiot Zamdwienia
wykonywany bedzie osobiscie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze godzin.

W siedzibie zamawiajgcego 35-310 Rzeszdw, al. Rejtana 10.

ECDL Core obejmowa¢ bedzie 119 godzin szkolenia dla 1 grupy szkoleniowej.

ECDL Start obejmowac bedzie 71 godzin szkolenia dla 1 grupy szkoleniowej.

Zapytanie dotyczy:
1. Przeprowadzenie zajec z zakresu ECDL START

Szkolenie dla 1 grupy szkoleniowej obejmuje 71 godzin, w kazdej grupie srednio uczestniczy
10 oséb. Wszyscy uczestnicy szkolent bedg osobami niepetnosprawnymi w wieku 18-64 lata.
Szkolenia prowadzone bedg w Rzeszowie w sali szkoleniowej w siedzibie Zamawiajgcego.
Wszyscy uczestnicy bedg beneficjentami projektu ,Akademia kompetencji ICT na
Podkarpaciu”.
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2. Przeprowadzenie zaje€ z zakresu ECDL Core:

Szkolenie dla 1 grupy szkoleniowej obejmuje 119 godzin, w kazdej grupie uczestniczy $rednio
10 osdb. Wszyscy uczestnicy szkolert bedg osobami niepetnosprawnymi w wieku 18-64 lata.
Szkolenia prowadzone beda w Rzeszowie w sali szkoleniowej w siedzibie Zamawiajacego.
Wszyscy uczestnicy bedg  beneficjentami projektu ,Akademia kompetencji ICT na
Podkarpaciu”.

Projekt ,Akademia kompetencji ICT na Podkarpaciu”, realizowany jest w ramach Priorytetu
IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.6. Upowszechnienie uczenia
sie dorostych, Poddziatanie 9.6.2. Podwyzszanie kompetencji oséb dorostych w zakresie ICT
i znajomosci jezykdw obcych.

Tryb udzielania zamdwienia zgodny z Zasadg konkurencyjnosci okreslong w Zasadach
Finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zamdéwienie stanowigce przedmiot
niniejszego zapytania jest wspotfinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotfecznego.

I1l. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
Ustugi szkoleniowe komputerowe — 80533100-0

IV. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Zgodnie z trescig niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawca zobowigzany jest do:

1. przeprowadzenia szkolen z zakresu ECDL Core, zgodnie z Sylabusem ECDL Core,

w okresie od pazdziernika 2013 roku do grudnia 2014 w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego. Dla osdb niepetnosprawnych, mieszkancéw wojewddztwa
podkarpackiego w wieku 18-64 lata , beneficjentéw projektu ,Akademia kompetencji
ICT na Podkarpaciu”,

2. przeprowadzenia szkolen z zakresu ECDL Start, zgodnie z Sylabusem ECDL Core,

w okresie od pazdziernika 2013 roku do grudnia 2014 w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego. Dla 0séb niepetnosprawnych, mieszkaricow wojewddztwa
podkarpackiego w wieku 18-64 lata, beneficjentdéw projektu ,,Akademia kompetencji
ICT na Podkarpaciu”,

3. przygotowania uczestnikow szkolert ECDL Core oraz ECDL Start do egzaminow
certyfikujgcych z zakresu ECDL Core oraz ECDL Start, przed egzaminami Polskiego
Towarzystwa Informatycznego,

4. wyboru materiatéw dydaktycznych z zakresu prowadzonych szkolert ECDL Core oraz
ECDL Start, dla uczestnikow projektu ,,Akademia kompetencji ICT na Podkarpaciu”
0s0b niepetnosprawnych, w wieku 18-64 lata mieszkarnicéw wojewddztwa
podkarpackiego,

5. opracowania materiatow pomocniczych do prowadzenia zaje¢ (¢wiczenia)

6. opracowania i przeprowadzenia ankiet sprawdzajgcych poziom wiedzy
i umiejetnosci obstugi komputera wsréd uczestnikéw szkoleh ECDL Core oraz ECDL
Start, osdb niepetnosprawnych, oséb w wieku 18-64 lata, mieszkancéw wojewddztwa
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podkarpackiego, beneficjentow projektu ,Akademia kompetencji ICT na
Podkarpaciu”,

7. przygotowania oraz przeprowadzenia egzamindw wewnetrznych badajgcych poziom
wiedzy i umiejetnosci komputerowych ICT na poziomie ECDL Core oraz ECDL Start,
dla uczestnikow szkolen, osdb niepetnosprawnych, w wieku 18-64 lata, mieszkaricéw
wojewoddztwa podkarpackiego, uczestnikow projektu ,,Akademia kompetencji ICT na
Podkarpaciu”.

8. prowadzenia oraz starannego i doktadnego uzupetniania kart czasu pracy trenera,

9. odpowiedzialnosci nad powierzonymi dokumentami projektowymi,

10. starannego i doktadnego uzupetniania dokumentéw szkoleniowych oraz
projektowych,

11. nadzér nad starannym i doktadnym uzupetnianiem dokumentdéw szkoleniowych
przez uczestnikéw kursow,

12. dostarczenia kompletu starannie uzupetnionych dokumentéw szkoleniowych do
biura projektu ,,Akademia kompetencji ICT na Podkarpaciu” niezwtocznie po
zakonczeniu szkolenia, kazdej z grup,

13. administrowania sprzetu komputerowego, znajdujgcego sie na sali szkoleniowe;.

V. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1. opracowania dokumentéw szkoleniowych, niezbednych przy realizacji szkolerh ECDL
Core oraz ECDL Start, potwierdzajacych udziat beneficjentéw w szkoleniach,
otrzymanie przez uczestnikéw projektu wsparcia oraz przeprowadzenie wszystkich
modutdw i godzin szkolen,

2. udostepnienia sali szkoleniowej, wyposazonej kompleksowo w sprzet niezbedny do
przeprowadzenia szkolen z zakresu ECDL Core oraz ECDL Start, przystosowang do
potrzeb oraz mozliwosci oséb niepetnosprawnych,
rekrutacji uczestnikéw szkolern ECDL Core oraz ECDL Start,

4. zorganizowaniu grup szkoleniowych sposréd oséb zrekrutowanych do projektu

,Akademia kompetencji ICT na Podkarpaciu”,

5. udzielenia wsparcia trenerowi podczas realizacji szkole prowadzonych w ramach
projektu ,,Akademia kompetenc;ji ICT na Podkarpaciu”,
6. zakupienia materiatow dydaktycznych (podreczniki) dla uczestnikdw szkolern ECDL

Core i ECDL Start, beneficjentéw projektu ,Akademia kompetencji ICT na

Podkarpaciu”.

w

VI. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania Zamowienia:

Miejscem wykonania zamdwienia bedzie, sala szkoleniowa, wyposazona w sprzet niezbedny
do realizacji szkolen z zakresu ECDL Core oraz ECDL Start, przystosowana do potrzeb oraz
mozliwosci oséb niepetnosprawnych. Sala szkoleniowa znajdowac sie bedzie w siedzibie
Zamawiajgcego w Rzeszowie. Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom
Niesprawnym  Ruchowo, Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osdb
Niepetnosprawnych; Al. Rejtana 10, 35-310 Rzeszéw.
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Czas wykonania zamowienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2014 r.

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1. posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu kurséw IT na poziomie co najmniej
tozsamym
z ECDL Start i Core przez co najmniej trzy lata,
posiadajg uprawnienia egzaminatora ECDL, zgodnie z wymogami PTI,
posiadajg wyksztatcenie wyzsze z zakresu informatyki,
posiadajg przygotowanie pedagogiczne,
nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

uhwWwNE

VIIl. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw:

1. Oferta Wykonawcy stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zapytania.

2. Zyciorys zawodowy, oraz referencje z prowadzonych szkoler ECDL, stanowigcym
zatacznik Nr 2 do niniejszego Zapytania.

3. Oswiadczenie o zatrudnieniu przy realizacji projektéw PO KL wspétfinansowanych
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego, stanowigcym
zatacznik Nr 3 do niniejszego Zapytania

4. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
z Zamawiajacym, dostarczony na formularzu, stanowigcym zatgcznik Nr 4 do
niniejszego Zapytania.

IX. WALUTA W JAKIEJ) PROWADZONE BEDA ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA
Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia bedg prowadzone w PLN.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna miec forme pisemng, zawieraé date sporzgdzenia oraz podpis
(wtasnoreczny podpis) Wykonawcy,

2. Sktadajac Oferte, Oferent musi przedfozy¢:

=  Woypetniony formularz ofertowy (wg. Wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania).
= Zyciorys zawodowy stanowigcym zatacznik Nr 2 do niniejszego Zapytania.
= Oswiadczenie o zatrudnieniu przy realizacji projektéw PO KL wspoéffinansowanych
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, stanowigcym
zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zapytania
= QOswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
z Zamawiajgcym, dostarczony na formularzu, stanowigcym zatgcznik Nr 4 do
niniejszego Zapytania.

3. Wszystkie sktadane przez Oferenta dokumenty powinny zostaé ztozone w formie
oryginatu badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do reprezentowania Oferenta.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny byé dotgczone i przettumaczone na jezyk
polski oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez Oferenta.
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5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgca oferte.

6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

7. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, droga pocztowa lub osobiscie do siedziby
Zamawiajgcego. Dopuszcza sie ztozenie oferty w wers;ji elektronicznej (oferta
w formie scan-u ze ztozonym podpisem Oferenta) niemniej oryginaty dokumentow
muszg zostac takze dostarczone do siedziby Zamawiajgcego w formie pisemne;j,
najpodzniej do dnia 08.10.2013 r. do godziny 14.00.

Xl. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z OFERENTAMI

Agnieszka Tylutka-Gelio

Koordynator Projektu

Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowo
Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych w Rzeszowie
Al. Rejtana 10 35-310 Rzeszéw

Tel: 504 463 745 agnieszka.tylutka-gelio@idn.org.pl

XIl. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w Fundacji Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym
Ruchowo, Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb niepetnosprawnych w Rzeszowie,
al. Rejtana 10 (parter), 35-310 Rzeszéw, Biuro Projektu , Akademia kompetencji ICT na
Podkarpaciu”, lub mailowo na adres: agnieszka.tylutka-gelio@idn.org.pl do 08.10.2013 roku
do godziny 14.00. Dotyczy to takze ofert przestanych wczesniej w wersji elektronicznej w
formie scan-u. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej, opieczetowanej kopercie opisanej po
srodku: , Trener ECDL, projekt ,,Akademia kompetencji ICT na Podkarpaciu”.

XIll. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert sposréd
Ustugodawcow spetniajgcych warunki okres$lone w punkcie VI w oparciu o kryterium wybory:
cena

XIV. SPOSOB OBLICZENIA OFERRTY
1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert:
Cena — waga 100%
1. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium Punkty za kryterium cena
zostang obliczone na podstawie wzoru:

Cena brutto z oferty najtanszej
x 100 = ilo$¢ punktow

Cena Brutto z oferty badanej
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XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JEKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Na podstawie ztozonej oferty, zostanie sporzgdzona umowa, podpisana przez obie strony.

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg to 21 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

XVII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

XVIII. FINANSOWANIE

Przedmiot Zamodwienia jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu pn. ,Akademia kompetencji ICT na
Podkarpaciu” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w ramach
Dziatania 9.6. Upowszechnienie uczenia sie dorostych Podziatanie 9.6.2. Podwyiszenie
kompetencji oséb dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykdw obcych Priorytet IX.

XIX. UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji Zaméwienia bedg wytgczone podmioty, ktore powigzane sg
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
osobowo lub kapitatowo.

2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien
publicznych, a propozycje sktadania przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi
zobowigzania Fundacji Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym
Ruchowo do zawarcia umowy. Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom
Niesprawnym Ruchowo moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

XX. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatgcznik nr 1 — Wzor oferty sktadanej przez Oferenta

Zatgcznik nr 2 — Zyciorys zawodowy wraz z referencjami

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o zatrudnieniu przy realizacji projektow PO KL
wspotfinansowanych przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Zatacznik nr 4 — Wzér oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

Rzeszéw, 24.09.2013 o
Marcin Dzwlkp_/%.
v € ‘/{ 7 2
KierDWf('ﬁ)k 6emrum c;ukaéi’
i Aktywizacji Zawodowej Osob
Niepetnosprawnych w Rzeszowie
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