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ZAPYTANIE OFERTOWE
‘na przygotowanie i-przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla os6b z niepetnosprawneosciami
pn.: ,, Gotowi na FIT? - sztuka zdrowego zywienia”.

Nr postepowania: 14/07/2018/RZE data: 23.07.2018r.
1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja
ul.-Chatubinskiego 9/9a
02-004 Warszawa

KRS 000049684

NIP 527-13-11-973
www.aktywizacja.org.pl

2, OP]S-'PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. ‘Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego dfa oséhb
Z niepetnosprawhosciami pn.: ,Gotowi na FIT? —sztuka zdrowego zywienia” w ramach projektu
~Gotowi do zmian [1”. Szkolenie pozwoli zdobyc podstawowa wiedze merytoryczng i praktyczng.
z zakresu zdrowego zywienia, Ukoiiczenie kufsu ‘wigze sie z otrzymaniem zaswiadczenia
potwierdzajacego nabycie-w/w umiejetnosci.

2. W szkoleniu. bedzie uczestniczylo od 8 do 12 os6b. Uczestnikami/-czkami szkolenia beda osoby
z. réznymi rodzajami mepefnosprawnoso uczestnicy projektu pt. ,,Gotowi do zmian 1
wspoff‘nansowanego przez Panstwowy Fundusz Rehahilitacji Osdh Niepethosprawnych.

3. Przedmiot zamdwienia wykonywany - deZIe nsobiscie, bez mozliwoéci ziecania- osobom trzecim,
na podstawie umowy cywnino — prawnej {umowa zlecenie) w wymiarze nie mniejszym niz 65h
i nie, wigkszym niz 65h — Il edycje w okresie realizacji projektu tj. od dnia podpisania umowy
maksymalnie do dnia 31.01.2019 r. '

4. Szkolenie odbywaé sie bedzie od dhia podpisania umowy maksymalnie' do dnia '31.01.2019r.
(Szczegotowy harmonogram zostanie uzgodniony z wylonionym Wykonawcg.. Brak zgody
Wykonawcy na zaproponowany przez Zamawiajgcego harmonogram moze skutkowaé odmowa
podpisania umowy).

5. Szkolenie _organizov;rane bedzie w nastgpujacym trybie: dni robocze w godzinach 8-20 i/lub
w weekendy, przy czym jednego dnia odby¢ sig moze od 2 do'maksymalnie 5 godzin.

6. Za'jedng godzine szkolenia uznaje sie 45 minut zaje¢ oraz 15 minut przerwy.

7. Zamawiajqcy w.szczegdlnie uzasadnionych przypadkach w pordzumieniu z Wykonawcy zastrzegs
sobie prawo do wydtuZenia bad?:skrécenia okresu realizacji przedmioty zaméwienia.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwod¢: wprowadzenia zmian w umowie w  szczegdlnoici
w zakresie terminow realizacji przedmiotu zaméwienia oraz liczby godzin i edycji.

9. Zamowienie zwigzane jest z realizacjg przez Zamawiajacego projektu: ,Gotowi do zmian 11”
finansowanego ze srodkéw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

3. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEK {CPV)
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkolehiowe

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkoleniowe zawodowe
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4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Zakres zadary wskazany zostal w punkcie 2 niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajacy bedzie
ponadto wymagat od Wykonawey: - |

1} przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu programu szkolenia lub materiatéw, o ile
Zamawiajacy zgfosi Wykonawcy takg Koniecznodé { ‘w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania uwag),

2) realizacji zadari wskazanych w punkcie 2.1 bezposrednio,

3) przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu-starannie 1 poprawnie uzupetionej oraz petnej

' dokumentacji dotyczace] szkolenia obejmujgcej dokumenty dostarczone przez Zamawiajgcego
zgodne z wykonywaniem przez Wykonawce obowiazkow okreslonych w pkt. 4 Zapytania,

4) przygotowania i przeprowadzenia szkolenia z zakresdéw tematycznych wymienionych w opisie
przedmiotu zaméwienia,

5) przygotowania i przeprowadzenia koricowego sprawdzianu wiedzy uczestmkow/ czek szkolenia
w postaci testu koricowego wiedzy i/lub zadania kontrelnego wymagajacege oceny,

6) przygotowania i przeprowadzenia poprawy koricowego sprawdzianu wiedzy dla uczestnikowy-
czek szkolema, ktérzy/-re- nie otrzymajg zaliczenia w pierwszym terminie (poprawa powinna
odby¢ sie w ciagu 30 dni-od dnia zakoriczenia szkolenia; dopuszcza sig¢ formg zdalng poprawy),

7) sporigdzenia dla kazdego/ ej uczestnika/-czki szkolenia indywidualnej opinii dotyczgcej
postepdw bad? dalszych potrzeb edukacyjnych w zakresie szkolenia po zakonczeniu szkoleriia,

8) wspdipracy z Zamawiajacym (z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu}

5. ZADANA PO STRONIE ZAMAWIAIACEGO

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy wszelkie dokumenty zwigzane z realizacja szkolenia zawodowego.

6. TERMIN | MIEISCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

‘Zamdwienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy maksymalnie do dnia31.01.2019r.
Miejsce wykonywania zamdwienia: wojewodztwo podkarpackie i/lub matopolskie.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sig Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg wyksztatceni wyisze kierunkowe,
b) posiadajg minimum roczne do$wiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkoler
w Obszarze zgodnym z przedmiotem zamdéwienia,, '
c) sa.osobami fizycznymi lub osobami samozatrudnionymi (osobami fizycznymi prowadzacymi
dziatalnosc gospodarcza),
d) nie'sa powiazani kapitatowo lub asobowo z Zamawiajacyrh.

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia s_pefnien!a warunkéw:
1. Wypethiony formularz oferty {(wedtug zatacznika nr1 do niniejszego-Zapytania ofertowego),
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2. Zyciorys zawodowy 7 przebiegiem nauki, pracy zawodowej, informacji o odbytych
szkoteniach, kursach, posiadanych umiejetnosciach {wediug zatacznika nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego),

3.. Wykaz doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia szkoleni, w.tym skierowanych do-
0so6b z niepetnosprawnosciami (wedtug zatgeznika nr 3 do niniejszego Zapytania ofertOWEgo)'

4. Osdwiadczenie o braku powigzai osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym. {wediug
‘zatgcznika nrd do niniejszego Zapytania ofertowego),

3. Kserokopie dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wyksztalcenia wyiszego kierunkowego,
potwierdzonego za zgodnosé z oryginatem przez Wykonavice:

9. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEISZEGO ZAMOWIENIA.

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamoéwienia bgdq prowadzone w PLN,

0. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna: _

1. Oferta powinna miec forme pisemna, zawiera¢ date sporzgdzenia oraz podpis (whasriareczny
podpis) Wykonawcy. Podpisy' Ztozong przez Wykonawce powinny byé opatrzone: czytelnym
imieniem i nazwiskiem lub pieczecig imienng (o ile dotyczy). Wszystkie strony oferty wraz
z zatgcznikami powinny byé kdlejno’ ponumerowane.

2. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przediozyé:

a. Wypetniony formularz ofertowy {wg wzoru stanowigcego: Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania).

b. -Zydiorys zawodowy. z przebiegieni. nauki, pracy zawodowej, informacji o odbytych
‘szkoleniach, kursach, posiadanych umiejetnosciach {wediug wzoru stanowigcego
zafgcznik nr 2 do hiniejszego Zapytania ofertowego),

c. Wykaz doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia szkoleh, w tym
skierowanych do oséb z ‘nigpetnosprawnosciami; (wedlug zafgcznika nr 3 do
niniejszega Zapytania ofertowego),

d. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zarhawiajgcym
(wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do hinigjszego Zapytania ofertowego),

e. Kserokopie dyplomu potmerdzamcego posiadanie wyksztalcenia wyZszego
kierunkowego.

3. Oferta powinna zawiera¢ cene wyraiong w PLN, zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku,
za jedng godzine pracy.

4. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng. oferte.

5. Wszystkie skiadane przez Wyko:nawce dokumenty powinny zostaé ztozone w formie

oryginatu bad? kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykenawce,

6. Dokumenty zfoZone w jezyku obcym winny byé.doiaczone i przettumaczone na jezyk polski

oraz dodatkowo poswiadczone za zgadnosc:z oryginatem przez Wykonawce.

7. Wszelkie poprawki lub-zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie przez

osobe podpisujgca oferte.

8. Ofertg nalezy doreczyé w formie pisemnej, droga pocztowa lub osobiscie do siedziby
Zamawiajgcego.
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11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI

Ewelina Rusinek’
Specjalistka ds. rekrutacji
Fundacja Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie
Al. Rejtana 10, 35-310 Rzeszow

1el.17 742 17 63, e-mail-ewel

g rusinehotdn org, ol

12, MIEJSCE, TERMIN 1.SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozyé w Fundacji Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie przy Al Rejtana 10, 35-310, iub
przesta¢ poczty do dnia 01.08.2018r.do godziny 16:00. Koperta powinna zawiera opis: ,Odpowied?
na zapytanie ofertowe nr 14/07/2018/RZE z.dnia23.07.2018r.

O zachowaniu terminu.decyduje data wplywu-oférty na wskazany wyzej adres.

Zamawiajgcy depuszezafnie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgéciowych.
Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

13. KRYTERIA-GCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY1

1) Wszystkie: oferty, ktdre beda niezgodne z opisem przedmiotu zaméwienia zgodnie z pkt.2
Zapytania. ofertowego, nie spetnia warunkdw udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt 7
Zapytania ofertowego lub nie beda kompletne zgodnie z pkt 8 Zapytania ofertowego zostang
odrzucone na étapie weryfikacji farmalnej.

2} Pozostate oferty zostang ocenione -przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium
Konkurencyjna Cena.

3) Spos6b obliczania ofert: Maksymalna liczba punktéw : 100

Opis sposobu obliczania kryterium ~KONKURENCYJNA CENA”

1. Oferta powinna zawieraé cene brutto za jednz godzine zegarowa wyrazong w ziotych
polskich. ' ' ' '

2. Cena w ofercie powinna by¢ wyrazona w formie liczbowej i stownie.

3. Liczba punktow uzyskanych w kryterium KONKURENCYINA CENA bedzie obliczana zgodnie
z ponizszym wzorem {najnizsza cena brutto analizowanych ofert za godzine pracy/ .cena
brutto oferty badanej za godzing pracy) x100 = liczba punktow. Za najkorzystniejszg zostanie
uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza Hosé punktow.

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od dokananego wyboru nie przewiduje sie
;odwoftan.

! W przypadku zastosowania 6fert wariantowych nalezy okreéli¢ kryteria dla kazdego z wariantu..
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5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé niedokonania wyboru oraz mozliwesé negocjowania
przedstawione] ceny z Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwyizsza liczbe punktow,
w przypadku gdy cena zaoferowana przez Wykonawce przekracza kwotg przeznaczong priez
Zamdwiajgcego na realizacjg przedmiotu zamaéwienia.

14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
1, Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteridw oceny ofert
Waga kryterium: ,,KONKURENCYINA CENA” —-100 punkiéw

2. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
3. Kryterium Konkurencyjna Cena oceniané jest wedfug wzoru:
PC = {{Cmin/Cof)*100%}*100, gdzie:

PC - liczba punktéw-przyznanych ofercie
Cmin — najnizsza zaoferowana cena,

Cof — cena oferty acenianej,

100 — wspdtczynnik staty

15, INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejszej oferty z Wykonawcg poedpisana. zostanie umowa. cywilno ~ prawna
{umowa zlecenie).

'16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
T-'e_rmin'.zwiaza'nia-oférte_;_wynos"i 30 dni kalendarzowych od dnia uplywu terminu skiadania ofert.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie. mozliwoéé uniewaznienia postepowania bez podania: przyczyny
W przypadku unlewaznlenla postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowama

_ 18. FINANSOWANI_E
Zamdwienie jest wspoffinansowane ze $rodkéw Panstwowege Funduszu Rehabilitaci Osob
Niepetnosprawnych w ramach projektu pt. ,Gotowi do zmian II”

19. UWAGI KONCOWE

a) Z motzliwoéci realizacji zaméwienia beda wyiqczone podmioty, ktdre powigzane sa
z Zamawiajgcym  lub osobami upowaznionymi -do zaciggania zobowigzat ‘w imieniu
Zamawiajacego lub-osobami wykonujacymi w imieniu Zaimawiajacego czynnosoi’ wigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykorawey osobowo lub
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kapitatowo.

b) Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje skiadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Zamawiajacego do zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

20. ZMIANA WARUNKOW UMOWY
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdéwienia umowy, w szczegdlnosci w zakresie termindw realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zaméwienia umowy, w szczegélnosci w zakresie termindw realizacji przedmiotu
zamowienia oraz liczby godzin.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zaméwien na dodatkowe ustugi niezbedne do
sprawnej realizacji projektu.

Do zapytania ofertowego dotaczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty Wykonawcy.

Zatgcznik nr 2 — Zyciorys zawodowy.

Zatgcznik nr 3 — Wykaz doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia szkole, w tym skierowanych do
0s8b z niepetnosprawnosciami.

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

Zatwierdzit  (Dyrektor jednostki  organizacyjnej

prowadzqcej  postepowanie lub  inna  osoba
upowazniona przez Zarzqd) :

Fundacja
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