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Aktywizacja Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnyc Niepetnosprawnych

Zatacznik nr 3 do Regulaminu - Wzér minimalnego zapytania ofertowego
przeprowadzanego zgodnie z trybem rozeznania rynku

Zapytanie ofertowe na przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego pn.
,,Prowadzenie spraw rachunkowo-finansowych” i certyfikowanego egzaminu
zewnetrznego

Nr postepowania: 16/11/2018/RZ, data: 27.11.2018 r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja

ul. Chatubinskiego 9 lok. 9a
02-004 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973
www.aktywizacja.org.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego pn. ,Prowadzenie
spraw rachunkowo-finansowych” oraz egzaminu zewnegtrznego umozliwiajgcego uzyskanie

certyfikatu dajacego uprawnienia do wykonywania zawodu ksiegowego/pomocnika
ksiegowego/ specjalisty ds. rachunkowosci w Polsce.

Szkolenie zawodowe ,,Prowadzenie spraw rachunkowo-finansowych”:

dla $r. 6 Uczestnikéw/-czek Projektu ,, Aktywni od dzi$ — reintegracja spoteczno-zawodowa
0s6b z niepetnosprawnosciag” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz projektu ,,Gotowi do zmian II” dofinansowanego
ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Wykonawca zobowigzany jest opracowac szczegétowy Program szkolenia. Program szkolenia
powinien by¢ opracowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie

al. Rejtana 10 Lt +4817 742 17 63 rzeszow@idn.org.pl
35-310 Rzeszow t:+48 17 742 17 52 www.aktywizacja.org.pl
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Szkolenia odbywac sie beda w formie zaje¢ praktycznych oraz teoretycznych, w wymiarze 80
godzin dydaktycznych (min. 45 minut). Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw oraz godzin
przewidywanych na egzamin. Uczestnicy/-czki _Projektu_moga dotaczy¢ do innej grupy
szkoleniowej. Szkolenia dla Uczestnikéw/-czek Projektu moga by¢ realizowane réwniez
w soboty i niedziele.

Szkolenie prowadzi do uzyskania przez uczestnikéw/czki kwalifikacji. W celu potwierdzenia
uzyskanych kwalifikacji szkolenie zawodowe musi zakoriczyé¢ sie formalnym egzaminem
zewngtrznym umotliwiajgcym zdobycie kwalifikacji zawodowych potwierdzonych
formalnymi dokumentami (np. certyfikatami) wystawianymi przez odpowiednie Instytucje
certyfikujgce upowaznione do ich wydawania/zgodnie z dokumentem opracowanym przez
Ministerstwo Rozwoju we wspoétpracy z Instytutem Badai Edukacyjnych i Ministerstwem
Edukacji Narodowej (zatacznik do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18.05.2017 r.): pt.
~Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego” stanowigcym Zatgcznik Nr 5
do niniejszego zapytania/.

Absolwenci szkolenia powinni otrzymad:
a) po pozytywnym ukoriczeniu szkolenia zawodowego ,Prowadzenie spraw rachunkowo-
finansowych”: Zaswiadczenie o jego ukoriczeniu;

b) po zdanym egzaminie zewnetrznym: Certyfikat

Koszt egzaminu zewnetrznego pokrywa Wykonawca. Egzamin nie wlicza sie do liczby godzin

szkolenia. Po zakoriczeniu egzamindw na Wykonawcy spoczywa obowiagzek sporzadzenia
protokotu z egzaminu oraz wskazania wynikéw poszczegélnych Uczestnikéw/-czek Projektu,

dla kazdego z nich osobno. Po egzaminie na Wykonawcy spoczywa obowigzek przekazania
dokumentacji (tj. list obecnosci, protokotéw z egzaminu itd.) Zamawiajagcemu w terminie
5 dni od daty zakorczenia szkolenia.

Szczegotowy harmonogram realizacji szkoleri dla wskazanej grupy zostanie okreslony przez
Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych na przeprowadzenie szkolenia
i egzaminu.

Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie prowadzita wykwalifikowana kadra dydaktyczna
o kwalifikacjach i doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujacego przedmiot
zamodwienia.

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Wykonawca w ramach wykonania zamdwienia jest zobowigzany takze do:

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie
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Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

1) opracowania harmonogramu szkolenia zawodowego zawierajgcego m.in. nazwe szkolenia,
daty realizacji zaje¢ oraz programu szkolenia z podaniem daty realizacji zajeé dla kazdego
dnia: tematyki zaje¢, godzin realizacji zajec, liczby godzin dydaktycznych, imienia i nazwiska
osoby prowadzacej zajecia,

2) zorganizowania kursu w dni robocze badi weekendy; czas trwania zaje¢ nie moze
przekracza¢ 6 godzin dydaktycznych (45 min.) w ciggu jednego dnia; w trakcie zajec
zaplanowane s3 regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny
dydaktyczne,

3) zapewnienia sali/sal szkoleniowej/ych spetniajgcej wymogi BHP, przystosowanej dla oséb
z niepetnosprawnoscig, utrzymanej w czystosci, z dostepem do Swiatta dziennego i
o$wietlenia sztucznego, z komfortowa temperaturg powietrza; pomieszczenia powinny miec
dostep do zaplecza sanitarnego oraz posiadac niezbedne wyposazenie,

4) oznaczenia pomieszczen, w ktorych beda sie odbywaly zajecia poprzez zamieszczenie
informacji przekazanych przez Zamawiajgcego oraz poinformowania uczestnikdw/czek kursu
o jego wspotfinansowaniu przez Unie Europejskg z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

5) biezgcego telefonicznego (lub mailowego) informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci
uczestnikéw/czek kursu na zajeciach,

6) prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu niezwfocznie po zakonczeniu realizacji kursu
dokumentacji szkolenia (listy obecnosci, listy obecnosci na egzaminie, protokédt
egzaminacyjny, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia (jesli dotyczy), kserokopie
certyfikatow),

7) zorganizowania i zapewnienia przeprowadzenia egzaminu konczacego kurs,
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji zawodowych w zakresie zgodnym z przedmiotem
kursu przez Uczestnikow/czki kursu oraz zapewnienia wydania uczestnikom/czkom kursu,
odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji w zakresie objetym
kursem,

8) umotzliwienia Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli sposobu realizacji przedmiotu
zamowienia przez Wykonawce, w zakresie zgodnosci z przedtozong oferta.

4, ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zwrotu kosztéw dojazdu dla Uczestnikéw/czek projektu na
szkolenie zawodowe i egzamin zewnetrzny oraz wyptaty stypendium szkoleniowego po
zakoriczonym szkoleniu.
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5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Planowany termin realizacji zaméwienia: grudziert 2018 — styczer 2019
Planowane miejsce realizacji szkolenia: obszar wojewddztwa podkarpackiego: m. Rzeszow.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu:

1. Ustugi szkoleniowe muszg by¢ realizowane przez instytucje posiadajace wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy (wymagana
kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem).

2. Posiadajg lub zapewnia kadre, posiadajacg co najmniej 2-letnie do$wiadczenie zawodowe
lub 300 h w prowadzeniu szkolen z danego obszaru tematycznego.

3. Niespetnienie warunkéw okredlonych przez Zamawiajgcego skutkuje wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostaje odrzucona.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

1. Oferta powinna zostac¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

2. Do oferty nalezy zatgczy¢:

a. oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym wg Zatacznika nr 2 do zapytania
ofertowego,

b. opis sposobu certyfikacji/przeprowadzenia egzaminu wraz z  wzorem
zaswiadczenia/certyfikatu jaki uzyskaja uczestnicy szkolenia wg Zatacznika nr 3 do zapytania
ofertowego,

c. petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy).
8. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA

NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia beda prowadzone w PLN.
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9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

3. Do oferty nalezy zatgczyé:

a. oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym wg Zatgcznika nr 2 do zapytania
ofertowego,

b. opis sposobu certyfikacji/przeprowadzenia  egzaminu wraz z  wzorem
zadwiadczenia/certyfikatu jaki uzyskajg uczestnicy szkolenia wg Zatgcznika nr 3 do zapytania
ofertowego,

c. petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy).

4. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub odrgcznie
drukowanymi literami, niebieskim lub granatowym kolorem. Powinna byc¢ opatrzona
pieczatkg firmowga, zawiera¢ date sporzadzenia oraz podpisy osob upowaznionych do
reprezentowania Oferenta.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktorych wartosc nie
przekroczy kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie
projektu (kwota wartosci zamowienia).

6. Oferta powinna by¢ trwale spietg w jedng catos¢ z zatacznikami, powinna mieé
ponumerowane kartki, a kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone ,za zgodnosc
z oryginatem”.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJIALNYMI WYKONAWCAMI
Alicja Wasyliszyn
Fundacja Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie

e-mail: alicja.wasyliszyn@idn.org.pl
tel.: +48 511 944 282

11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Prosimy o przestanie e-mailem, dostarczenie osobiste lub poczta tradycyjng oferty na adres:

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie
Adres Oddziatu: ul. Rejtana 10, 35-310 Rzeszéw, e-mail: alicja.wasyliszyn@idn.org.pl

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie
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do dnia 30.11.2018 r.

Koperta/Tytut maila powinna/ien zawieraé opis: ,Odpowied? na zapytanie ofertowe nr
16/11/2018/RZ z dnia 27.11.2018 r.”

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych na przeprowadzenie szkolenia
i egzaminu.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY*

1. Formalne - udzielenie zamdéwienia moga sig ubiega¢ Oferenci, ktérzy ztoza kompletna

i prawidtowo wypetniong oferte wraz z zatacznikami, posiadajacy wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewédzki urzad pracy.

2. Punktowe:

Cena ustugi — maximum 100 pkt.

13. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

Zasady oceny kryterium , Cena ustugi” — 100 pkt.

Cmin
X € = ======e=mmu= x 100 pkt.

Co

gdzie:
Xc - wartos$¢ punktowa ceny
C min - najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Co - cena w ofercie ocenianej

Oferta powinna zawierac cene za jednego uczestnika/czki szkolenia wyrazong w ztotych
polskich w kwocie brutto, tzn. powinna zawiera¢ podatek VAT (jezeli dotyczy).
Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

' W przypadku zastosowania ofert wariantowych nalezy okre$li¢ kryteria dla kazdego z wariantu.

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie

al. Rejtana 10 t:+4817 742 17 63 rzeszow@idn.org.pl
35-310 Rzeszéw t: +48 17 742 17 52 www.aktywizacja.org.pl



Fundusze P ~3$&° Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska

Europejskie

B ogr a1 Regronainy PODKARPACKIE / w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoleczny

Pravsicien glmarls

C) : . : z ; ; e g P Panstwowy Fundusz
Fundaci: i ilitacii Osd
Funaacja Projekt ,Gotowi do zmian II” jest realizowany dzieki dofinansowaniu ze srodkéw % Rehabilitacji Osob

Aktywizacja Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych Niepetnosprawnych

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia tzn. koszt zajec¢ (wyktadowca/y, sala); materiatow szkoleniowych (m.in.
materiaty dydaktyczne np. podreczniki, dtugopis), egzaminu; wydania wymaganych prawem
certyfikatow potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji zawodowych.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Niezwtocznie po wyborze Wykonawcy, Zamawiajacy zawiadamia Oferentdw, ktdrzy ztozyli
oferty o:

5 8 Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac dane Dostawcy, ktérego oferte wybrano i
uzasadnieniu jej wyboru.

2. Odrzuceniu oferty (wraz z uzasadnieniem) w przypadku Oferentéw, ktérych oferty
zostaty odrzucone.
3. W sytuacji kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie

od zawarcia umowy, Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawcg, ktérego oferta
jest najkorzystniejsza z posrdd pozostatych, poddanych ocenie ofert.

15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

16. FINANSOWANIE

ZamdAwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu pt.
JAktywni od dzi§ — reintegracja spofeczno-zawodowa oséb z niepetnosprawnoscia”,
wspotfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spoftecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
(VIIl — Integracja spoteczna, Dziatanie 8.1 Aktywna integracja oséb zagrozonych ubdstwem
lub wykluczeniem spotecznym).

17. UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji zamdwienia beda wytgczone podmioty, ktére powigzane sg z
Zamawiajagcym  lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie
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G

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

2. Niniejsze ogftoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstapié¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania
ofertowego przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupetnienia tresci zapytania ofertowego beda wymagaty zmiany treéci ofert, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert.

4. Kurs powinien zakorczy¢ sie¢ egzaminem potwierdzajgcym nabycie przez
uczestnikéw/czki kursu kwalifikacji zawodowych w zakresie zgodnym z przedmiotem kursu,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i aktualnymi normami dotyczacymi przeprowadzania
egzaminow kwalifikacyjnych.

5. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji przez
uczestnikéw/czki kurséw powinny byé¢ rozpoznawalne i uznawane w danym $rodowisku,
sektorze lub branzy. Szczegétowe informacje dot. zasad uznawania dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikacje zawarte sg zataczniku nr 5 do niniejszego zapytania.

18. ZMIANA WARUNKOW UMOWY

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wiasciwe]j realizacji zamodwienia zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania

niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢:
a. harmonogramu realizacji umowy,

b. ostatecznej liczby godzin do zrealizowania,

c. ostatecznej liczby uczestnikéw,

d. zwigkszenia wartoéci zaméwienia w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci
zamowienia publicznego okreslonego w umowie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu lub miejsca realizacji zajec¢,

z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.
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) Fundacja Projekt ,Gotowi do zmian II” jest realizowany dzieki dofinansowaniu ze srodkéw Rehabilitacji Osob

Aktywizacja Panstwowego Funduszu Rehabilitagi Osob Niepetnosprawnych Niepetnosprawnych

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (oswiadczenie sktada
Wykonawca w stosunku do Zamawiajgcego)

Zatacznik nr 3 - Opis sposobu walidacji i certyfikacji potwierdzajgcej zdobycie kwalifikacji
zawodowych przez uczestnikow szkolenia

Zatwierdzit  (Dyrektor jednostki  organizacyjnej
prowadzqcej postepowanie inna osoba upowazniona
przez Zarzqd

Fundacja
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