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Rzeszow, 03.01.2014 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NA:
na zakup i dostawe artykutéw spozywczych oraz artykutéw jednokrotnego uzytku (kubki,
talerzyki, serwetki, sztucce) stuzacych do organizacji poczestunku w Projekcie ,Akademia
kompetencji ICT na Podkarpaciu”.

Nr 04/01/2014. data 03.01.2014 .

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Fundacja Aktywizacja,
ul. Wisniowa 40 b lok. 8,
02-520 Warszawa, KRS 0000049694, NIP 527-13-11-973 REGON: 006229672

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem Zapytania jest zakup oraz sukcesywne dostawy artykutéw spozywczych oraz artykutow
jednokrotnego uzytku (kubki, talerzyki, serwetki, sztucce) stuzgcych do organizacji poczestunku
wyszczegdlnionych w specyfikacji dotyczacej towaru stanowiacej zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Wybrany Dostawca bedzie dostarczat Zamawiajagcemu artykuly spozywcze oraz artykuty
jednokrotnego uzytku (kubki, talerzyki, serwetki, sztu¢ce) w okresie od dnia podpisania umowy do
31 grudnia 2014 r.

Il. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
e 15861000-1 - Kawa

15864100-3 — Herbata

15511200-5 — Mleko, smietanka

41110000-3 — Woda mineralna

15321000-4 — Soki

15812100-4 — Ciastka

e 15831200-4 — Cukier biaty

e 15812100-4 — wyroby ciastkarskie

IV. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Zgodnie z trescia niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Zakupu artykutéw spoiywczych oraz artykutéw jednokrotnego uzytku (kubki, talerzyki,
serwetki, sztuéce) stuzgcych do organizacji poczestunku niezbednych do zorganizowania
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przerw kawowych dla uczestnikéw szkolen z zakresu ECDL Core oraz ECDL Start, wedtug
specyfikacji stanowigcej zatgcznik nr 2 Zapytania ofertowego.

2. Wszystkie artykuly spoiywcze dostarczone do Zamawiajgcego powinny posiadaé okres
przydatnosci do spozycia nie krotszy niz ten opisany w specyfikacji.

3. Dostarczenia artykutéw spozywczych oraz artykutdw jednokrotnego uzytku (kubki, talerzyki,
serwetki, sztucce) stuizacych do organizacji poczestunku zgodnie z opisem zawartym
w specyfikacji stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania, w stanie nienaruszonym
w oryginalnych opakowaniach w miejsce wskazane przez Zamawiajacego,

4. Przedstawienia Zamawiajgcemu katalogu mozliwych do dostarczenia artykutéw spozywczych
zgodnych z opisem zawartym w specyfikacji stanowigcej zatacznik na 2 do niniejszego
Zapytania. Ostatecznego wyboru asortymentu dokonuje Zamawiajacy. Dostawca moze
dostarczy¢ artykuty spozywcze po uzyskaniu pisemnej akceptacji od Zamawiajgcego na zakup
oraz dostarczenie artykutéw spozywczych.

V. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1. Sporzadzenia umowy z Dostawcy, na zakup oraz dostarczenie artykutéw spozywczych,
zgodnie ze specyfikacjg stanowiaca zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
2. Udzielenie wszelkich informacji oraz wyjasnien podczas realizacji zamdwienia, bedacych
przedmiotem zamodwienia.

VI. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania Zamoéwienia:

1. Dostawa zamowionych artykutow spozywczych oraz artykutow jednokrotnego uzytku (kubki,
talerzyki, serwetki, sztucce) stuigcych do organizacji poczestunku odbywaé sie bedzie
sukcesywnie, po uprzednim ztozeniu pisemnego telefonicznego zamdwienia, przez Centrum
Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osob Niepetnosprawnych dziatajgcym przy Fundacji
Aktywizacja mieszczacej sie przy al. Rejtana 10, 35-310 Rzeszéw do Dostawcy. Zamdwienie
zawierac bedzie ilosci poszczegolnych artykutéw spozywczych oraz terminy ich dostaw w
2014 roku. Dziewie¢ dostaw bedg obejmowaty dowdz i wniesienie zamdwionych artykutéw
do Biura Fundacji (dostepna winda), cztery dostawy bedag obejmowaty dowdz i wniesienie
zamowionych artykutéw spoiywczych do sal szkoleniowych na terenie wojewddztwa
podkarpackiego, wskazanej przez Zamawiajgcego.

2. Dostawa bedzie nastepowata na podstawie indywidualnych zamdwier .

3. Dostawy dokonywane bedg do:

- siedziby Zamawiajgcego, CEIAZON 35-310 Rzeszow, al. Rejtana 10, bedzie to 8 dostaw
zamawianych artykutow

- miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego na terenie wojewodztwa podkarpackiego, gdzie odbywac
sie bedg szkolenia z zakresu ECDL Core oraz ECDL Start — 4 dostawy

Terminy oraz ilosci artykutdw spozywczych ustalone zostang z Wykonawca przez Zamawiajacego.

4. Dostawa bedzie nastepowata w okresie 3 dni od dnia ztozenia indywidualnego zamdwienia.

5. Kazdorazowe zamodwienie pisemne bedzie zawierato zbidr wybranych pozycji zawartych
w specyfikacji artykutéw spozywczych stanowigcych zatacznik nr 2.

6. Zamowienia realizowane beda od dnia podpisania umowy do 31.12.2014 r.

VIl. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktorzy:
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1. Mogg dostarczy¢ artykuty spozywcze zgodnie z wykazem stanowigcym zafgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego oraz zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu.

2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci zgodnie
z wpisem PKD do rejestru prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

3. Nie sg powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym tj. Fundacjg Aktywizacja. Przez
powigzanie kapitalowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnoéci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wykonawcy, polegajgce w szczegolnosci
na:

- uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
-pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli (oswiadczenie stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).

VIIl. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw:
1. Oferta Wykonawcy stanowigca zatgcznik Nr 1  do niniejszego  Zapytania.
2. Wypetniona kalkulacja cenowa na podstawie specyfikacji dotyczacej towaréw, stanowiaca
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
3. Kserokopia wpisu dziatalnosci gospodarczej z uwzglednieniem PKD, potwierdzenie uprawnien
do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.
4. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym,
dostarczone na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

IX. WALUTA W JAKIE) PROWADZONE BEDA ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA

NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA
Rozliczenia zwigzane z realizacjg zaméwienia bedg prowadzone w PLN.
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna mie¢ forme pisemng, zawierac date sporzadzenia oraz podpis (wlasnoreczny
podpis) Wykonawcy,

2. Sktadajgc Oferte, Oferent musi przedtozy¢:

= Wypetniony formularz ofertowy (wg. Wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania).

= Woypetniona kalkulacja cenowa na podstawie specyfikacji dotyczacej towardw,
stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania

= Kserokopie wpisu dziatalnosci gospodarczej z uwzglednieniem PKD, potwierdzenie
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

= Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
z Zamawiajacym, dostarczony na formularzu, stanowigcym zatgcznik Nr 3 do
niniejszego Zapytania.

3. Wszystkie sktadane przez Oferenta dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu
badZz kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowaziniong do
reprezentowania Oferenta.

4. Dokumenty zfozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnos$c z oryginatem przez Oferenta.
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5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane wilasnorecznie przez
osobe podpisujgca oferte.

6. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

7. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, droga pocztowg lub osobiscie do siedziby
Zamawiajgcego do dnia 20.01.2014 r. do godziny 12.00.

XIl. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z OFERENTAMI

Agnieszka Tylutka-Gelio

Koordynator Projektu

Fundacja Aktywizacja

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych w Rzeszowie
Al. Rejtana 10 35-310 Rzeszow

Tel: 504 463 745 agnieszka.tylutka-gelio@idn.org.pl

XIl. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w Fundacji Aktywizacja, Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb
niepetnosprawnych w Rzeszowie, al. Rejtana 10 (parter), 35-310 Rzeszow, Biuro Projektu , Akademia
kompetencji ICT na Podkarpaciu”, do 20.01.2014 roku do godziny 12.00. Oferte nalezy ztozy¢
w zamknietej, opieczetowanej kopercie opisanej na srodku: , Artykuty spozywcze, projekt ,Akademia
kompetenc;ji ICT na Podkarpaciu”.

Xill. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert sposréd
Ustugodawcow spetniajacych warunki okreslone w punkcie VIl w oparciu o kryterium wybory: cena

XIV. SPOSOB OBLICZENIA OFERRTY

Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdinych kryteriéw oceny ofert:
Cena — waga 100%

Sposoéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium Punkty za kryterium cena zostang
obliczone na podstawie wzoru:

Cena brutto z oferty najtanszej
x 100 = ilos¢ punktow

Cena Brutto z oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyiszg ilo$¢ punktow. Wyboru
najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc niedokonania wyboru oraz mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JEKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Na podstawie ztozonej oferty, zostanie sporzgdzona umowa, podpisana przez obie strony.
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XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg to 21 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

XVII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

XVIii. INANSOWANIE

Przedmiot Zamowienia jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach projektu pn. ,,Akademia kompetencji ICT na Podkarpaciu” w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 w ramach Dziatania 9.6. Upowszechnienie uczenia
sie dorostych Podziatanie 9.6.2. Podwyiszenie kompetencji oséb dorostych w zakresie ICT
i znajomosci jezykéw obcych Priorytet IX.

XIX. UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji Zamowienia bedg wytgczone podmioty, ktore powigzane s3
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadania przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Fundacji Aktywizacja do zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja, moze odstgpi¢ od
podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

XX. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatgcznik nr 1 — Wzér ofert skiadanej przez Oferenta

Zatacznik nr 2 — Specyfikacja/katalog artykutéw spozywczych

Zatgcznik nr 3 — Wzoér oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

Rzeszéw, 03.01.2014

Centrum Edukacji Aktywizacji Zawodowe]j
Osob Niepetnosprawnych

Kierownik Oddziatu Fundacji Aktywizacja W Rzeszowie
-~ r 3
('?7/-4 0 -ia‘o

Marcin Dzidtko
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