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ZAPYTANIE OFERTOWE
na obstuge informatyczng w Rzeszowie

Nr postepowania: 17/01/2014 , data: 09.01.2014.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40 b lok. 8, 02-520 Warszawa,

KRS 0000049694, NIP 527-13-11-973 REGON: 006229672

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest obstuga informatyczna dziatan merytorycznych, w tym
m.in.:

biezgce przygotowanie oraz konserwacja komputeréw, urzadzen peryferyjnych
i instalacja/ reinstalacja oprogramowania,

zakfadanie i obstuga biurowej sieci komputerowej (do 30 stanowisk),

rozwigzywanie problemoéw oraz wykonywanie drobnych napraw sprzetu i sieci.
Wykonanie przedmiotu zaméwienia bedzie realizowane w biurze Zamawiajgcego na
terenie Rzeszowa, a takie w 25 e-centrach rozmieszczonych na terenie catego
wojewddztwa podkarpackiego i matopolskiego. Obstuga informatyczna dziatan w
jednostkach gminnych (zwanych e-centrami) w ciggu catego czasu realizacji zamdwienia
bedzie wigzata sie ze srednio 1 wizytag w kazdym z 25 e-centrow.

llos¢ pracy — srednio 33 godz. miesiecznie, realizowana na kazdorazowe zgtoszone przez
Zamawiajgcego zapotrzebowanie, rozliczana po zakonczeniu kaidego miesigca, na
podstawie karty czasu pracy Wykonawcy, po jej akceptacji przez Zamawiajgcego. taczna
ilos¢ pracy w ramach realizacji zamoéwienia: maksymalnie 660 godzin (ostateczna ilo$¢
moze by¢ mniejsza — w zaleznosci od zapotrzebowania Zamawiajgcego).

3) WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i

wsparcia

72253000-3 Ustugi pomocy komputerowej i podobne
72267000-4 Ustugi w zakresie konserwacji i napraw oprogramowania

4) ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
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Zakres zadan wskazany zostat w Opisie przedmiotu zamowienia w punkcie 1 niniejszego

zapytania ofertowego. Zamawiajgcy bedzie ponadto wymagat od Wykonawcy:

1. dostepnosci przez telefon i poczte elektroniczng w dni robocze w godz. 8:00 — 16:00,

2. dyspozycyjnosci (rozpoczecie wykonywania danej pracy w czasie nie diuzszym niz 48
godzin od zgtoszenia zapotrzebowania, nie liczac sobét, niedziel i dni Swigtecznych,
zapewnienie zastepstwa w przypadku nieobecnosci).

3. pokrywania kosztéw podrézy do miejsca $wiadczenia ustugi.

5) ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Nie dotyczy.
6) TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zadania wskazane w Opisie przedmiotu zamdwienia w punkcie 1 przedmiotowego zapytania
ofertowego realizowane beda na obszarze wojewddztw: podkarpackiego i matopolskiego.
Termin wykonania zamowienia:

Zamoéwienie realizowane bedzie w wymiarze w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
31-03-2015 r. tj. do dnia zakoriczenia realizacji projektu.

7) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadajg minimum roczne udokumentowane doswiadczenie zawodowe w obszarze
objetym zapytaniem,

2. legitymujg sie wyksztatceniem informatycznym lub zatrudniajg co najmniej 1 pracownika
o takim wyksztatceniu,

3. posiadajg wpis o prowadzeniu dziatalnosci w zakresie zgodnym z zakresem tematycznym
niniejszego zapytania (dotyczy osdéb fizycznych i prawnych prowadzacych dziatalnosc
gospodarcza),

4. nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

8) DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW:

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw:

1. Wypetniony formularz oferty (wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego),

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym (wedtug
zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).

3. Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (jezeli dotyczy).
Dokumenty potwierdzajgce posiadanie odpowiedniego wyksztatcenia.

5. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie odpowiedniego doswiadczenia zawodowego.
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9) WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEISZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamodwienia beda prowadzone w PLN.
10) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna miec forme pisemna, by¢ opatrzona pieczatka firmowa (jesli dotyczy),
zawierac date sporzadzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng (jesli dotyczy)
osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.

2. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozyc:

a. Wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania).

b. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych - Zatgcznik nr 2 do
zapytania.

d. Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy), .

e. Dokument potwierdzajacy spetnienie warunku posiadania odpowiedniego
wyksztatcenia.

f. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku posiadania doswiadczenia
zawodowego.

3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie
oryginatu bad:Z kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgca oferte.

6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

7. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, droga pocztowg lub osobiscie do siedziby
Zamawiajgcego.

11). OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJIALNYMI WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktu z potencjalnymi wykonawcami jest Wioletta Toton, +48 511 944
205 wioletta.toton@idn.org.pl Fundacja Aktywizacja ul. Rejtana 10, 35-310 Rzeszow

12). MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w rzeszowskim oddziale Fundacja Aktywizacja ul. Rejtana 10, 35-310 Rzeszow
do dnia 24.01.2014 do godziny 9.00. Koperta powinna zawierac opis ,Oferta cenowa na obstuge
informatyczng w Rzeszowie— zapytanie nr 17/01/2014 - nie otwiera¢ do dnia 24.01.2013”

13). KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY:
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W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert sposrod
Wykonawcow spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 w oparciu o kryterium wyboru
$rednia arytmetyczna z dwdéch stawek podanych przez Wykonawce w ofercie:

— Cena brutto za 1godz. pracy bez dojazdu (w Rzeszowie)
— Cena brutto za 1godz. pracy z dojazdem (na terenie woj. podkarpackiego i matopolskiego)

14). SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert:
Srednia arytmetyczna z dwdch stawek podanych przez Wykonawce w ofercie — 100%

2. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:
Punkty za kryterium srednia arytmetyczna stawek zostang obliczone na podstawie wzoru:

Najnizsza Srednia stawek z analizowanych ofert
X 100 = ilo$¢ punktow;

Srednia stawek z oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie
odwotan.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwo$é prowadzenia negocjacji

15). INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Na podstawie najkorzystniejszej oferty z wykonawcg podpisana zostanie umowa.

16). TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg to 14 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

17). UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

18). FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach projektu pt. ,Wsparcie srodowiska 0séb niepetnosprawnych z
terenéw wiejskich i matomiasteczkowych”.

19). UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji zamodwienia bedg wytaczone podmioty, ktére powigzane sg z
beneficientem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.
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2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogfoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamodwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania
Fundacji Aktywizacji do zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstgpic od podpisania
umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

20). POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotaczono:

Zatgcznik nr 1- Wzor oferty

Zatfgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Centrum Edukacji Aktywizagji Zawodowej
Osob Niepelnosprawnych

Kierownik Oddziatu Fundacji Aktywizacja w Rzeszowic
{

o
[3 ,,l, 20\ U arcin Dzidtko

(data i podpis)
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