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ZAPYTANIE OFERTOWE

Prawnik/Prawniczka

Nr postepowania: 2/10/2016/RZ, data: 14.10.2016r.

1.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja

ul. Chatubinskiego 9, lok. 9A

02-004 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973

2.

3.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiot zamdwienia stanowig ustugi prawne w formie indywidualnego doradztwa oraz prowadzenia
form grupowego wsparcia w Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osdb Niepetnosprawnych w
Rzeszowie.

Prawnik/czka realizowat/a bedzie zadania w zakresie:

a. prowadzenie doradztwa prawnego w ramach projektu Wtgczamy sie sprawnie wspotfinansowanego
z EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 8.1 Aktywna integracja 0osob zagrozonych
ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym

b. prowadzenia seminarium prawnego w ramach projektu Wtgczamy sie sprawnie
wspotfinansowanego z EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 8.1 Aktywna integracja
0s6b zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spotecznym

Przedmiot zamdwienia wykonywany bedzie osobiscie, bez mozliwosci zlecania osobom trzecim, na
podstawie umowy cywilno — prawnej (umowa zlecenie), w wymiarze srednio od 75 h do nie wiecej niz
90 h w okresie realizacji projektu tj. od dnia podpisania umowy maksymalnie do dnia 30.06.2018 r.

ZamoOwienie zwigzane jest z realizacjg przez Zamawiajgcego projektu Witgczamy sie sprawnie
wspotfinansowanego ze srodkéw EFS.

WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4.

ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Zakres zadan wskazany zostat w Opisie przedmiotu zamdwienia w podpunkcie 2 niniejszego zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy bedzie ponadto wymagat od Wykonawcy:

1. dostepnosci przez telefon i poczte elektroniczng w dni robocze w godz. 8:00 — 16:00
2. biezgcego przygotowania pomieszczen i sprzetu na potrzeby realizacji wsparcia

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych w Rzeszowie

al. Rejtana 10 b +48 17 742 17 63 rzeszow@idn.org.pl
35-310 Rzeszow t:+48 17 742 17 52 www.aktywizacja.org.pl
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3. udostepnienie uczestnikom/czkom projektu wszelkich materiatéw zwigzanych z udzielanym
wsparciem w tym m.in.: materiatdw szkoleniowych, list obecnosci, dokumentacji potwierdzajgce;j
korzystanie z poczestunku etc.

4. Sporzadzania raportdéw oraz prowadzenia ewidencji czasu pracy,

5.  Wspotpracy z Zamawiajgcym (osobami zaangazowanymi w realizacje projektu).

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg ustugi prawnika.

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia:

Ustugi prawne bedg realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do 30.06.2018.

Miejsce wykonania zamdwienia:

Rzeszow lub wojewddztwo podkarpackie

7. 'WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.
2.

4.

posiadajg wyksztatcenie wyzsze (prawo),

posiadajg wiedze i doswiadczenie zawodowe w pracy szkoleniowca w obszarze tematycznym zgodnym
z przedmiotem zamodwienia, tj. 100 h ustug prawnych w formie indywidualnego lub grupowego
doradztwa prawnego z osobami niepetnosprawnymi, w okresie ostatnich 5 lat,

sg osobami fizycznymi lub osobami samozatrudnionymi (osobami fizycznymi prowadzgcymi
jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarczg),

nie s3 powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajagcym.

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw:

1.
2.

b

Wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 1).

Zyciorys zawodowy z przebiegiem nauki, pracy zawodowej, informacji o odbytych szkoleniach, kursach,
posiadanych umiejetnosciach (zatacznik nr 2).

Wykaz doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia indywidualnych lub grupowych konsultacji
z osobami niepetnosprawnymi (zatgcznik nr 3).

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym (zatgcznik nr 4).

Kopia dyplomu potwierdzajgcego posiadanie wyksztatcenia wyzszego (prawo).
Rekomendacje/referencje wystawione przez podmiot/y zlecajgcy/e ustuge, dotyczace swiadczenia 100
h ustug prawnych w formie indywidualnego doradztwa lub prowadzenia form grupowego wsparcia z
osobami niepetnosprawnymi, w okresie ostatnich 5 lat,

9. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia bedg prowadzone w PLN.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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Oferta powinna miec forme pisemng, by¢ opatrzona pieczatka firmowg (jesli dotyczy), zawieraé date
sporzgdzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng Wykonawcy lub osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy.

Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozy¢ dokumenty wymienione w pkt. 8 zapytania ofertowego.
Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotgczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy doreczyé w formie pisemnej, drogg pocztowg, mailowo lub osobiscie zgodnie z pkt. 12
zapytania ofertowego.

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Katarzyna Kedzior-tgtka

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osdb Niepetnosprawnych

Oddziat Fundacji Aktywizacja w Rzeszowie

e-mail: katarzyna.kedzior-latka@idn.org.pl

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Prosimy o przestanie pisemnie, mailowo lub dostarczenie osobiste oferty na adres:

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osdb Niepetnosprawnych

Oddziat Fundacji Aktywizacja w Rzeszowie

adres: Al. Rejtana 10, 35-310 Rzeszow

do dnia 19-10-2016 .

Koperta powinna zawierac opis ,,Odpowiedz na zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug prawnych w Centrum
Edukacji i Aktywizacji Zawodowej w Rzeszowie 2/10/2016/RZ, data: 14.10.2016r.

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

1.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru oferty sposrod
Wykonawcow spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 w oparciu o kryterium wyboru: cena
i doswiadczenie zawodowe.

W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych badz
innych omytek polegajgcych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce/-6w do sprostowania.

Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej mogg zosta¢ uzupetnione
w okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwosé prowadzenia negocjacji.
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14. SPOSOB WYBORU WYKONAWCY

Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert:

1. Cena brutto za godzine pracy': 60 %
Punkty za kryterium "cena" zostang obliczone na podstawie wzoru:

najnizsza cena brutto analizowanych ofert za godzine pracy

x 60 = liczba punktéw

cena brutto oferty badanej za godzine pracy

2. Doswiadczenie zawodowe: 40 %
W procesie oceny brane beda pod uwage nastepujace kryteria:

waga max
Lp. Kryterium kryterium liczba
(%) (pkt)
1 Doswiadczenie zawodowe w zakresie 40 40
prowadzenia poradnictwa prawnego z
osobami niepetnosprawnymi, w okresie
ostatnich 5 lat
(powyzej 200 h. — 40 pkt, 200-100 h - 20
pkt, ponizej 100h — 0 pkt)
Max suma pkt 40

Punkty za kryterium "doswiadczenie zawodowe" zostang obliczone na podstawie wzoru:

uzyskana liczba punktow

x 40 = liczba punktéw
max liczba punktow

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow stanowigcg sume podanych
wyzej kryteridw, zgodnie ze wzorem:

Yw przypadku oséb nieposiadajgcych przychodu w wysokosci co najmniej najnizszej krajowej (zg. z Rozporzqdzeniem Rady
Ministréw z dnia 11 wrzesnia 2014 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2015 r.) kwota brutto
oznacza kwote z petnymi sktadkami spotecznymi oraz ubezpieczeniem zdrowotnym.
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[punkty za kryterium ,,cena”] + [punkty za doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia konsultacji z
osobami niepetnosprawnymi]

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji danych przedstawionych w ofercie.

15. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejszej oferty z Wykonawca podpisana zostanie umowa cywilno-prawna (um.
zlecenie)

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postepowania.

18. FINANSOWANIE

ZamoOwienie zwigzane jest z realizacjg przez Zamawiajgcego projektu Wtgczamy sie sprawnie
wspotfinansowanego ze srodkow EFS.

19. UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji zamoéwienia beda wytgczone podmioty, ktdre powigzane sg z beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia

umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Zyciorys zawodowy
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Zatgcznik nr 3 — Wykaz doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia poradnictwa prawnego z osobami
niepetnosprawnymi

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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