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ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe toneréw

Nr postepowania: 06/03/2015/WW, data: 30.03.2015 r.
1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja,
ul. Wisniowa 40 b lok. 8
02-520 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zakup (wraz z dostawg do wskazanych oddziatéw) tonerdw
wyszczegblnionych w specyfikacji dot. miejsca i ilosci dostarczenia towardéw stanowigcej zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Wsparcie $rodowiska o0séb
niepetnosprawnych z terendw wiejskich i matomiasteczkowych”.

Zamawiajacy wymaga, zeby dostarczone tonery byty oryginalne tj. producenta drukarek lub réwnowazne,
fabrycznie nowe — nie regenerowane, oryginalnie zapakowane, wolne od wad technicznych. Tonery winny by¢
fabrycznie opakowane w bezposredni sposdb chronigcy kasete z tonerem po wyjeciu z opakowania
zewnetrznego — opakowanie wewnetrzne. Kazda kaseta z tonerem powinna by¢ wyposazona w zabezpieczenia
umozliwiajgce rozpoznanie czy przedmiot zamdwienia byt otwierany — uzywany. Wszystkie oferowane tonery
powinny by¢ oznakowane CE — zgodnie z art. 8 ustawy z 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci — Dz. U.
z 2010 r., nr 138, poz. 935 ze zm. oraz indywidualnym kodem producenta umozliwiajagcym jednoznacznag
identyfikacje producenta oraz modelu tonera. Oznaczenia powinny by¢ umieszczone na opakowaniach
zewnetrznych oraz bezposrednio na kasecie z tonerem. W przypadku oznaczenia na opakowaniu daty produkcji
lub innych informacji w postaci kodu — Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ opis znaczenia tego kodu.
Na opakowaniach powinny by¢ wypisane wszystkie typy urzadzen z ktérymi sg kompatybilne, w tym maja
wskazywaé zgodnos¢ sprzetowg. Zamawiajacy dopuszcza zaproponowanie przez Wykonawcoéw tonerdw
rownowaznych do oryginalnych. Za réwnowazne Zamawiajgcy uznaje tonery posiadajace jakos¢, wydajnosé
i niezawodno$¢ nie gorsza niz tonery zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. Wszystkie
komponenty toneréw muszg by¢ nowe, tzn. nie mogg pochodzi¢ z procesu regeneracji i refabrykacji. Tonery
dostarczone w ramach realizacji zamowienia muszg posiada¢ co najmniej 12- miesieczng gwarancje.
W przypadku zakwestionowania przez Zamawiajgcego jakosci tonerow, w tym jezeli jakos¢ dostarczonych
tonerédw uniemozliwia prawidtowy wydruk, Zamawiajgcy ma prawo odesta¢ — na koszt Wykonawcy — wadliwy
produkt jako niesprawny i zadaé wymiany na nowy o wtasciwej jakosci.

Zakup toneréw dokonany bedzie na podstawie cen jednostkowych okreslonych w specyfikacji dot. towaru
stanowigcej zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamdwione
materiaty do oddziatéw Zamawiajgcego, zgodnie z zatgcznikiem nr 2

3. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/fakséw
4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
a. Dostarczenie toneréow zgodnie z trescig zatgcznika nr 2 niniejszego zapytania ofertowego. Koszty
dostawy toneréw ponosi Wykonawca.

b. Odbidr zuzytych pojemnikdéw, ktére zostaty u Zamawiajgcego po poprzednich dostawach.
c. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
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d. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czeSci lub  catosci zamodwienia
podwykonawcom.

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Udzielanie informacji i wyjasnienie ewentualnych watpliwosci dotyczgcych przedmiotu zamdwienia.
6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamoéwienia — 7 dni od dnia podpisania umowy. Zamawiajacy, w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, dopuszcza mozliwos$¢ zmiany tego terminu.
Miejsce wykonania zamdwienia: oddziaty Fundacji Aktywizacja, zgodnie z zatgcznikiem nr 2

7. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1. s3 uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,
2. nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:

1. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub Osobowych z zamawiajgcym (zatacznik nr 3)

2. Kopia zaswiadczenia o wpisie do CEIDG badZ kopia aktualnego wypisu z KRS, badz inny dokument
zaswiadczajgcy o umocowaniu prawnym wykonawcy.

9. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia bedg prowadzone w PLN.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna mie¢ forme pisemng, by¢ opatrzona pieczatkg firmowg, zawieraé date sporzadzenia oraz
podpis (wtasnoreczny) Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

2. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozyc:

a. wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania);
b. wypetniong specyfikacje dot. towaréw (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania);

petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik;

d. oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (wg wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 3 do zapytania);
e. dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowaziniong do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski oraz dodatkowo
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.

6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

7. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowg lub osobiscie do siedziby Zamawiajgcego.

o
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11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Krzysztof Sacharczuk
Specjalista ds. IT

Fundacja Aktywizacja ul. Wisniowa 40 b lok 8 Warszawa 02-520
E-mail: Krzysztof.sacharczuk@idn.org.pl

tel. 511942853

fax + 48 (22) 530 18 58

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w Fundacji Aktywizacja ul. Wisniowa 40 b lok 8,02-520 Warszawa, Il pietro, Sekretariat,
do dnia 14 kwietnia 2015 r. do godziny 16:00, koperta powinna zawieraé opis:

,Oferta na dostawe toneréw — zapytanie ofertowe nr 06/03/2015/WW ”.
Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert sposrdd
Wykonawcow spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 w oparciu o kryterium wyboru: cena.

2. W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych badz
innych omytek polegajacych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce/6w do sprostowania.

3. Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej mogg zostaé uzupetnione
w okresSlonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ niedokonania wyboru oraz mozliwos$¢ prowadzenia negocjacji.

14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert:
Cena —waga 100 %

2. Sposo6b przyznawania punktacji za spetnienie kryterium

Punkty za kryterium cena zostang obliczone na podstawie wzoru:
taczna cena brutto z oferty najtanszej / taczna cena brutto z oferty badanej X 100 = ilo$¢ punktow;

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie ztozonej oferty, zostanie sporzgdzona umowa, podpisana przez obie strony.
16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.
17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postepowania.
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18. FINANSOWANIE

ZamoOwienie jest wspoftfinansowane ze s$rodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet | Zatrudnienie i integracja
spoteczna, Dziatanie 1.3 Ogdlnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowej, Poddziatanie 1.3.6 PFRON
— projekty systemowe, numer umowy: POKL.01.03.06-00-074/13-02.

19. UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji zamowienia beda wytgczone podmioty, ktére powigzane s3 z beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych,
a propozycje skfadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Aktywizacja do zawarcia
umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatgcznik nr 1 — Oferta wykonawcy

Zatacznik nr 2 — Specyfikacja dot. miejsca i ilosci dostarczenia towaréw
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Agata Gawska, 30.03.2015 r.
(data i podpis)
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