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Projekt Wsparcie srodowiska 0séb niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i matomiasteczkowych
wspélfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE
na przygotowanie, produkcje oraz wysytke materiatéw promocyjnych

Nr postepowania: 17/08/2014/WW, data: 11.08.2014 r.

4.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40b lok.8

02-520 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, produkcja oraz wysytka materiatéw
promocyjnych do siedziby giéwnej oraz osmiu Oddziatéw Zamawiajacego.
Przedmiot zaméwienia obejmuje w szczeg6Inosci:
aktualizacje projektu graficznego teczki i wktadek do notesu w twardej oprawie,
— przygotowanie projektu graficznego teczek informacyjnych oraz karteczek samoprzylepnych
wraz z opakowaniem,
— produkcje teczek, notatnikéw, diugopiséw, karteczek samoprzylepnych wraz z
opakowaniem, toreb bawetnianych, noteséw w twardej oprawie, teczek informacyjnych,

— wysytke w terminie: do 25.09.2014 r.
Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach projektu ,Wsparcie $rodowiska oséb
niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i matomiasteczkowych”

Szczegoty zamdwienia:

Teczki — 1900 sztuk

e Aktualizacja projektu graficznego,
e Teczka z gumka,

e Karton300g,

e CMYK 4+0,

e Folia mat 1+0,

e Gumka biata.

Notatniki — 2000 sztuk

e Produkcja na podstawie istniejacego projektu,

e blok A5,

e CMYK 440,
e 50 kartek,

o Offset80g,
e Plecy 250 g.

Siedziba Gtowna

ul. Wiéniowa 40b lok. 8 ":'t," t: +48 22 53018 50 ”":55 fundacja@idn.org.pl

02-520 Warszawa 4@ F.+48225301858 4 www.aktywizacja.org.pl
KRS: 0000049694 NIP:527-13-11-973 REGON: 006229672
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Dtugopisy — 2200 sztuk

Produkcja na podstawie istniejagcego projektu,

Dtugopis metalowy, przyciskany, wktad wymienny, kolor pomarariczowy, $rednica dtugopisu
nie mniej niz 9 mm i nie wiecej niz 12 mm, pole oznakowania 60 mm x 5 mm, grawer
dwustronny.

Karteczki samoprzylepne w opakowaniu — 1100 sztuk

Przygotowanie projektu graficznego opakowania,

Karteczki samoprzylepne: stanowigce wymienny wkiad do opakowania o wymiarach o
wymiarach: 76x76 mm, minimum 100 kartek w bloczku. Bloczki samoprzylepne skiadajace sie
z karteczek z motzliwoscia odklejania, nieuszkadzajace i niepozostawiajgce $ladu na
powierzchni przyklejanej. Gramatura: 75g/m2.

Opakowanie: plastikowe z wysuwang szufladka, w ktérej znajdujg sie karteczki
samoprzylepne. Na gérnej czeéci opakowania kolorowe zdjecie/rysunek/grafika 8 miast
Polski: Biatystok, Bydgoszcz, t6dz, Poznan, Wroctaw, Opole, Rzeszéw, Warszawa z najbardziej
charakterystycznymi obiektami (np. Warszawa - syrenka na rynku Starego Miasta). Na
odwrocie opakowania adres strony internetowej Fundacji oraz ologowanie unijne.

Przyktadowe opakowanie:

Notatnik w twardej oprawie — 1050 sztuk

L]

Aktualizacja projektu graficznego wklejek w notatniku (stron informacyjnych),

Format A5: 130 x 210 mm,

llo$¢ stron notatnika: 160 — 240 (ilo$¢ kartek: 80 — 120),

Papier: w linie,

Papier: 80 g/m2,

Wykoriczenie: oprawa szyta, zaktadka-tasiemka,

Oprawa: tworzywo w kolorze granatowym,

Zamykany elastyczng tasma,

Wklejki w notatniku (strony informacyjnych) — 8 kartek z drukiem, CMYK 4+4, wklejone
w roznych miejscach notatnika,

Siedziba Gtowna

ul. Wiéniowa 40b lok. 8 t:+48 22 530 18 50 fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa f:+48 22 5301858 www.aktywizacja.org.pl
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Ologowanie: nadruk na przedniej (kolor pomarafczowy) i tylnej oktadce notatnika (kolor

biaty).

Torby bawetniana — 1050 sztuk

Produkcja na podstawie istniejacego projektu,
Materiat: bawetna,

Kolor: granatowy,

Torba z dtugimi ragczkami,

Wymiary: 41x38 cm,

Gramatura: powyzej 200g/m2,

Nadruk: format A4,

Kolor nadruku: dwa kolory.

Teczka informacyjna — 1000 sztuk

7.
°
°

Przygotowanie dwdch projektow graficznych,

Format A4,

Karton 250 g,

CMYK 4+4,

Folia mat 1+1,

Jedno skrzydetko wewngtrzne w ksztatcie trojkata z wycieciem na wizytowke,

Nadruk na catej powierzchni zewnetrznej (przéd i tyt) oraz stron wewnetrznych i skrzydetka.

Wyzej wymienione materialy zostang dostarczone do siedziby gtéwnej Fundacji w Warszawie
oraz do oSmiu Oddziatéw Fundacji zlokalizowanych w nastepujgcych miastach: Biatystok,
Bydgoszcz, t6dz, Poznan, Wroctaw, Opole, Rzesz6w, Warszawa.

Materiaty powinny by¢ oznaczone logotypami:

Logo nr 1 — Kapitat Ludzki
Logo nr 2 — Unia Europejska (UE)
Logo nr 3 — Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych (PFRON)
Logo nr 4 — Fundacja Aktywizacja
Hasto projektu — ,Postaw na prace”
Informacja o wspétfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Pod uwage brana bedzie ogdlna jako$¢ wykonania przedmiotu zaméwienia:
estetyczny wyglad materiatéw,
jakos¢ wykonania materiatow,
zastosowanie wytycznych wynikajacych z identyfikacji wizualnej projektu ~Wsparcie
$rodowiska 0s6b niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i matomiasteczkowych”,
przestrzeganie wytycznych dotyczacych oznaczania projektdw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) (umieszczania logo Kapitat Ludzki, UE, PFRON, Fundacji
Aktywizacja oraz informacji o wspétfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego).

Siedziba Gtéwna

ul. Wisniowa 40b lok. 8 % t: +48 22 530 18 50 %, fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa 4 F:+4822 5301858 - www.aktywizacja.org.pl

KRS: 0000049694  NIP: 527-13-11-973  REGON: 006229672 Y/
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WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

22000000-0 - Druki i produkty podobne
22462000-6 - Materiaty reklamowe

ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY:
Wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z punktem 2 zapytania ofertowego.

W ramach ustugi Wykonawca zapewnia wykonanie profesjonalnej:

— aktualizacji istniejacych projektow graficznych teczki i wktadek do notesu w twardej oprawie,

— przygotowania projektu graficznego teczek informacyjnych oraz karteczek samoprzylepnych

wraz z opakowaniem,

— produkcji teczek, notatnikéw, dtugopiséw, karteczek samoprzylepnych wraz z opakowaniem,
toreb bawetnianych, noteséw w twardej oprawie, teczek informacyjnych,
na podstawie dostarczonych przez Zamawiajacego wytycznych dotyczacych identyfikacji
wizualnej projektu ,Wsparcie $rodowiska os6b niepetnosprawnych z terendw wiejskich i
matomiasteczkowych” oraz wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

Liczba poprawek projektu — az do uzyskania ostatecznej akceptacji przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie catej
ustugi wszelkich kosztéw dodatkowych, ktére moga powsta¢ przy jej realizacji, w tym kosztéw
wysytki zamowionych materiatéw w wyznaczone miejsce. Koszt nieskalkulowany w ofercie
stanowi ryzyko Wykonawcy.

ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1

dostarczenia wytycznych dotyczacych identyfikacji wizuainej projektu oraz wytycznych
dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL)
(umieszczania logo Kapitat Ludzki, UE, PFRON, Fundacji oraz informacji o wspéffinansowaniu
projektu z EFS),

dostarczenia szczegétowych informacji odnosnie iloéci materiatéw, ktére majg zostaé
dostarczone do poszczegélnych oddziatow wraz z dokiadnymi adresami dostawy. Termin
dostarczenia ww. informacji zostanie ustalony z Wykonawca,

akceptacji projektu graficznego materiatow,

dokonania pfatnosci z tytutu zawartej umowy do 30 dnia po otrzymaniu prawidtowo
wystawionej faktury i podpisaniu protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin: do 25.09.2014r.

Miejsce: siedziba gtéwna Fundacji Aktywizacja w Warszawie oraz osiem Oddziatéw Fundagcji
zlokalizowane w nastgpujacych miastach: Biatystok, Bydgoszcz, £6dz, Poznan, Wroctaw, Opole,
Rzeszow, Warszawa.

Siedziba Gtéwna

ul. Wisniowa 40b lok.8 N t:+48225301850 N Fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa 4 F+48225301858 4 www.aktywizacja.org.pl

KRS: 0000049694 NIP:527-13-11-973 REGON: 006229672
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W niniejszym postgpowaniu zgtasza¢ oferty moga Wykonawcy spetniajacy kryteria szczeg6towo
opisane w punkcie 2 i 4 oraz dodatkowo:

1.

2.
3.
4

0o

9

sktadajac oferte akceptujg tres¢ Przedmiotu zamdwienia bez zastrzezen:

nie s3 powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo;

posiadajg doswiadczenie w realizacji podobnych ustug;

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajgcymi wykonanie
zamoéwienia;

znajduj sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamowienia.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW:
formularz ofertowy Wykonawcy (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),
oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzari kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego),
oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego),
aktualny (nie starszy niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis z wiasciwego
rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej poswiadczony za
zgodnosc z oryginatem przez osobe upowazniong, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy,
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jeéli dotyczy),
po jednym przyktadowym egzemplarzu kazdego materiatu promocyjnego (teczka, notatnik,
dtugopis, torba bawetniana, notes w twardej oprawie, teczka informacyjna oraz opakowanie na
bloczek karteczek samoprzylepnych — jesli w przypadku tego ostatniego takie zadanie zostato
zrealizowane przez Wykonawce,) wykonanym przez Wykonawce w ciggu ostatnich 2 lat.
minimum 2 rekomendacje potwierdzajace wykonanie podobnej ustugi w ciagu ostatnich 2 lat.

WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA
Walutg, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia
jest PLN.
Pfatnos¢ zostanie dokonana w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury. Podstawg do wystawienia faktury jest protokét odbioru przedmiotu umowy bez
zastrzezen podpisany przez Strony umowy.

10 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta powinna mie¢ forme pisemng, by¢ opatrzona pieczatka firmowa (jesli dotyczy), zawieraé
date sporzadzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng Wykonawcy (jesli dotyczy) lub
osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

Sktadajac ofertg, Wykonawca musi przedtozy¢ dokumenty wymienione w pkt. 8 zapytania
ofertowego.

Siedziba Gtowna

ul. Wisniowa 40b lok. 8 %ﬁ t:+4822 5301850 % fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa 4~ F:+48225301858 4 www.aktywizacja.org.pl
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Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu
bad? kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty ztoZzone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte.

Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowa lub osobiécie zgodnie z pkt. 12
zapytania ofertowego.

Cena oferty musi by¢ podana w kwocie netto oraz brutto i wyrazona w polskich ztotych,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Osoba do kontaktu: Katarzyna Jagietto

Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40 b, lok.8

02-520 Warszawa

Tel.: [022] 530 18 50

Mail: Katarzyna.jagiello@idn.org.pl

MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ w:

Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40 b, lok.8

02-520 Warszawa

do dnia 25.08.2014 r. do godziny 16:00.

Koperta powinna zawiera¢ opis ,Odpowiedz na zapytanie ofertowe nr 17/08/2014/WW na
przygotowanie, produkcje oraz wysytke materiatéw promocyjnych”.

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru oferty sposréd
Wykonawcow, spetniajacych warunki okreslone w punkcie 7 i 8, w oparciu o kryterium wyboru:
Cena.

W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
badz innych omytek polegajacych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce/6w do sprostowania.

Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajacej mogg zosta¢ uzupetnione
w okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwoé¢ prowadzenia
negocjacji.

Siedziba Gtéwna
ul. Wigniowa 40b lok. 8 % t:+4822 53018 50 ‘*} fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa 4 F+48225301858 4 www.aktywizacja.org.pl

KRS: 0000049694 NIP:527-13-11-973 REGON: 006229672
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14 SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

15

16

17

18

19

1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert.
Cena taczna brutto realizowanej ustugi za jeden zestaw materiatéw: 100%

2. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium.
Punkty za kryterium "cena" zostang obliczone na podstawie wzoru:

najnizsza cena brutto analizowanych ofert
cena brutto oferty badanej

X 100 = liczba punktow

Maksymalna ilo$é punktdw - 100.
3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza iloé¢ punktéw.

INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy poinformuje o wynikach postepowania kazdego z potencjalnych wykonawcéw,
ktory zlozyt oferte. Z wybranym Wykonawcy zostanie podpisana umowa w przedmiocie
zamadwienia.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofert to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet |
Zatrudnienie i integracja spofeczna, Dziatanie 1.3 Ogélnopolskie programy integracji i aktywizacji
zawodowej, Poddziatanie 1.3.6 PFRON — projekty systemowe, numer umowy: POKL.01.03.06-00-
074.

UWAGI KONCOWE
Z mozliwosci realizacji zamdwienia beda wylaczone podmioty, ktére powigzane sg z
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo.
Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych,
a propozycje skfadane przez zainteresowane podmioty nie s ofertami w rozumieniu kodeksu

Siedziba Gtowna

ul. Wisniowa 40b lok. 8 s"-s t: +48 22 530 18 50 i;“jh fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa 4 F:+48225301858 4 www.aktywizacja.org.pl
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cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Aktywizacja do
zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

20 POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy Wykonawcy
Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osohowych
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

(data i podpis)

Siedziba Gtowna

ul. Wiéniowa 40b lok. 8 % . t:+48225301850 %, fundacja@idn.org.pl
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