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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Aktywizacja FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt Wsparcie $rodowiska 0s6b niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i matomiasteczkowych
wspotfinansowany ze érodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE
na przygotowanie, produkcje oraz wysytke materiatow

Nr postepowania: 23/08/2014/WW, data: 14.08.2014 r.

1 NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40b lok.8
02-520 Warszawa
KRS 0000049694
NIP 527-13-11-973

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, produkcja materiatéw: mysz do komputera,
zaktadka do ksiaiki oraz zestaw pi$mienniczy zawierajgcy dtugopis i otéwek oraz ich wysytka
do siedziby gtéwnej oraz osmiu Oddziatow Zamawiajgcego.

2. Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany terminie: do dnia 29.09.2014 r.

3. Przedmiot zamodwienia realizowany jest w ramach projektu ,Wsparcie srodowiska oséb
niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i matomiasteczkowych”.

4, Szczegdly zaméwienia:

Mysz do komputera — w ilosci: 2 000 sztuk

e Rodzaj myszy: optyczna,

e Kolor: biato-pomararnczowy, wykoriczenie btyszczace,

e Komunikacja z komputerem: kabel USB z rollerem umozliwiajgcym zwijanie kabla

e  Profil myszy: uniwersalny,

e  Wymiary: okoto 11x6x3,5 cm,

e \Waga: 75g,

e llos¢ przyciskow: 2,

e Rolka do przewijania: 1 rolka,

e Wspierane systemy operacyjne - Windows 2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7,
Windows 8, Linux,

e Dwustronny nadruk — logo organizacji na gérnej czesci myszy, na dolnej stronie oznaczenia
unijne w kolorach).

Zaktadka do ksigzki — w ilosci: 2 000 sztuk
e  Wymiary: prostokat o wymiarach 15 cm (dtugosc) x 2,5 cm (szerokosc),
e Materiat: stal nierdzewna,
o W gdrnej czesci zaktadki umieszczenie 5 fredzelkéw w 5 réznych, okreélonych kolorach,
e Pakowana w woreczek foliowy,
e W zakfadce wyciecie ksztattu logo (sygnetu) Fundacji Aktywizacja,
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e Grawer oznaczen unijnych (4 logotypy) w dolnej czesci zaktadki.

Zestaw pismienniczy zawierajgcy dtugopis i otéwek - w ilosci: 2 000 sztuk
Opakowanie:
e Materiat: korpus metalowy, wieczko na zawiasie z transparentnym okienkiem, wnetrze
flokowane,
e Kolor: granatowy,
e Wymiary: 15,8x5,2x2,5 cm.
Diugopis:
e metalowy, przyciskany, wktad wymienny, kolor granatowy, srednica dlugopisu nie mniej niz 9
mm i nie wiecej niz 12 mm, pole oznakowania 60 mm x 5 mm, grawer dwustronny.
Otéwek automatyczny:
e metalowy, przyciskany, wktad wymienny o grubosci 0,5 mm, kolor granatowy, srednica
otéwka nie mniej niz 9 mm i nie wiecej niz 12 mm, pole oznakowania 60 mm x 5 mm, grawer
dwustronny.

S, Wyzej wymienione materialy zostang dostarczone do siedziby gtéwnej Fundacji w Warszawie
oraz do osmiu Oddziatéw Fundacji zlokalizowanych w nastepujgcych miastach: Biatystok,
Bydgoszcz, £t6dz, Poznan, Wroctaw, Opole, Rzeszéw, Warszawa.

6. Materiaty powinny by¢ oznaczone logotypami:

Logo nr 1 — Kapitat Ludzki
Logo nr 2 — Unia Europejska (UE)

e Logo nr3 - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)
Logo nr 4 — Fundacja Aktywizacja
7. Pod uwage brana bedzie ogdlna jakos¢ wykonania przedmiotu zamdwienia:

e estetyczny wyglad materiatow,

e jakos¢ wykonania materiatow,

e zastosowanie wytycznych wynikajacych z identyfikacji wizualnej projektu ,Wsparcie
srodowiska 0sob niepetnosprawnych z terendw wiejskich i matomiasteczkowych”,

e przestrzeganie wytycznych dotyczacych oznaczania projektdw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) (umieszczania logo Kapitat Ludzki, UE, PFRON, Fundacji
Aktywizacja.

3 WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
22000000-0 - Druki i produkty podobne, 22462000-6 - Materiaty reklamowe

4 ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY:

1 Wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z punktem 2 zapytania ofertowego.
W ramach ustugi Wykonawca zapewnia przygotowanie, wykonanie myszy do komputera oraz
zaktadek do ksigzek oraz zestawdw pismienniczych zawierajgcych dtugopis i otéwek na
podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego wytycznych dotyczacych identyfikacji
wizualnej projektu ,Wsparcie srodowiska osob niepetnosprawnych z terendw wiejskich i

Siedziba Gtowna

ul. Wiéniowa 40b lok. 8 W t:+48225301850 N . fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa f f:+48 22 53018 58 " www.aktywizacja.org.pl

KRS: 0000049694 NIP:527-13-11-973 REGON: 006229672



5

UNIA EUROPEJSKA RER
KAPITAL LUDZKI ) Fundacja st mtb EUROPEJSKI D
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Aktywizacja FUNDUSZ SPOLECZNY —

Projekt Wsparcie érodowiska osob niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i matomiasteczkowych
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

matomiasteczkowych” oraz wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

Liczba poprawek projektu — az do uzyskania ostatecznej akceptacji przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie catej
ustugi wszelkich kosztow dodatkowych, ktére mogg powstac przy jej realizacji, w tym kosztow
wysytki zamowionych materialébw w wyznaczone miejsca. Koszt nieskalkulowany w ofercie
stanowi ryzyko Wykonawcy.

ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

18

7

dostarczenia wytycznych dotyczacych identyfikacji wizualnej projektu oraz wytycznych
dotyczacych oznaczania projektéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL)
(umieszczania logo Kapitat Ludzki, UE, PFRON, Fundacji);

dostarczenia szczegotowych informacji odnosnie iloéci materiatéw, ktdre majg zostac
dostarczone do poszczegélnych oddziatow wraz z dokfadnymi adresami dostawy. Termin
dostarczenia ww. informacji zostanie ustalony z Wykonaweca;

akceptacji projektu graficznego materiatow;

dokonania pfatnosci z tytutu zawartej umowy do 30 dnia po otrzymaniu prawidtowo
wystawionej faktury i podpisaniu protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin: do 29.09.2014r.

Miejsce: siedziba gtéwna Fundacji Aktywizacja w Warszawie oraz osiem Oddziatéw Fundacji
zlokalizowane w nastepujacych miastach: Bialystok, Bydgoszcz, £6dz, Poznan, Wroctaw, Opole,
Rzeszdw, Warszawa.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W niniejszym postepowaniu zgtasza¢ oferty moga Wykonawcy spetniajacy kryteria szczegdétowo
opisane w punkcie 2 i 4 oraz dodatkowo:

i

2
3.
4

8

sktadajac oferte akceptujg tres¢ Przedmiotu zaméwienia bez zastrzezen;

nie s powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo;

posiadajg doswiadczenie w realizacji podobnych ustug;

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajagcymi wykonanie
zamowienia;

znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidtowe wykonanie
zamowienia.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW:
formularz ofertowy Wykonawcy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego),
oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego),
o$wiadczenie o spetfnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego),
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4. aktualny (nie starszy niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis z wlasciwego
rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej poswiadczony za
zgodnosc z oryginatem przez osobe upowaziniong, zgodnie z formga reprezentacji Wykonawcy,

5 petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jesli dotyczy),

6. po 1 przyktadowym egzemplarzu kazdego materiatu promocyjnego, tj. mysz do komputera,
zaktadka do ksigzki oraz zestaw pismienniczy zawierajgcy dtugopis i otowek,

7: minimum 2 rekomendacje potwierdzajgce wykonanie podobnej ustugi w ciggu ostatnich 2 lat.

9 WALUTA, W JAKIE] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

1. Walutg, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia
jest PLN.
2. Ptatnos¢ zostanie dokonana w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawione;j

faktury. Podstawg do wystawienia faktury jest protokét odbioru przedmiotu umowy bez
zastrzezen podpisany przez strony umowy.

10 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna miec¢ forme pisemna, by¢ opatrzona pieczatka firmowa (jesli dotyczy), zawierac
date sporzadzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng Wykonawcy (jesli dotyczy) lub
osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

2, Skiadajgc oferte, Wykonawca musi przediozy¢ dokumenty wymienione w pkt. 8 zapytania

ofertowego.

3. Wszystkie skladane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu
badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotgczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgca oferte.

6. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaly kolejno ponumerowane.

7. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowg lub osobiscie zgodnie z pkt. 12
zapytania ofertowego.

8. Cena oferty musi by¢ podana w kwocie netto oraz brutto i wyrazona w polskich ziotych,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

9. Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia.

11 OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Osoba do kontaktu: Justyna Kosuniak
Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40 b, lok.8
02-520 Warszawa
Tel.: [022] 530 18 50
Mail: justyna.kosuniak@idn.org.pl
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MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZEOZENIA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ w:

Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40 b, lok.8

02-520 Warszawa

do dnia 28.08.2014 r. do godziny 16:00.

Koperta powinna zawiera¢ opis ,OdpowiedZ na zapytanie ofertowe nr 23/08/2014/WW na

przygotowanie, produkcje oraz wysytke materiatow”.

13
1.

14

15

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru oferty sposrdd
Wykonawcow, spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 i 8, w oparciu o kryterium wyboru:
Cena.

W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
bad? innych omytek polegajgcych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce/6w do sprostowania.

Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej moga zostaé uzupetnione
w okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwo$é prowadzenia
negocjacji.

SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert.
taczna cena brutto realizowanej ustugi za jeden zestaw materiatéw: 100%

2. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium.
Punkty za kryterium "cena" zostang obliczone na podstawie wzoru:

najnizszej cena brutto analizowanych ofert
cena brutto oferty aktualnie analizowane]j

x 100 = liczba punktow

Maksymalna ilos¢ punktéw - 100.
3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy poinformuje o wynikach postepowania kazdego z potencjalnych wykonawcow,
ktory ztozyt oferte. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w przedmiocie
zamowienia.
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TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

FINANSOWANIE

ZamoOwienie jest wspotfinansowane ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet |
Zatrudnienie i integracja spoteczna, Dziatanie 1.3 Ogdlnopolskie programy integracji i aktywizacji
zawodowej, Poddziatanie 1.3.6 PFRON — projekty systemowe, numer umowy: POKL.01.03.06-00-
074.

UWAGI KONCOWE

Z motiliwosci realizacji zaméwienia beda wytaczone podmioty, ktére powigzane sg z
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Aktywizacja do
zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy Wykonawcy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Fundacja

Barkosssiddluszewskt...
(data i podpis) A4.o8.ZoAY
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