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Projekt Wsparcie srodowiska osob niepetnosprawnych z terendw wiejskich i matomiasteczkowych
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE
na skifad graficzny, druk oraz wysytke publikacji

Nr postepowania: 25/08/2014/WW, data: 18.08.2014 r.

1 NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40b lok.8
02-520 Warszawa
KRS 0000049694
NIP 527-13-11-973

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest skfad graficzny, druk oraz wysytka publikacji do siedziby
giéwnej w Warszawie Zamawiajacego.
Przedmiot zamdwienia obejmuje w szczegélnosci: sktad graficzny publikacji wraz z korekta
techniczng publikacji na temat pozarzadowych instytucji pracy przygotowanie do druku, druk

offsetowy kolorowy oraz wysytke ww. publikacji do siedziby gléwnej Zamawiajacego w

terminie:

do 30.09.2014 r.

Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Wsparcie srodowiska oséb

niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i matomiasteczkowych”.

Szczegdly zamowienia:
Publikacja na temat pozarzadowych instytucji pracy — 500 szt.
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Srodek:

Sktad graficzny publikacji wraz z korektg techniczng publikacji,
Format 165 x 235 mm, w pionie,

80 + 4 str.,

Oprawa miekka, klejona po dtugim boku.

Kreda mat 250 g
CMYK4+0
Foliamat1+0

Lakier UV wybidrczo 1+0.

e Offset100g
e CMYK4+4

Wyzej wymieniona publikacja zostanie dostarczona do siedziby gtéwnej Fundacji w Warszawie.

Materiat powinien by¢ oznaczony logotypami:

Logo nr 1 — Kapitat Ludzki

Logo nr 2 — Unia Europejska (UE)
Logo nr 3 — Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)

Siedziba Gtowna

ul. Wiéniowa 40b lok. 8 4, t:+4822 5301850 fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa "~ F+48225301858 www.aktywizacja.org.pl

KRS: 0000049694 NIP:527-13-11-973 REGON: 006229672
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e Logo nr4 - Fundacja Aktywizacja

e Informacja o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7. Pod uwage brana bedzie ogdlna jakos¢ wykonania przedmiotu zamdwienia:

e estetyczny wyglad materiatu,

o jakos¢ wykonania materiatu,

e przestrzeganie wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) (umieszczenia logo Kapitat Ludzki, UE, PFRON, Fundagcji
Aktywizacja oraz informacji o wspoftfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego).

3 WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
22000000-0 - Druki i produkty podobne

4  ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY:

Wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z punktem 2 zapytania ofertowego.

2. W ramach ustugi Wykonawca zapewnia wykonanie profesjonalne] ustugi: sktadu graficznego,
druku oraz wysytki publikacji, na podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego wytycznych
oraz wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (PO KL).

3. Liczba poprawek projektow — az do uzyskania ostatecznej akceptacji przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie catej
ustugi wszelkich kosztéw dodatkowych, ktdre mogg powstac przy jej realizacji, w tym kosztow
wysytki zamoéwionych materiatéw w wyznaczone miejsce. Koszt nieskalkulowany w ofercie
stanowi ryzyko Wykonawcy.

5 ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

it dostarczenia plikow graficznych oraz tresci merytorycznej publikacji;

2. dostarczenia wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) (umieszczania logo Kapitat Ludzki, UE, PFRON, Fundacji
oraz informacji o wspotfinansowaniu projektu z EFS);

3. akceptacji projektu graficznego publikacji;
dokonania pfatnosci z tytutu zawartej umowy do 30 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawione;j
faktury i podpisaniu protokotu odbioru przedmiotu zamoéwienia.

6 TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin: do 30.09.2014r.
Miejsce: siedziba gtdwna Fundacji Aktywizacja w Warszawie.

7  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
W niniejszym postepowaniu zgtasza¢ oferty moga Wykonawcy spetniajgcy kryteria szczegotowo
opisane w punkcie 2 i 4 oraz dodatkowo:

Siedziba Gtowna
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skfadajac oferte akceptujg tres¢ Przedmiotu zamdwienia bez zastrzezen;

nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo;

posiadajg doswiadczenie realizacji podobnych ustug;

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajgcymi wykonanie
zamowienia;

znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamowienia.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW:
formularz ofertowy Wykonawcy (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),
oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego),
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu (zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego),
aktualny (nie starszy niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis z wtasciwego
rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej poswiadczony za
zgodnosé z oryginatem przez osobe upowazniong, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy,
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jesli dotyczy),
Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigghych réwniez wykonywanych,
2 ustug poligraficznych, zgodnie z ich charakterystykg opisang w pkt. 2,
minimum 2 rekomendacje potwierdzajgce wykonanie podobnej ustugi w ciggu ostatnich 2 lat.

WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Walutg, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia
jest PLN.

Pfatnos¢ zostanie dokonana w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury. Podstawg do wystawienia faktury jest protokét odbioru przedmiotu umowy bez
zastrzezen podpisany przez strony umowy.

10 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta powinna mie¢ forme pisemna, by¢ opatrzona pieczatka firmowa (jesli dotyczy), zawierac
date sporzgdzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng Wykonawcy (jesli dotyczy) lub
osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

Sktadajgc oferte, Wykonawca musi przediozy¢ dokumenty wymienione w pkt. 8 zapytania
ofertowego.

Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu
badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotgczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodno$c z oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte.

Siedziba Gtowna
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Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowg lub osobiscie zgodnie z pkt. 12
zapytania ofertowego.

Cena oferty musi by¢ podana w kwocie netto oraz brutto i wyrazona w polskich ziotych,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Osoba do kontaktu: Katarzyna Jagietto

Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40 b, lok.8

02-520 Warszawa

Tel.: [022] 530 18 50

Mail: katarzyna.jagiello@idn.org.pl

MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ w:

Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40 b, lok.8

02-520 Warszawa

do dnia 29.08.2014 r. do godziny 16:00.

Koperta powinna zawiera¢ opis ,OdpowiedZ na zapytanie ofertowe nr 25/08/2014/WW na sktad

graficzny, druk oraz wysytke publikacji”.

13
1.
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KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru oferty sposréd
Wykonawcdw, spetniajagcych warunki okreslone w punkcie 7 i 8, w oparciu o kryterium wyboru:
Cena.

W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
badZ innych omytek polegajgcych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem
Zamawiajacy wezwie Wykonawce/6w do sprostowania.

Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej moga zosta¢ uzupetnione
w okre$lonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwos¢ prowadzenia
negocjacji.

SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegéinych kryteriow oceny ofert.
Cena taczna brutto realizowanej ustugi za sktad graficzny, druk oraz wysytke publikacji: 100%

Siedziba Gtéwna

ul. Wisniowa 40b lok.8 % t:+48225301850 % Ffundacja@idn.org.pl
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2. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium.
Punkty za kryterium "cena" zostang obliczone na podstawie wzoru:

najnizsza cena brutto analizowanych ofert

cena brutto oferty badane)

x 100 = liczba punktéw

Maksymalna ilo$¢ punktow - 100.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza ilos¢ punktéw.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy poinformuje o wynikach postepowania kaidego z potencjalnych wykonawcow,
ktory ztozyt oferte. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w przedmiocie
zamowienia.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

FINANSOWANIE

Zamodwienie jest wspotfinansowane ze s$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet |
Zatrudnienie i integracja spoteczna, Dziatanie 1.3 Ogolnopolskie programy integracji i aktywizacji
zawodowej, Poddziatanie 1.3.6 PFRON — projekty systemowe, numer umowy: POKL.01.03.06-00-
074.

UWAGI KONCOWE

Z mozliwosci realizacji zamowienia beda wytaczone podmioty, ktére powigzane s3
z beneficientem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sa ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Aktywizacja do
zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

Siedziba Gtowna

ul. Wisniowa 40b lok. 8 ™, t:+4822 5301850 , fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa f:+48 22 53018 58 www.aktywizacja.org.pl
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20 POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy Wykonawcy
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

dioduszewski

Bartoighta’ podpis)
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