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ZAPYTANIE OFERTOWE
na przygotowanie i produkcje infoanimacji, infografiki oraz filmoéw

Nr postepowania: 01/04/2015/WW, data: 02.04.2015 r.

1 NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40b lok.8
02-520 Warszawa
KRS 0000049694
NIP 527-13-11-973

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i produkcja infoanimacji, infografiki oraz filmow
promujacych Program , Postaw na prace”.

2. Przedmiot zamdéwienia obejmuje w szczegdlnosci:

e opracowanie koncepcji, scenariusza oraz wizualizacji, produkcja i montaz infoanimacji
na temat Programu ,,Postaw na prace”,

e opracowanie spdjnej koncepcji zwigzanej z infoanimacjg oraz projektu graficznego
infografiki na temat Programu ,,Postaw na prace”,

e opracowanie koncepcji, scenariusza, produkcja i montaz pieciu filméw promujacych
Program , Postaw na prace”.

3. Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany terminie: do dnia 11.06.2015 r. Zamawiajacy,
w szczegblnie uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z Wykonawcg, zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany tego terminu.

4. Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Wsparcie srodowiska oséb
niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i matomiasteczkowych”.

5. Szczegdty zamoéwienia:

| Infoanimacja
Opracowanie koncepcji, scenariusza oraz wizualizacji, produkcja i montaz infoanimacji bedacych

wynikiem spotkan koncepcyjnych Wykonawcy z Zamawiajgcym,

Opracowanie harmonogramu prac nad realizacjg infoanimacji,

Przygotowanie elementdw graficznych,

Infoanimacja musi uwzglednia¢ powszechnie stosowane standardy dotyczgce dostepnosci odbioru
przez osoby z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

llos¢ sztuk: 1 infoanimacja,

Czas trwania: do 2 minut,

Rozdzielczos¢: full HD (1920x1080 pikseli),
Rodzaj: animacja 2D,

P oo T

Animacja spdjna tematycznie i graficznie,
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f.  Ze Sciezkg dzwiekowg (muzyka),
g. Komentarz lektora oraz pojawiajace sie napisy,
h. Polska wersja jezykowa,
i.  Przekazanie plikéw Zrédtowych.
Il Infografika

Opracowanie spdéjnej koncepcji infografiki zwigzanej z infoanimacjg oraz projektu graficznego
bedacych wynikiem spotkan koncepcyjnych Wykonawcy z Zamawiajgcym,

Opracowanie harmonogramu prac nad realizacjg infografiki,

Stworzenie elementéw graficznych,

Infografika musi uwzglednia¢ powszechnie stosowane standardy dotyczgce dostepnosci odbioru przez
osoby z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

Rodzaj: infografika 2D,
Format: PDF, JPG, w krzywych (np. eps, ai),
Full color,

a 0 T o

Przekazanie plikdw zZrédtowych.

Il Filmy

Opracowanie koncepcji, scenariusza, produkcja i montaz filméw bedacych wynikiem spotkan
koncepcyjnych Wykonawcy z Zamawiajgcym,

Opracowanie harmonogramu prac nad realizacjg filmow,

Wykorzystanie w filmach grafik pochodzacych z infoanimacji/infografiki,

Przygotowanie dedykowanej oprawy graficznej,

Kazdy z filméw musi uwzglednia¢ powszechnie stosowane standardy dotyczace dostepnosci odbioru
przez osoby z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

a. llos¢ sztuk: 5 filmoéw,
b. Czas trwania:
o 1 film prezentujgcy ogdlne zatozenia Programu ,Postaw na prace”: 3-4 minut
e 4 filmy: do 3 minut
Rozdzielczos¢: full HD (1920x1080 pikseli),
Komentarz lektora,
Polska wersja jezykowa,
Ttumacz migowy w filmie prezentujagcym ogdlne zatozenia Programu ,Postaw na prace”
Ze Sciezkg dzwiekowq (muzyka),

S@m -0 a0

Przygotowanie belek z napisami w kazdym z filmow,

llos¢ ,,setek”: 10-14 osdb,

Nagrywanie ,setek”: na jednolitym studyjnym tle lub greenboxie,
k. Lokalizacje:

[ —

e naterenie Warszawy
e okolice Warszawy w odlegtosci do 100 km
e poza Warszawg w odlegtosci do 400 km
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Profesjonalne nagranie dzwieku: mikroporty,
. Profesjonalne oswietlenie,

Make up,

Przekazanie plikéw zrédtowych,

T o =3

Realizacja na dwie lustrzanki/kamery.

Materiaty powinny by¢ oznaczone logotypami:
Logo nr 1 — Kapitat Ludzki
Logo nr 2 — Unia Europejska (UE)
Logo nr 3 — Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)

e Logo nr 4 — Fundacja Aktywizacja

Pod uwage brana bedzie ogdlna jakos¢ wykonania przedmiotu zamdwienia:

e estetyczny wyglad materiatow,

e jakos$¢ wykonania materiatéw,

e zastosowanie wytycznych wynikajacych z identyfikacji wizualnej projektu ,Wsparcie
srodowiska osdb niepetnosprawnych z terendéw wiejskich i matomiasteczkowych”,

e przestrzeganie wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) (umieszczania logo Kapitat Ludzki, UE, PFRON, Fundacji
Aktywizacja).

WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
92111200-4 Produkcja filmow reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm wideo.

ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Wykonanie Przedmiotu zamdwienia zgodnie z punktem 2 zapytania ofertowego.
W ramach ustugi Wykonawca zapewnia przygotowanie i produkcje infoanimacji, infografiki
oraz filméw na podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego wytycznych dotyczgcych
identyfikacji wizualnej projektu ,Wsparcie Srodowiska osdb niepetnosprawnych z terendw
wiejskich i matomiasteczkowych” oraz wytycznych dotyczacych oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).
Liczba poprawek projektéw — az do uzyskania ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie catej
ustugi wszelkich kosztéw dodatkowych, ktore mogg powstac przy jej realizacji, w tym kosztéow
wysytki zamoéwionych materiatdw w wyznaczone miejsca. Koszt nieskalkulowany w ofercie
stanowi ryzyko Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany zagwarantowaé, ze przystuguja mu wytgczne i nieograniczone
autorskie prawa majatkowe do wytworzonych w ramach Przedmiotu zamdwienia Utwordw i ze
wolne s3g od jakichkolwiek wad prawych lub roszczer osdéb trzecich, a korzystanie z nich przez
Zamawiajgcego lub inne osoby zgodnie z Umowg nie bedzie naruszaé praw wtasnosci
intelektualnej ani zadnych innych praw oséb trzecich, w tym praw autorskich oraz patentdéw.
Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia w ramach wynagrodzenia wartosci autorskich praw
majatkowych do wszystkich elementéw wytworzonych w ramach przedmiotu zamdwienia.
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Wykonawca jest zobowigzany do przeniesienia petni autorskich praw majatkowych do
wszystkich elementéw wytworzonych w ramach przedmiotowej ustugi na Zamawiajgcego.

ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1.

7

Dostarczenia wytycznych dotyczacych identyfikacji wizualnej projektu oraz wytycznych
dotyczacych oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL)
(umieszczania logo Kapitat Ludzki, UE, PFRON, Fundacji).

Akceptacji projektéw graficznych materiatéw.

Dokonania pfatnosci z tytutu zawartej umowy do 30 dnia po otrzymaniu prawidtowo
wystawionej faktury i podpisaniu protokotu odbioru przedmiotu zamoéwienia.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin: do 11.06.2015 r.

Zamawiajacy, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z Wykonawca, zastrzega
sobie mozliwo$¢ do zmiany terminu realizacji Przedmiotu zamdwienia.

Miejsce dostarczenia przedmiotu zamodwienia: siedziba gtéwna Fundacji Aktywizacja
w Warszawie.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W niniejszym postepowaniu zgtasza¢ oferty mogg Wykonawcy spetniajacy kryteria szczegétowo
opisane w punkcie 2 i 4 oraz dodatkowo:

1.

2.
3.
4

(o]

sktadajac oferte akceptujg tres¢ Przedmiotu zamowienia bez zastrzezen;

nie sg powigzani zZamawiajgcym osobowo lub kapitatowo;

posiadajg doswiadczenie w realizacji podobnych ustug;

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajgcymi wykonanie
zamowienia;

znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamoéwienia.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW:
formularz ofertowy Wykonawcy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego),
oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego),
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego),
aktualny (nie starszy niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis z wtasciwego
rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji DziatalnosSci Gospodarczej poswiadczony
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy,
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jesli dotyczy),
- przyktadowe infoanimacje (w postaci wykazu linkéw wklejonych do pliku Word lub na ptycie
CD/DVD lub innym nosniku,
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- przyktadowe infografiki w postaci publikacji i/lub wykazu linkéw do infografik wklejonych do
pliku Word lub na ptycie CD/DVD lub innym nos$niku,

- przyktadowe filmy w postaci wykazu linkéw do filméw wklejonych do pliku Word lub na ptycie
CD/DVD lub innym no$niku,

minimum 2 rekomendacje potwierdzajgce wykonanie podobnej ustugi w ciggu ostatnich 2 lat.

WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Walutg, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia
jest PLN.

Ptatnos¢ zostanie dokonana w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury. Podstawg do wystawienia faktury jest protokdét odbioru przedmiotu umowy bez
zastrzezen podpisany przez strony umowy.

10 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta powinna mie¢ forme pisemng, by¢ opatrzona pieczatkg firmowga (jesli dotyczy), zawierac
date sporzadzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng Wykonawcy (jesli dotyczy) lub
osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

Sktadajgc oferte, Wykonawca musi przedtozyé dokumenty wymienione w pkt. 8 zapytania
ofertowego.

Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu
badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotgczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujacy oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy doreczy¢é w formie pisemnej, drogg pocztowa lub osobiscie zgodnie z pkt. 12
zapytania ofertowego.

Cena oferty musi byé podana w kwocie netto oraz brutto i wyrazona w polskich ztotych,
z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Cena powinna uwzgledniac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamédwienia.

11 OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Osoba do kontaktu: Katarzyna Jagietto

Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40 b, lok.8

02-520 Warszawa
Tel.: [022] 530 18 46

Mail: katarzyna.jagiello@idn.org.pl
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MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ w:

Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40 b, lok.8

02-520 Warszawa

do dnia 17.04.2015 r. do godziny 16:00.

Koperta powinna zawieraé opis:

,Oferta na przygotowanie i produkcje infoanimacji, infografiki oraz filméw w odpowiedzi na zapytanie

13

14

15

ofertowe nr 01/04/2015/WW”

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru oferty sposréd
Wykonawcéw, spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 i 8, w oparciu o kryterium wyboru:
Cena.

W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
badz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce/6w do sprostowania.

Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej mogg zostaé uzupetnione
w okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwos¢ prowadzenia
negocjacji.

SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert.
taczna cena brutto realizowanej ustugi za infoanimacje, infografike oraz piec filméw: 100%

2. Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium.
Punkty za kryterium "cena" zostang obliczone na podstawie wzoru:

najnizszej cena brutto analizowanych ofert
x 100 = liczba punktéw

cena brutto oferty aktualnie analizowanej
Maksymalna ilos¢ punktéw - 100.
3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktéw.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy poinformuje o wynikach postepowania kazdego z potencjalnych wykonawcoéw,
ktory ztozyt oferte. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w przedmiocie
zamowienia.
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TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postepowania.

FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspétfinansowane ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet |
Zatrudnienie i integracja spoteczna, Dziatanie 1.3 Ogélnopolskie programy integracji i aktywizacji
zawodowej, Poddziatanie 1.3.6 PFRON — projekty systemowe, numer umowy: POKL.01.03.06-00-
074/13-02.

UWAGI KONCOWE

Z mozliwosci realizacji zamodwienia bedg wytgczone podmioty, ktdre powigzane
sg z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo
lub kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Aktywizacja
do zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy Wykonawcy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przemystaw Zydok, 02.04.2015 r.
(data i podpis)
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