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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Aktywizacja

Projekt Wsparcie srodowiska oséb niepetnosprawnych z terendw wiejskich i matomiasteczkowych
wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe artykutow biurowych

Nr postepowania: 06/06/2015/WW, data: 11.06.2015 r.

1.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40 b lok. 8
02-520 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973

2.
1.

3.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa do siedziby Zamawiajgcego artykutéw biurowych
wyszczegdlnionych w specyfikacji dot. towardw, stanowigcej zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego, w terminie do dnia 29 czerwca 2015r.

Zakup artykutéw biurowych dokonany bedzie na podstawie cen jednostkowych okreslonych
w specyfikacji dot. towardw, stanowigcej zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé zamoéwione artykuty do siedziby Fundacji Aktywizacja,
ul. Wisniowa 40 b lok. 8 w Warszawie.

Artykuty biurowe musza by¢ fabrycznie nowe.

Zamowienie zwigzane jest z realizacjg przez Zamawiajgcego projektu ,Wsparcie srodowiska
0s6b niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i matomiasteczkowych”.

WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

30190000-7 — Rézny sprzet i artykuty biurowe

4.
1.

5.

ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia artykutéw biurowych zgodnie z trescig niniejszego
zapytania ofertowego (pkt 2).
Koszty dostawy artykutow biurowych do siedziby Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dokonania ptatnosci z tytutu wykonanej ustugi.

6.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 29 czerwca 2015 r.
Miejsce wykonania zamdwienia (dostawy art. biurowych): Fundacja Aktywizacja, ul. Wisniowa 40 b
lok. 8

7.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1) prowadzg dziatalnosé gospodarczg w zakresie sprzedazy i dostawy artykutéw biurowych,
2) nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym.

Siedziba Gtéwna

ul. Wisniowa 40b lok. 8 t:+48 22 530 18 50 fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa f:+48 22 53018 58 www.aktywizacja.org.pl

KRS: 0000049654  NIP:527-13-11-973 REGON: 006229672
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8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW:

1. wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),

2. wypetniona specyfikacja dot. towardw (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego)

3. oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym (zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego),

4. dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zakresie przedmiotu
zamowienia,

5. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy o ile oferte sktada petnomocnik.

9. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia bedg prowadzone w PLN.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna mie¢ forme pisemng, by¢ opatrzona pieczatka firmowa Wykonawcy, zawierac
date sporzadzenia oraz podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy.

2. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozy¢ dokumenty wymienione w pkt 8 zapytania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostaé ztozone w formie oryginatu
badz kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Dokumenty ztozone w jezyku obcym powinny byé przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujgca oferte.

7. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno ponumerowane.

8. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowa lub osobiscie zgodnie z pkt. 12
zapytania ofertowego.

w

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Marta Watkuska

Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40b lok. 8

02-520 Warszawa

tel. (22) 530 18 63

e-mail: marta.walkuska@idn.org.pl

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w: Fundacja Aktywizacja, ul. Wisniowa 40b lok. 8, 02-520 Warszawa,

do dnia 25.06.2015 r. do godziny 15:00

Koperta powinna zawierac¢ opis ,OdpowiedZ na zapytanie ofertowe nr 06/06/2015/WW na dostawe
artykutéw biurowych”

Siedziba Gtéwna

ul. Wisniowa 40b lok. 8 t:+48 22 530 18 50 fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa f:+48 22 53018 58 www.aktywizacja.org.pl

KRS: 0000049654  NIP:527-13-11-973 REGON: 006229672
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13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY:

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru oferty sposréd
Wykonawcéw, spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 i 8, w oparciu o kryterium wyboru:
Cena.

2. Oferty zawierajace braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej mogg zostaé uzupetnione
w okreslonym przez Komisje terminie.

3. W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
badz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce/éw do sprostowania.

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie
odwotan.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé niedokonania wyboru oraz mozliwos¢ prowadzenia
negocjacji.

14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert.
Cena - 100%

2. Sposdb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium

Punkty za kryterium "cena" zostang obliczone na podstawie wzoru:

najnizsza cena brutto za tgczng wartos¢ zamdwienia analizowanych ofert
cena brutto za taczng wartos¢ zaméwienia oferty badanej

x 100 = liczba punktéw

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejszej oferty, zostanie sporzgdzona umowa podpisana przez obie strony.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

Siedziba Gtéwna

ul. Wisniowa 40b lok. 8 t:+48 22 530 18 50 fundacja@idn.org.pl
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18. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspétfinansowane ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet | Zatrudnienie
i integracja spoteczna, Dziatanie 1.3. Ogdlnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowej,
Poddziatanie 1.3.6 PFRON — projekty systemowe, numer umowy: POKL.01.03.06-00-074/13-02.

19. UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji zamowienia bedg wylaczone podmioty, ktdére powigzane s3g
z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

2. Niniejsze ogfoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Aktywizacja do
zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Specyfikacja dot. towaréw

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

11.06.2015 r. Agata Gawska
(data i podpis)
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