B " S UNIA EUROPEJSKA J¥E,
KAPITAL LUDZKI > Fundacja — EUROPEISKI |+
NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCI Aktywizacja FUNDUSZ SPOLECZNY o

Projekt Wsparcie srodowiska oséb niepetnosprawnych z terenéw wiejskich i matomiasteczkowych
wspétfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup, dostawe oraz montaz szafy kartotekowej

Nr postepowania: 23/09/2014/WW, data: 12.09.2014 r.
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40b lok.8
02-520 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest zakup, dostawa oraz montaz szafy kartotekowej metalowej na

dokumenty formatu A4.

Specyfikacja techniczna przedmiotu zamdwienia:

a. szafa kartotekowa metalowa na dokumenty formatu A4, posiadajgca 4 szuflady na 1 rzad
kartotek,

b. szuflady przystosowane do kartotek formatu A4 przechowywanych poziomo oraz teczek
zawieszanych, prowadnice o podwdjnym wysuwie, z zabezpieczeniem przed wypadaniem
zapewniajg bezpieczne uzytkowanie; wszystkie szuflady ryglowane centralnie zamkiem
cylindrycznym,

¢. wymiar maksymalnego przechowywanego dokumentu 275 x 328 mm, gleboko$¢ uzytkowa
szuflady 560 mm, wysuw 505 mm, max obcigzenie 50 kg,

d. szafa w kolorze jasno szarym, RAL 7035,

e. gwarancja producenta.

Termin wykonania zamdwienia — 14 dni od dnia podpisania umowy.

Szafa metalowa zostanie dostarczona i zamontowana w Biurze Zarzadu Fundagji Aktywizacja przy

ul. Wisniowej 40b lok.8 w Warszawie.

Przedmiot zamdwienia musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad.

Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Wsparcie $rodowiska oséb

niepetnosprawnych z terendw wiejskich i matomiasteczkowych”.

WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

39130000-2 — Meble biurowe
39132100-7 — Szafy na akta
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ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Realizacja wykonania ustugi bedzie polegata na dostarczeniu i montazu przez Wykonawce szafy
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia zawartym w punkcie 2 niniejszego zapytania.
Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie catej
ustugi wszelkich kosztow dodatkowych, ktére moga powstac przy jej realizacji, w tym kosztéw
transportu zamowionej szafy w wyznaczone miejsce. Koszt nieskalkulowany w ofercie stanowi
ryzyko Wykonawcy.
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5 ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzuje sie do dokonania ptatnosci z tytutu zawartej umowy do 30 dnia po
otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury i podpisaniu protokotu odbioru, po wykonaniu ustugi.

6 TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin: 14 dni od dnia podpisania umowy
Miejsce: Biuro Zarzadu Fundacji Aktywizacja, ul. Wisniowa 40b lok. 8 w Warszawie

7  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1) nie sa powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,
2) prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie stanowigcym przedmiot zamoéwienia.

8 DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW:

1. Formularz ofertowy Wykonawcy (zatacznik nr 1 do zapytania).

2. Oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Zatacznik nr 2 do
zapytania).

3. Aktualny (nie starszy niz 6 miesigecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis z wtasciwego
rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej poswiadczony za
zgodnosc z oryginatem przez osobe upowazniong, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy.

4.  Petnomocnictwo — jesli dotyczy.

5. Fotografia szafy lub rysunki techniczne oraz dokfadny opis wymiaréw (wysokosé, szerokosé,
gtebokosd).

9  WALUTA, W JAKIE] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia jest PLN.

10 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowa lub osobiscie, zgodnie z pkt 12
zapytania ofertowego.

2. Skfadajgc oferte, Wykonawca musi przedfozy¢ dokumenty wymienione w pkt. 8 zapytania
ofertowego.

3. Wszystkie sktadane dokumenty powinny zosta¢ podpisane i ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (lub przez osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy). Wszelkie podpisy winny by¢
sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej (czytelne imie i nazwisko,
badi pieczatka imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku sktadania podpisu przez
petnomocnika dodatkowo nalezy ztozy¢ dokument petnomocnictwa.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte.

6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.
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Wykonawca okresli cene oferty za realizacje przedmiotu zamowienia. Cena oferty musi byé
podana w kwocie netto oraz brutto i wyrazona w polskich ztotych, z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku. Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia.

11 OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Osoba do kontaktu: Marta Watkuska
Fundacja Aktywizacja

Tel

.(022) 5301863

Mail: marta.walkuska@idn.org.pl
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MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w: Biuro Zarzadu Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40b, lok.8, 02-520 Warszawa
do dnia 26.09.2014 r. do godziny 12:00.

Koperta powinna zawierac opis:
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»Oferta cenowa na zakup, dostawe oraz montaz szafy kartotekowej — zapytanie ofertowe
nr 23/09/2014/WW”

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru oferty sposréd
Wykonawcow, spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 i 8 w oparciu o kryterium
wyboru: cena.

Oferty zawierajgce braki formalne, na proshe Komisji oceniajgcej moga zosta¢ uzupetnione
w okreslonym przez Komisje terminie.

W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
badz innych omytek polegajacych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem
Zamawiajacy wezwie Wykonawce/ow do sprostowania.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie
odwotan.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ niedokonania wyboru oraz mozliwo$¢ prowadzenia
negocjacji.

SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert.
Cena brutto - 100%

2. Spos6b przyznawania punktacji za spetnienie kryterium.

Punkty za kryterium "cena" zostang obliczone na podstawie wzoru:

najnizsza cena brutto analizowanych ofert

x 100 = liczba punktéw
cena brutto oferty badanej

Maksymalina ilos¢ punktéw - 100.
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3. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.

15 INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy poinformuje o wynikach postepowania kazdego z potencjalnych wykonawcow, ktory
ztozyt oferte, drogg elektroniczng, a z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa.

16 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

17 UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

18 FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet | Zatrudnienie
iintegracja spoteczna, Dziatanie 1.3 Ogélnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowej,
Poddziatanie 1.3.6 PFRON - projekty systemowe, numer umowy: POKL.01.03.06-00-074

19 UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji zaméwienia bedg wylaczone podmioty, ktére powigzane s3
z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwiazane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Fundacji Aktywizacja do
zawarcia umowy.

20 POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotaczono:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy Wykonawcy
Zatgcznik nr 2 — Oéwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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