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Projekt Wsparcie srodowiska 0séb niepetnosprawnych z terendw wiejskich i matomiasteczkowych
wspotfinansowany ze irodkow Unii Europejskiej wramach Europejskiego Funduszu Spelecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wynajem sali szkoleniowej- przeprowadzenie szkolenia zawodowego ,Handel z obstuga kasy fiskalnej” w

e-Centrum w Sulecinie

Nr postepowania: 16/10/2014/WR, data: 17.10.2014 r.

1 NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40b lok.8
02-520 Warszawa
KRS 0000049694
NIP 527-13-11-973

2 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
2.1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi:

a.

wynajmu sali szkoleniowej wraz z niezbednym wyposazeniem, w trakcie organizowanych przez
Fundacje Aktywizacje szkolenia zawodowego wramach projektu pn. ,Wsparcie érodowiska oséb
niepetnosprawnych z terendw wiejskich i matomiasteczkowych”.

2.2.5zkolenie zawodowe odbedzie sie w terminie: 03.11.2014- 14.11.2014

2.3.5alg szkoleniowa musi znajdowac sie w Sulecinie.

2.4.Planowana ilos¢ uczestnikéw w trakcie jednego szkolenia to 7 0séb niepetnosprawnych.

—2.5.Ze wzgledu na specyfike realizowanych dziatahw ramach projektu obiekt wraz z sala szkoleniowg powinien

posiadac:

2

b.

dogodnag lokalizacje;
sale szkoleniowg wyposazong w rzutnik i flipchart.

3 WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

4  ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
4.1. Realizacja wykonania ustugi wynajmu sali szkoleniowej - zgodnie ze szczegétowymi wytycznymi:

a.
b.

sala na 8 0s6b z miejscem dla trenera/-ki szkolenia,

udostgpnienie sali przez 10 kolejnych dni roboczych, w terminach ustalonych z Zamawiajacym,
w godzinach od 13:00 dnia pierwszego, do 15:00 dnia ostatniego,

droga do sali i sala musi byC oznakowana zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi wizualizacji
i promocji w projektach finansowanych ze srodkdéw POKL,

. krzesta: migkkie z oparciami o wysokosci przystosowanej do wzrostu dorostego cziowieka,

e. tatwy dostep do Zrédta pradu (gniazdka + przedtuzacz),

ekran lub przynajmmniej jedna biata, pionowa $ciana (lub bardzo jasna), na ktdérej moina wyswietlaé
obraz z rzutnika,
flipchart lub tablica tatwo sScieralna, markery,

. miejsce na bufet kawowy w sali lub na korytarzu blisko drzwi sali,

dostgp do toalety dla niepetnosprawnych (bliski, na tym samym poziomie, najlepiej
na parterze),

5 ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
5.1. informowania o szczegéfowym zamowieniu (ilo$¢ 0s6b) na 2-3 dni przed planowanym spotkaniem

5.2. dokonania ptatnosci z tytutu zawartej umowy do 30 dnia po otrzymaniu prawidiowo wystawionej faktury po
podpisaniu protokotu odbioru,
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6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Terminy szkolen:
03.11.2014-14.11.2014
Miejsce: Sulecin
7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
W niniejszym postepowaniu zgtasza¢ oferty moga Wykonawcy dysponujacy odpowiednig salg szkoleniows,
dodatkowo:
7.1. sktadajgc oferte akceptujg tresé przedmiotu zamowienia bez zastrzezen;

7:2:

7:3:
7.4,

posiadajg aktualny, nie starszy niz & miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert na niniejsze
zapytanie, odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej poswiadczony za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong, zgodnie z formag
reprezentacji Wykonawcy;

nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo;

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajacymi wykonanie
zamowienia;

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW:

8.1. formularz ofertowy Wykonawcy (wg. Zat. nr 1),

8.2. oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (wg. Zat. nr 2),

8.3. oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu (wg. Zat. nr 3),

8.4. aktualny (nie starsze niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis z wtasciwego rejestru
albo  zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji  Dziatalnosci Gospodarczej poswiadczony
za zgodnosé z oryginatem przez osobe upowazniong, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy,

9. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA NINIEJSZEGO

ZAMOWIENIA

Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamdwienia jest PLN.
Ptatnos¢ zostanie dokonana w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Podstawa
do wystawienia faktury jest protokét odbioru przedmiotu umowy podpisany bez zastrzezen przez Strony

uMmowy.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1.  Oferta powinna miec¢ forme pisemna, by¢ opatrzona pieczatka firmowa (jesli dotyczy), zawierac date
sporzadzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng Wykonawcy (jesli dotyczy) lub osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

10.2.  Skfadajac oferte, Wykonawca musi przedtozy¢ dokumenty zgodnie z pkt 8 zapytania ofertowego.

10.3.  Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostaé ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

10.4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dofaczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

10.5.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekiécie oferty muszg by¢ parafowane wilasnorecznie przez osobe
podpisujgcg oferte.

10.6.  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

10.7.  Oferte nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej, droga pocztowa lub osobiscie zgodnie z pkt. 12 zapytania
ofertowego.

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI

Justyna Bojczuk

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych
Oddziat Fundacji Aktywizacja we Wroctawiu

ul. Plac Strzelecki 25
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12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w:

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osdb Niepetnosprawnych

Oddziat Fundacji Aktywizacja we Wroctawiu

ul. Plac Strzelecki 25

do dnia 31.10.2014 r. do godziny 12:00 (o zakwalifikowaniu oferty decyduje data dostarczenia).
Koperta powinna zawiera¢ opis: ,,Odpowiedz na zapytanie ofertowe nr 16/10/2014/WR”

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

13.1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru oferty sposréd
Wykonawcow, spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 i 8, w oparciu o kryterium wyboru: Cena.

13.2. W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych badz
innych omytek polegajacych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem Zamawiajacy
wezwie Wykonawcdw do sprostowania.

13.3.  Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej moga zosta¢ uzupetnione
w okrelonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja.
Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

13.4.  Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwoé¢ niedokonania wyboru oraz mozliwosé prowadzenia negocjacji.

14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
141, Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegélnych kryteriéw oceny ofert.
taczna cena brutto realizacji ustugi na 1 osobe (za catos¢ jednego szkolenia) - 100% powinna uwzgledniaé:

» cene brutto wynajmu sali szkoleniowej (za 10 kolejnych dni roboczych),
Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

14.2.  Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium.
Punkty za kryterium "cena" zostang obliczone na podstawie wzoru:

najnizsza taczna cena brutto z analizowanych ofert
taczna cena brutto oferty badanej x 100 = liczba punktéw

14.3.  Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza iloé¢ punktdw.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY
Zamawiajacy poinformuje o wynikach postgpowania kazdego z potencjalnych Wykonawcéw, ktéry ztozyt
oferte. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w przedmiocie zamdwienia.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu skiadania ofert.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

18. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspoifinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet | Zatrudnienie i integracja
spotfeczna, Dziatanie 1.3 Ogdlnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowej, Poddziatanie 1.3.6 PFRON
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projekty systemowe, numer umowy: UDA-POKL.01.03.06-00-074/13-01.

19. UWAGI KONCOWE

19.1. Z mozliwosci  realizacji zamodwienia hedg  wylaczone  podmioty, ktdre  powigzane
sg z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta €zynnosci Zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo
lub kapitatowo.

19.2.  Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiagzania Fundacji
Aktywizacja do zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstapi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy Wykonawcy
Zatacznik nr 2 = Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 3 = Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowania

o030 M%Mm
ta i podpis)
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