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ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge hotelarsko-gastronomiczng oraz wynajem sali szkoleniowej
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ul. Wisniowa 40b lok.8
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KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973

2 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
2.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi:

a. hotelarsko — gastronomicznej dla uczestnikéw szkolenia,

b. wynajmu sali szkoleniowej wraz z niezbednym wyposazeniem, w trakcie organizowanych przez
Fundacje Aktywizacje szkolenia zawodowego wramach projektu pn. ,Wsparcie $Srodowiska osob
niepetnosprawnych z terendw wiejskich i matomiasteczkowych”.

2.2.Szkolenie zawodowe odbedzie sie w terminie: pazdziernik- listopad 2014

2.3. Hotel wraz z salg szkoleniowg musi znajdowac sie we Wroctawiu.

2.4.Planowana ilos¢ uczestnikow w trakcie jednego szkolenia to 7-12 osob niepetnosprawnych.

2.5.Ze wzgledu na specyfike realizowanych dziatan w ramach projektu obiekt wraz z salg szkoleniowg powinien
posiadac:

a. standard hotelu 3-gwiazdkowego zgodnie z Ustawg o ustugach turystycznych;

b. dogodng lokalizacje;

c. toalety przystosowane do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych;

d. dostosowane pokoje oraz sale szkoleniowg komfortowe dla oséb niepetnosprawnych;

e. sale szkoleniowg wyposazong w komputery z dostepem do Internetu, rzutnik, flipchart,

f. sale restauracyjna z obstuga oraz mozliwoscig wyboru menu, zapewniajacej roznorodne wyzywienie,

2.6. W ramach zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi gastronomicznej wytacznie
przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktéw spozywczych, przestrzegania przepisow
prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.).

3 WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
55500000-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkdw
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

4 ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
4.1. Realizacja wykonania ustugi hotelarskiej bedzie polegata na zapewnieniu miejsc noclegowych przez okres 11

dob hotelowych (od obiadu dnia pierwszego szkolenia do obiadu ostatniego dnia szkolenia) dla 7-12 osob
niepetnosprawnych:

a. pokoje 1-2 osobowe muszg znajdowac sie w jednym budynku (najlepiej na parterze),
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. toalety przy sali szkoleniowej powinny by¢ dostosowane do osdb niepetnosprawnych,

C. windy muszg by¢ technicznie sprawne,

d. pokoje wyposazone w TV, w tazienkach reczniki, probki kosmetykéw, uzupetniane przy nalezytym

sprzataniu pomieszczen.

4.2. Realizacja wykonania ustugi gastronomicznej bedzie polegala na przygotowaniu bufetu kawowego
dostepnego w trakcie trwania szkolenia oraz petnego wyizywienia dla uczestnikow szkolen zgodnie ze
szczegodtowymi wytycznymi:

a.

bufet kawowy bedzie sie skfada¢ z: kawy dobrej jakosci, herbaty, wody mineralnej gazowane;
i niegazowanej, sokow, ciastek,

. zréznicowane $niadanie - przygotowane na zasadzie ,,szwedzkiego stotu”,

obiady dobrej jakosci, w odpowiedniej temperaturze: zupa, drugie danie, ciepte
i zimne napoje, desery,

d. kolacja: do wyboru ciepte i zimne dania, ciepte i zimne napoje,

e. suchy prowiant na droge powrotng dla uczestnikow szkolenia w dniu wyjazdu,

zapewnienie obstugi: rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn oraz dbatosé o estetyke miejsca podawania
wyzywienia,

. gwarantowana dostepnosc ustugi w terminach szkolen podanych w punkcie 6.

4.3. Realizacja wykonania ustugi wynajmu sali szkoleniowej - zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi:

sala szkoleniowa musi miescic sie w tym samym budynku (najlepiej na parterze),

. sala na 12 oséb z miejscem dla trenera/-ki szkolenia,

udostepnienie sali przez 10 kolejnych dni roboczych, w terminach ustalonych z Zamawiajacym,
w godzinach od 13:00 dnia pierwszego, do 15:00 dnia ostatniego,

. droga do sali i sala musi by¢ oznakowana zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi wizualizacji

i promocji w projektach finansowanych ze srodkow POKL,

e. krzesta: miekkie z oparciami o wysokosci przystosowanej do wzrostu dorostego cztowieka,

P e 2 3

tatwy dostep do Zrédta pradu (gniazdka + przediuzacz),

ekran lub przynajmmniej jedna biata, pionowa sciana (lub bardzo jasna), na ktérej mozna wyswietlaé
obraz z rzutnika,

. flipchart lub tablica tatwo Scieralna, markery,

dostep do szybkiego Internetu,

dostep do komputera dla kazdego uczestnika szkolenia (12 oséb) oraz trenera (1 osoba) (jesli bedzie
wymagato tego szkolenie),

miejsce na bufet kawowy w sali lub na korytarzu blisko drzwi sali,
dostep do toalety dla niepelnosprawnych (bliski, na tym samym poziomie, najlepiej
na parterze),

. klimatyzacja z mozliwoscig regulacji temperatury,

miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej i/lub bagazu,
nieodpiatny dostep miejsc parkingowych dla trenerdw, obstugi szkoleniowej oraz uczestnikéw,
zapewnienie obstugi technicznej podczas trwania szkolenia.
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5 ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

5.1. informowania o szczegétowym zamodwieniu (ilos¢ oséb, menu: w tym dania miesne, dietetyczne
i wegetarianskie, ilo$¢ noclegow, ilos¢ i rodzaj pokoi, zapotrzebowanie na sale, zapotrzebowanie
na komputery dla kazdego uczestnika i trenera szkolenia z dostepem do Internetu, na 2-3 dni przed
planowanym szkoleniem, z zastrzezong mozliwoscig zmiany liczby uczestnikéw szkolenia oraz pozostalych
szczegdtow zamowienia na 1 dzien przed szkoleniem,

5.2. dokonania pfatnosci z tytutu zawartej umowy do 30 dnia po otrzymaniu prawidfowo wystawionej faktury po
podpisaniu protokotu odbioru.

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Terminy szkoleri:
Pazdziernik-listopad 2014, ustalony z Zamawiajgcym po rozstrzygnieciu ofert.
Miejsce: Wroctaw

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W niniejszym postepowaniu zgtaszac oferty moga Wykonawcy (dysponujacy odpowiednig salg szkoleniows,

ustugq gastronomiczng i zapleczem noclegowym oraz dodatkowo:

7.1. skladajac oferte akceptuja tres¢ przedmiotu zamdwienia bez zastrzezen;

7.2. posiadajg aktualny, nie starszy niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert na niniejsze
zapytanie, odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej poswiadczony za zgodnosS¢ z oryginalem przez osobe upowazniong, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy;

7.3. nie sg powigzani z Zamawiajgcym oscbowo lub kapitatowo;

7.4. posiadajg doswiadczenie oraz uprawnienia do $wiadczenia ustug dla os6éb niepetnosprawnych, grup
zorganizowanych, szkolen, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

7.5. dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami umozliwiajacymi  wykonanie
zamowienia;

7.6. znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wykonanie zamdwienia.

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW:

8.1. formularz ofertowy Wykonawcy (wg. Zat. nr 1),

8.2. oéwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (wg. Zat. nr 2),

8.3. oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (wg. Zat. nr 3),

8.4. aktualny (nie starsze niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis z wlasciwego rejestru
albo  zaswiadczenie 0 wpisie do Ewidencji Dziatalnosci  Gospodarczej poswiadczony
za zgodnosc z oryginatem przez osobe upowazniong, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy,

8.5. minimum 2 rekomendacje  potwierdzajgce  wykonanie  ustugi  hotelowo-gastronomicznej
i wynajmu sal szkoleniowych o wartosci zamdwienia powyzej 14 tys Euro,

9. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Walutg, w jakiej bedq prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia jest PLN.
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Ptatnosc zostanie dokonana w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury. Podstawg

do wystawienia faktury jest protokdt odbioru przedmiotu umowy podpisany bez zastrzezen przez Strony umowy.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.
10.7.

Oferta powinna mie¢ forme pisemna, by¢ opatrzona pieczatka firmowa (jesli dotyczy), zawiera¢ date
sporzadzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng Wykonawcy (jesli dotyczy) lub osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

Skfadajgc oferte, Wykonawca musi przediozy¢ dokumenty zgodnie z pkt 8 zapytania ofertowego.
Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostaé ztozone w formie oryginatu bgd:
kserokopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotgczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszaq by¢ parafowane wilasnorecznie przez osobe
podpisujgcg oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

Oferte nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowg lub osobiscie zgodnie z pkt. 12 zapytania
ofertowego.

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI

Justyna Bojczuk

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osdb Niepetnosprawnych
Oddziat Fundacji Aktywizacja we Wroctawiu

ul. Plac Strzelecki 25

50-224 Wroctaw

tel. 511 944 229

e-mail: justyna.bojczuk@idn.org.pl

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w:

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osob Niepetnosprawnych
Oddziat Fundacji Aktywizacja we Wroctawiu

ul. Plac Strzelecki 25

do dnia 03.10.2014 r. do godziny 12:00 (o zakwalifikowaniu oferty decyduje data dostarczenia).

Koperta powinna zawierac opis: ,,Odpowiedz na zapytanie ofertowe nr 27/09/2014/WR na ustuge hotelarsko-
gastronomiczng oraz wynajem sali szkoleniowej”

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

13.1.

13:2.

13.3.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy dokona oceny i wyboru oferty sposrod
Wykonawcéw, spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 i 8, w oparciu o kryterium wyboru: Cena.
Wykonawca okresli cene oferty za realizacje przedmiotu zamowienia na 1 osobe za cato$é jednego
szkolenia. Cena oferty musi by¢ podana w kwocie netto oraz brutto | wyrazona
w polskich ztotych, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych badi
innych omytek polegajacych na niezgodnosci ofert/oferty z przedmiotowym zapytaniem Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow do sprostowania.

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osob Niepetnosprawnych we Wroctawiu

pl. Strzelecki 25 t: 717263175 wroclaw@idn.org.pl
50-224 Wroctaw . L 717263183 & www.aktywizacja.org.pl

4/ 9



UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI C), Fundacja

Aktywizacja

Projekt Wsparcie srodowiska os6b niepetnosprawnych z terendow wiejskich i matomiasteczkowych
wspolfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

13.4.  Oferty zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej mogag zosta¢ uzupetnione
w okreslonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja.
Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

13.5.  Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc niedokonania wyboru oraz mozliwos$é prowadzenia negocjacji.

14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

14.1.  Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteridw oceny ofert.
taczna cena brutto realizacji ustugi na 1 osobe (za catosé jednego szkolenia) — 100% powinna uwzgledniaé:

» cene brutto za ustuge hotelowo-gastronomiczng za 11 déb hotelowych (noclegi, petne wyzywienie, bufet
kawowy w trakcie szkolenia),

» cene brutto wynajmu sali szkoleniowej (za 10 kolejnych dni roboczych),

Cena powinna uwzgledniac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

14.2. Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium.
Punkty za kryterium "cena" zostana obliczone na podstawie wzoru:

najnizsza taczna cena brutto z analizowanych ofert

x 100 = liczba punktéw
faczna cena brutto oferty badanej

14.3.  Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy poinformuje o wynikach postepowania kazdego z potencjalnych Wykonawcow, ktory ziozyt
oferte. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w przedmiocie zamowienia.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia uplywu terminu skfadania ofert.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztdw postepowania.

18. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet | Zatrudnienie i
integracja spoteczna, Dziatanie 1.3 Ogodlnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowe],
Poddziatanie 1.3.6 PFRON — projekty systemowe, numer umowy: POKL.01.03.06-00-074.

19. UWAGI KONCOWE

19.1. Z moiliwosci realizacji  zamodwienia  bedg  wylgczone  podmioty, ktdre powigzane
sg z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu beneficjenta lub
Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych we Wroctawiu
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osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo
lub kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowienn publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie 53 ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji
Aktywizacja do zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstapi¢ od podpisania umowy bez
podania uzasadnienia swojej decyzji.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono: ,
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy Wykonawcy [
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatgcznik nr 3 = Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowania |

(data i podpis)
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