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ZAPYTANIE OFERTOWE na
WYBOR DOSTAWCY ARTYKULOW BIUROWYCH

Nr postepowania: 29/10/2013, data: 16.10.2013 r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja

ul. Wisniowa 40 b lok. 8

02-520 Warszawa
fundacja@idn.org.pl

KRS 0000049694, NIP 527-13-11-973

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
a) Przedmiotem zamdwienia sg sukcesywne dostawy do siedziby Zamawiajgcego materiatow

biurowych wyszczegdlnionych w specyfikacji dotyczacej towaru stanowigcej Zatgcznik 2 do
niniejszego zapytania.

b) Zakup artykutéw dokonany bedzie na podstawie cen jednostkowych okreslonych w
specyfikacji dot. towaru stanowigcej Zatgcznik 2 do zapytania ofertowego. Realizacja dostawy
bedzie wykonywana na podstawie odrebnego zamdwienia ztozonego e-mailem, nie czesciej
niz raz w miesigcu, wedtug zapotrzebowania, w ktédrym zamawiajgcy okresli szczegdtowy
zakres dostawy tj. asortyment i ilos¢. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zaméwione
materiaty do siedziby Centrum Edukacji i Aktywizacji Oséb Niepetnosprawnych we Wroctawiu
przy pl. Strzeleckim 25 (Il p.), 50-224 Wroctaw.

c) Materiaty muszg by¢ fabrycznie nowe.

3. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
30.19.00.00-7 Rézny sprzet iartykuty biurowe

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Dostarczenie artykutow biurowych zgodnie z trescig niniejszego zapytania ofertowego. Koszty

dostawy artykutéw biurowych ponosi Wykonawca.

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowania i przesfania zamdwienia wedtug zapotrzebowania,

okreslajgc szczegétowy zakres dostawy tj. asortyment i ilos¢. Zamodwienie na artykuty przesytane

bedzie drogg elektronicznag.

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamdwienia — od podpisania umowy do 30.03.2015 r. lub do wyczerpania

zamoéwienia jesli nastgpi to przed 30.03.2015 r.
a) Miejsce wykonania przedmiotu zamowienia: Centrum Edukacji i Aktywizacji Osob
Niepetnosprawnych we Wroctawiu przy pl. Strzeleckim 25 (I p.), 50-224 Wroctaw.
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7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1. Prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie sprzedazy i dostawy artykutow biurowych.
2. Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spefnienia warunkow:
1. Oferta wraz z kalkulacjg cenowa.
2. Oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.
3. Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

9. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA
Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamodwienia bedg prowadzone w PLN.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna:
1. Mieé forme pisemng, byé opatrzona pieczatkg firmowg, zawiera¢ date sporzgdzenia oraz
podpis (wtasnoreczny podpis) osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.
2. Zawierac¢ cene ogdtem wykonania zamdwienia podang w kwocie brutto i netto,
3. Zawierac cene jednostkowg oraz wartos$¢ brutto dla kazdej pozycji bedacej przedmiotem
oferty sktadanej przez Wykonawce,

Sktadajgc oferte Wykonawca musi przedtozyc:

a. Wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania)

b. Wypetniong specyfikacje dotyczacg towaréw (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego)

c. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — Zatgcznik nr 3 do
zapytania.

e. Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Dokumenty powinny
zostac ztozone w formie kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, badz oryginatu.

Uwagi odnosnie przygotowania i ztozenia oferty:

— Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotgczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

— Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgcg oferte.

— Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

— Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, droga pocztowg badz osobiscie do siedziby

Zamawiajgcego
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11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktu z potencjalnymi wykonawcami jest Weronika Burman,
weronika.burman@idn.org.pl, tel. +48 511 944 243 , pl. Strzelecki 25, 50-224 Wroctaw.

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY
Oferte nalezy ztozy¢ w Centrum Edukacji i Aktywizacji Osob Niepetnosprawnych we Wroctawiu przy

pl. Strzeleckim 25 (Il p.), 50-224 Wroctaw, lub mailowo weronika.burman@idn.org.pl do dnia
31.10.2013r. do godziny 16:00 , koperta powinna zawiera¢ opis ,Oferta cenowa na dostarczenie

artykutéw biurowych”.

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert sposrod

Ustugodawcdw w oparciu o ponizsze kryteria:
Kryterium wyboru oferty: 100 % cena

14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegoélnych kryteriéw oceny ofert
Cena za wykonanie ustugi —waga 100%.

2. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium

Cena brutto oferty najtanszej
X 100 = ilo$¢ punktow;

Cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktéw.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwo$é negocjowania
przedstawionej ceny wybranej oferty.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie ztozonej oferty, zostanie sporzagdzona umowa, podpisana przez obie strony. Wykonawca
wystawi fakture VAT po wykonaniu ustugi. Ptatnos¢ zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty

otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania z ofertg to 14 dni kalendarzowych.
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17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

18. FINANSOWANIE

Zamodwienie jest wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu pt. ,Wsparcie Srodowiska os6b niepetnosprawnych z terenéw
wiejskich i matomiasteczkowych” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
Priorytetu | Zatrudnienie i integracja spoteczna, w ramach Dziatania 1.3. Ogdlnopolskie programy
integracji i aktywizacji zawodowej, Poddziatanie 1.3.6 PFRON - projekty systemowe.

19. UWAGI KONCOWE

a) Z mozliwosci realizacji zamodwienia beda wytaczone podmioty, ktére powigzane s3
z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosdci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

b) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogfoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Aktywizacja do
zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Specyfikacja dot. towardw
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych. ﬂ
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