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ZAPYTANIE OFERTOWE na
dostawe artykutéw biurowych

Nr postepowania: 3/08/2013, data: 19-08-2013 r.
1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowe,
ul. Wisniowa 40 b lok. 8

(2-520 Warszawa

KRS 0000049694

NiP 527-13-11-5973

Tel: 22530 18 50

Fax: 2253018 58

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia s3 sukcesywne dostawy do siedziby Zamawiajacego artykutéw biurowych wyszczegélnionych w
specyfikacji dot. Towaru stanowigcej zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego w ramach projektu pn. ,,Wsparcie srodowiska
0s0b niepetnosprawnych terendw wiejskich i matomiasteczkowych” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013, Priorytetu 1 Zatrudnienie i integracja spoteczna, w ramach Dziatania 1.3. Ogdinopolskie programy integracji i
aktywizacji zawodowej, Podziatanie 1.3.6 PFRON - projekty systemowe, wspdifinansowanego ze érodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Zakup materiatow dokonany bedzie na podstawie cen jednostkowych okreslonych w specyfikacji dot. towaru stanowigcej
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego . Realizacja dostawy bedzie wykonana na podstawie odrebnego zamdwienia
przestanego e-mailem , nie czescie] niz raz na miesigc wedtug zapotrzebowania w ktérym Zamawiajacy okresli szczegGtowy
zakres dostawy tj. asortyment , ilos¢. Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé zamdwione materiaty do siedziby
Zamawiajgcego Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowe ul. Wisniowa 40 b lok. 8, 02-520
Warszawa.

3.  WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

30190000-7 Riny sprzet i artykuty biurowe, 30197100-7 Zszywk], gwoidziki z szerokim tebkiem, pinezki kreslarskie,
30197220-4 Spinacze do papieru, 30141200-1 Kalkulatory biurkowe, 30192000-1 Wyroby biurowe, 30192100-2 Gumki,
30192121-5 Dtugopisy kulkowe, 30192123-9 Diugopisy z kericowka z widkna, 30192130-1 Otédwki, 30192160-0 Korektory,
30152800-9 Etykiety samoprzylepne, 30193000-8 Organizatory | akcesoria, 30193200-0 Korytka i organizatory na biurka,
30196100-0 Kalendarze do planowania spotkan, 30197000-6 Drobny sprzet biurowy, 301972008 Skoroszyty kotowe i
spinacze do papieru, 30157320-5 Zszywacze, 30197321-2 Usuwacz zszywek, 30197330-8 Driurkacze, 30197630-1 Papier do
drukowania, 30199230-1 Koperty, 30237380-6 CD-ROM-y, 30234600-4 Pamigt flash

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Dostarczenie artykutéw biurowych zgodnie z trescig niniejszego zapytania ofertowego. Koszty dostawy artykutéw
biurowych ponosi Wykonawca

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAIACEGO
Zamawiajacy zobowiazuje sie do przygotowania zapotrzebowania na dostawe artykutdw biurowych - dostawy materiatow

beda dokonywane sukcesywnie do siedziby Zamawiajgcego zgodnie z zapotrzebowaniem zglaszanym przez upowaZnionego
pracownika.
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6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia — od podpisania umowy do 30.11.2013 lub do wyczerpania zaméwienia jezeli nastapi to
przed dniem 30.11.2013 r, Miejsce wykonania zaméwienia:

Fundacja Pomaocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowo,

ul. Wisnlowa 40 b lok. 8

02-520 Warszawa

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

0 udzielenie zaméwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy:
1. Prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie sprzedasy | dostawy artykuldow biurowych.
2. Nie sy powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Dokumanty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw:

1. Oferta wraz z kalkulacjg cenowa.

2. Oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub Osobowych z zamawiajacym.
3. Dokumenty rejestrowe prowadzone] dziatalnosci gospodarczej.

9. WALUTA, W.JAKIE.I BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA
Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia beda prowadzone w PLN.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna:

1. Oferta powinna mie¢ forme pisemng, by¢ opatrzona pieczatks firmows, zawieraé date sporzadzenia oraz podpis
(wtasnoreczny podpis) osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy.
2. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przeditozy¢:
a.  Wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania).
b. Wypeiniona specyfikacja dot. towaréw {wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego)
¢.  Peinomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.
d. Oéwiadczenie o braku powigzar kapitafowych lub osobowych - Zatacznik nr 2 do zapytania,
€. Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.
3.  Wszystkie skiadane przez Wykonawee dokumenty powinny zostaé ztozone w formie oryginatu badi kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
4. Dokumenty ziozone w jezyku obcym winny byé dotgczone i przetfumaczone na jezyk polski oraz dodatkowo
poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawece,
5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢ parafowane wtasnorgcznie przez osobe podpisujacy oferte.
Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.
7. Ofertg nalezy dorgczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowa lub osobiécie do siedziby Zamawiajacego. Dopuszcza sie
ztozenie oferty w wersji elektronicznej (oferta w formie scan-u ze zlozonym podpisem wykonawcy), niemniej oryginaly
dokumentéw musza by¢ rowniez dostarczone w formie pisemnej.
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11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAML

Karolina Haber
Miodszy specjalista ds. administracji

Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowo
ul. Wisniowa 40 b lok 8 Warszawa 02-520

tel. + 48 (22) 530 18 50

fax +48 {22} 530 18 58

12. MIEISCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Ofertg nalezy ztozy¢ w Fundacji Pomocy Matematykom i informatykom Niesprawnyr Ruchowo ul. Wisniowa 40 b lok 8,02-
520 Warszawa, It pigtro, Sekretariat, lub mailowo karglina.haber@idn.org.pl do dnia 31.08 2013r. do godziny 16:00 (oferta
w formie scan-u ze ztozonym podpisem wykonawcy), koperta powinna zawieraé opis ,Oferta cenowa na dostawe artykutow
biurowych ”).

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert speérdd Ustugodawcéw spetniajacych
warunki okredlone w punkeie 7 w oparciu o kryterium wyboru: cena.
14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteridw oceny ofert:
Cena —waga 100 %

2. Sposob przyznawania punktacji za spelnienie kryterium

Punkty za kryterium cena zostang obliczone na podstawie wzoru:
Cena brutto z oferty najtariszej

X 100 = Hos¢ punkidw;

Cena brutto z oferty badanej

15. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie zloionej oferty, zostanie sporzgdzona umowa, podpisana przez obie strony.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertq to 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.
17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos€ uniewainienia postgpowania bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia
postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.
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18. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspéffinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznege w ramach
projektu pt. ,Wsparcie srodowiska oséb niepetnosprawnych terendw wiejskich | matomiasteczkowych” w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytetu | Zatrudnienie i integracja spofeczna, w ramach Dziatania 1.3.
Ogélnopolskie programy integracji i aktywizacji zawodowej, Podziatanie 1.3.6 PFRON - projekty systemowe.

19. UWAGI KONCOWE

a) Z moiliwosci realizacji zaméwienia beda wylgczone podmicty, ktére powiazane sa z beneficjentem lub osobami
upowainionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu beneficjenta lub oscbami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo
lub kapitatowo.

b} Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwiefi publicznych, a propozycje
sktadane przez zainteresowane padmioty nie s3 ofertamt w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie
ofertowe nie stanowi zobowiazania Fundacji Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowo do
zawarcia umowy. Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowo moie odstgpic¢ od
podpisania umowy bez podania uzasadnienia swoje] decyzji.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotaczono:

Zatgcznik nr 1 — Oferta wykonawcy

Zatacznik nr 2 — Specyfikacja dot. towardw —~ artykutdw biurowych

Zatgcznik nr 3 - Odwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.
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