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ZAPYTANIE OFERTOWE
na druk cyfrowy zaproszefi

Nr postepowania: 13/10/2013, data: 10.10.2013 r.
1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40b lok.8
02-520 Warszawa

KRS 00000496594

NIP 527-13-11-973
Tel: 22 530 18 50

Fax: 22 53018 58

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowante do druku oraz druk cyfrowy zaproszen na konferencje
— wg ponizszej specyfikacji technicznej:

s 2 x DL, skiadane po dtuzszym boku
¢ kredamat250g

o CMYK4+4

o Naklad: 250 egzemplarzy

3. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
79810000-5 Ustugi drukowania

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Przygotowanie do druku oraz druk cyfrowy zaproszen na konferencje 250 egzemplarzy.

5, ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAIACEGO
Dostarczenie materiatu Zrédtowego (projektu graficznego).

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
¢ Termin wykonania ustugi: 2 dni robocze od dnia podpisania umowy po rozstrzygnieciu zapytania.
* Wykonawca jest zobowigzany dostarczyé wykonany przedmiot ustugi do siedziby Zamawiajacego

w ciggu 2 dni roboczych od momentu wykonania ustugi.

* Miejsce wykonania zlecenia: u Wykonawcy.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wvykonawcy, ktdrzy $wiadcza ustugi poligraficzne

w zakresie odpowiadajgcym zakresowi zlecenia opisanym w pkt. 2 oraz posiadajg niezbedne
doswiadczenie w realizacji podobnych zlecen poligraficznych.
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Niezbedne doswiadczenie oznacza, ze Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat
co najmniej 3 ustugi poligraficzne obejmujgce swym zakresem druk cyfrowy zaproszen w naktadzie
minimum 250 egzemplarzy — o zblizonej specyfikacji technicznej. Wartos¢ kazdego ze wskazanych
zamowien nie moze byé mniejsza niz 500 z! brutto.

8.

w

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW

Formularz ofertowy Wykonawcy (wg Zatacznika nr 1,

Oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan kapitalowych lub osobowych (wg Zafgcznika
nr2),

Wykaz ustug {wg Zatacznika nr 3},

Aktualny (nie starszy niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert) odpis
z wiasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
poswiadczony za zgodnost z oryginatem przez osobe upowainiong, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy,

Wykaz wykonanych 3 ustug poligraficznych, zgodnie z ich charakterystykg opisana w pkt. 7,
oraz zataczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane naleiycie (referencje/rekomendacje iflub
dokumenty réwnowaine).

WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEISZEGO ZAMOWIENIA

Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zamdwienia jest PLN,

Platnos¢ zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury.
Podstawsg do wystawienia faktury jest protokét odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen podpisany
przez Strony umowy.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przestac na adres, doreczyé w formie pisemnej, droga pocztows lub osobiscie
do siedziby Zamawiajacego do dnia 24.10.2013 r. Skiadajac ofertg, Wykonawca musi
przediozyé:

a. Wypeitniony formularz ofertowy Wykonawcy (wg Zatgcznika nr 1)

Oéwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych {(wg Zatacznika nr 2)
Wykaz ustug {(wg Zatgcznika nr 3)

Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatainoséci gospodarczej

Wykaz wykonanych 3 ustug poligraficznych, zgodnie z ich charakterystyka opisang w pkt.
7, oraz zatgczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane naleiycie (referencje/rekomendacje
i/lub dokumenty réwnowazine).

Oferta musi odpowiada¢ na tredci niniejszego zapytania ofertowego.

Wszystkie skiadane dokumenty powinny zostaé ztozone w formie oryginatu bad? kserokopii
potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcg oferte.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaly koiejno ponumerowane.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleinie
od wyniku postepowania.

oo o
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Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8. Oferta wraz z o$wiadczeniami Wykonawcy, musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcvk. Wszelkie podpisy winny by¢ sporzadzone
w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej {czytelne imie i nazwisko, badz
pieczatka imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku skiadania podpisu przez
petnomocnika dodatkowo nalezy ztozy¢ dokument petnomocnictwa.

9. Cena oferty musi by¢ podana w kwocie netto oraz brutto i wyraiona w polskich ztotych,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

10. Cena powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zadania.

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI

Osoba do kontaktu:

Justyna Kosuniak

Ul. Wisniowa 40 b, lok.8

02-520 Warszawa

e-mail; justyna.kosuniak@idn.org.pi
kom. +48 502 700 603

tel. 225301864

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy przestaé na adres, doreczyé w formie pisemnej, droga pocztowa lub oscbiscie do
siedziby Zamawiajacego na adres Fundacji Aktywizacja, ul. Wisniowa 40 b, lok. 8, 02-520 Warszawa,
do dnia 24.10. 2013 roku, do godz. 15.00.

Koperta powinna zawierac opis:
,Oferta cenowa
na druk cyfrowy zaproszen
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 13/10/2013 z dnia 10.10.2013r.”

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

Zamawiajacy oceni i poréwna te oferty, ktdre nie zostang odrzucone. O wyborze oferty bedzie
decydowaé faczna cena brutto za przedmiotows ustuge. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zgdac od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztoZonych ofert oraz ich uzupetnienia.

14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

1) Wagi punktowe lub procentowane przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert.
Cena - 100%

2) Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone na podstawie wzoru: {najnizsza cena brutto
analizowanych ofert za realizacje ustugi / cena brutto oferty badanej za realizacjg ustugi)
x 100 = liczba punktdw. Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwyisza
liczbe punktow.
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3)  Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie
odwotan. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é¢ niedokonania wyboru oraz moiliwos¢
negocjowana przedstawionej ceny wybranej oferty.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEXNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy poinformuje o wynikach postepowania kazdego z potencjalnych wykonawcdw, ktéry
ztozyt oferte, droga elektroniczng, a z wybranym Wykonawca zostanie ustalony termin podpisania
umowy.

Na podstawie najkorzystniejszej oferty z Wykonawca zostanie zawarta umowa na Swiadczenie ustug.
16. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy hie ponosi kosztow postgpowania.

17. FINANSOWANIE

Zamdwienie jest wspdifinansowane ze srodkéw Unii Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu pt. ,Wsparcie $rodowiska oséb niepetnosprawnych z terendw
wiejskich i matomiasteczkowych”,

Projekt jest wspdtfinansowany ze $rodkéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
Priorytet | Zatrudnienie i integracja spoteczna, Dziatanie 1.3 Ogdlnopolskie programy integracji
i aktywizacji zawodowej, Poddziatanie 1.3.6 PFRON - projekty systemowe numer umowy:
POKL.01.03.06-00-074.

18. UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji zamdwienia beda wytaczone podmioty, ktdre powigzane sg
z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnodci zwigzane z
przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

2. Niniejsze ogloszenie nie podlega przepisom Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 223, poz. 1665 z 2007r.), a propozycje sktadane przez
zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy. Zamawiajacy
moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

4. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia etc. w ramach postepowania Zamawiajacy
i Wykonawca przekazujg osobiscie, poczty lub droga elektroniczna.

5. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgstkowych lub wariantowych.

7. Celem zapytania ofertowego o nr postepowania 13/10/2013 jest wylonienie Wykonawey
Ustugi, a nastepnie podpisanie z nim Umowy na realizacje Ustugi uszczegdiowionej w
zapytaniu.

o
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8. Postepowanie to jest przeprowadzone zgodnie z Zasada Konkurencyjnosci dokumentu pt.
Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wersja z 24 grudnia 2012 roku)
oraz zgodnie z podpisang umowa o dofinansowanie projektu.

9. Oferty ztozone przez Wykonawcow zostang otwarte publicznie. Zamawiajacy informuje, e
oferty sktadane w niniejszym postepowaniu sa jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn.
Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z pdin. zm.) pod warunkiem, e Wykonawca nie pézniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegt, ie nie mogg by¢ one udostepniane. Informacje
zastrzeione jako tajemnica przedsigbiorstwa powinny byé¢ przez Wykonawce spigte (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty i oznaczone napisem - "Informacje
zastrzezone".

10. Zapytanie jest wystane do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw.

11. Zapytanie jest upublicznione co najmniej na stronie internetowej Zamawiajacego.

19. POSTANQWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotaczone:

Zatgcznik nr 1~ Formularz oferty

Zatgeznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 3 — Wykaz ustug

f ionu
Oyrakior Pl_o_ .
nsyéw i Administracit

Fi
. -V
VMagdalena Kisiel
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Zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

miejscowosd, data
pieczeé firmowa
OFERTA WYKONAWCY
w postepowaniu zgodnym z zasadg konkurencyjnosci

Nr postepowania 13/10/2013 data 10.10.2013r.
Wspdlny Stownik Zamdwien (KOD CPV): 79810000-5.

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

REGON: c.eniciiiiii s rrrrr e s ser e e
Numer rachunku bankoWego: ... ...ccvvvrreimrr s sscsessnen

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace wyboru Wykonawcy ramach projektu
pn. ,Wsparcie $rodowiska osdb niepetnosprawnych z terendw wiejskich i matomiasteczkowych”
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytetu | Zatrudnienie i integracia
spoteczna, w ramach Dzialania 1.3, Ogdlnopoiskie programy integracji i aktywizacji zawodowej,
Podziatanie 1.3.6 PFRON - projekty systemowe, wspéifinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego, sktadam oferte na wykonanie ustugi przygotowania do druku oraz druk
cyfrowy zaproszen na konferencje za nastepujgcy cene

Cena za 050be [brutto] ..o e PLN
Cena za 0S0be [NELLO] .o PLN

2. Oswiadczam, Ze zapoznatem/-am sie z warunkami niniejszego zapytania i nie wnosze do niego
zadnych zastrzezen oraz zdobytem/-am informacje konieczne do przygotowania oferty.
3. Oswiadczam, Zze termin zwiazania z oferig wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.
4. W przypadku uznania niniejszej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje sie do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
5. W przypadku udzielenia mi zamdwienia zobowigzuje sie do realizacji ustugi w terminie i ilosci
okreslonej przez Zamawiajacego.
6. Zapoznatem/-am sie w sposdb wystarczajacy i konieczny ze szczegStowym zakresem zamowienia
zawartym w zapytaniu oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania zamodwienia, a
nieznajomos¢ powyzszego stanu nie moze by¢ przyczyng dodatkowych roszczen finansowych.
Oferte niniejszg sktadam na............ kolejno ponumerowanych stronach.
8. Do niniejszego formularza sa zalgczone i stanowia integralng czes¢ niniejszej oferty, nastgpujace
dokumenty:
8.1. Petnomocnhictwo (o ile oferte sktada pethomocnik) - jesli dotyczy.
8.2. Specyfikacja dot. ustugi/towaru - jesli dotyczy.

~
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8.3. Aktualne (nie starcze niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert) odpis
z wiasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziafalnosci Gospedarczej
poswiadczony za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg upowazniong, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy

8.5, Minimum 3 rekomendacje potwierdzajace wykonanie podcbnej ustugi.

pieczed | podpis Wykenawecey lub osohy upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgeznik nr 2 do zapytania ofertowego

..........................................................

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr 13/10/2013 (Kody CPV: 79810000-5} w ramach projektu ,Wsparcie
Srodowiska o0sob  niepetnosprawnych z terendw  wiejskich § malomiasteczkowych”
wspoffinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja niZej podpisany{a)

oswiadczam, ze Wykonawca jest/nie jest* (niepotrzebne skresli¢) powigzany osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiagzarh w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w  imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw ub akeji;

c} pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matieriskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w
linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zieé, synowa), w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia {rodzehstwo, krewni matzonka/i)
lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

podpis Wykonawcy

ul. Widniows 40b lok. 8 k#4822 530 18 50 Fundacja@idn.org.pl
02-520 Warszawa F+4822 5301858 www.akbywizadja.org.pl



A EUROPEISKA
EURCPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI Fundacja
RARODUWA SHATECIA SPOIRUS Aktywizacja

Projekt Wsparcie frodowiska osdb niepetnosprawnych z terendw wiejskich i matomiasteczkowych
jestwspolfinansowany ze Srodkéw Unii BEuropejskie] w ramach Europeiskiego Funduszu Spotecznego

Zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego

Dane teleadresowe Wykonawcy
WYKAZ UStUG

wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia,
a jezeli okres prowadzenia dziafainosci jest krétszy - w tym okresie, odpowiadajgcych swym rodzajem
i wartoscig ustugom stanowigcym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcdw oraz dokumenty potwierdzajace, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Lp. |Rodzaj/zakres/przedmiot Wartosc¢ ustugi Czas realizacji Zleceniodawca ustugi
ustugi {(brutto)

Dotgczam dokumenty potwierdzajgce, Ze ustugi powyisze zostaly wykonane nalezycie.
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