g Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowo

ZAPYTANIE OFERTOWE na sktad i druk publikacji

Nr postepowania: 22/08/2013, data: 29.08.2013 r.
1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Pomocy Matematykom i Informatykom Niesprawnym Ruchowo, ul. Wiéniowa 40 b lok.8,
02-520 Warszawa

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest sktad graficzny publikacji 160-str. wraz z korekta techniczna,
przygotowanie do druku oraz druk offsetowy kolorowy — wg ponizszej specyfikacji technicznej:

Format 165 x 235 mm, w pionie
160 + 4 str.

Oprawa migkka, klejona po dlugim boku
Oktadka:

kreda mat 250 g

CMYK4+0

foliamat1+0

Srodek

offset 100 g

CMYK 4+ 4

Naktad: 1000 egzemplarzy

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Skiad graficzny publikacji 160-str. wraz z korekta techniczna, przygotowanie do druku oraz druk
offsetowy kolorowy 1000 egzemplarzy. :

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Dostarczenie tekstu Zrédfowego.

Dostarczenie ksiegi znaku Fundacji i schematu projektu okfadki.
Akceptacja layoutu.

Akceptacja korekty technicznej.

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

¢ Termin wykonania ustugi: 25 dni roboczych od dnia podpisania umowy po rozstrzygnieciu
zapytania.

* Whykonawca jest zobowigzany do przedstawienia wstepnej wersji projektu przedmiotu
zamdwienia (layoutu} w terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, w celu
weryfikacji i naniesienia ewentualnych uwag ze strony Zamawiajacego.
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* Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia wstepnej wersji projektu przedmiotu
zamdwienia {layoutu} w terminie do 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, w celu
weryfikacji i naniesienia ewentualnych uwag ze strony Zamawiajgcego.

¢ Wykonaweca jest zobowigzany do przedstawienia ztozonego tekstu po korekcie technicznej
zamoéwienia w terminie 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy, w celu weryfikacji
i naniesienia ewentualnych uwag ze strony Zamawiajacego.

e Miejsce wykonania zlecenia: u Wykonawcy.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga sie ubiegal wykonawcy, ktérzy $wiadcza ustugi poligraficzne
w zakresie odpowiadajacym zakresowi zlecenia opisanym w pkt. 2 oraz posiadajg niezbedne
doswiadczenie w realizacji podobnych zlecen poligraficznych.

Niezbgdne doswiadczenie oznacza, ze Wykonawca w okresie ostainich trzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy — w tym okresie, wykonat
co najmniej 2 ustugi poligraficzne obejmujace swym zakresem sktad graficzny publikacji minimum 160
stron wraz z korekty techniczng, przygotowanie do druku oraz druk offsetowy kolorowy — wg
powyzszej specyfikacji technicznej. Warto$¢ kazdego ze wskazanych zamdwien nie moze byé mniejsza
niz 10 000 zt brutto.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczenr okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
2 ustug poligraficznych, zgodnie z ich charakterystyka opisang w pkt. 6, oraz zataczeniem dowoddw,
czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (referencje/rekomendacje iflub dokumenty
réwnowazne).

8. WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA
PLN

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

e Oferta powinna by¢ przygotowana wg wzoru FORMULARZ OFERTY (Zatacznik nr 1), w jezyku
poiskim.

* Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do podpisania oferty.

¢ Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub
pieczecig imienng.

* Wykonawca ponosi wszetkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

+ Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zawartosc oferty:

Kompletna oferta musi zawierac:

a. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Zatgcznik nr 2).

b. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
2 ustug poligraficznych, zgodnie z ich charakterystyky opisang w pkt. 6, oraz zatgczeniem
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dowoddw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (referencje/rekomendacje i/lub
dokumenty réwnowazne} (Zalgcznik nr 3).

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI

Justyna Karpacz, justyna.karpacz@idn.org.pl, tel. +48 22 530 138 64, kom. 509 251 373

11. MIEJSCE, TERMIN 1 SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte wraz z oSwiadczeniami nalezy przestaé na adres: justyna.karpacz@idn.org.pl lub ztozyé w
Biurze Zarzadu Fundacji Pomocy Matematykem i Informatykom Niesprawnym Ruchowo, ul.
Wisniowa 40 b, lok. 8, 02-520 Warszawa, do dnia 11 wrzesnia 2013 roku, do godz. 16.00.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

Zamawiajacy oceni i pordwna te oferty, kiore nie zostang odrzucene. O wyborze oferty bedzie
decydowac faczna cena hrutto za przedmiotowsg ustuge. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy
moze zgdaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych ofert oraz ich uzupetnienia.

13. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

1) Wagi punktowe lub procentowane przypisane do poszczegdinych kryteridw oceny ofert.
Cena - 100%

2) Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone na podstawie wzoru: (najnizsza cena brutto
analizowanych ofert za realizacje ustugi / cena brutto oferty badanej za realizacje ustugi)
x 100 = liczba punktdw. Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktdra uzyska najwyzsza
liczbe punktéw.

3) Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie
odwotan. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwosé
negocjowana przedstawionej ceny wybranej oferty.

14. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejszej oferty z Wykonawca zostanie zawarta umowa na $wiadczenie ustug,
15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwosC uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaZnienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

16. FINANSOWANIE

ZamOwienie jest wspodtfinansowane ze $rodkéw Parstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepeinosprawnych w ramach projektu pt. ,Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osdb
Niepefnosprawnych — Oddziaty Bydgoszcz i todz”.
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17. UWAGI KONCOWE

Niniejsze ogloszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien publicznych,
a propozycje skiadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy. Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

18. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotaczono:
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug

Dyrektor Ficnu Strategil i Rozwoju
’

K
Iwona Raszeja-Ossowska
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