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Warszawa,18.03.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA DOSTAWE ARTYKULOW SPOZYWCZYCH

Nr postepowania : 61/03/2014, data : 18.03.2014 r.
1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja

Adres:

ul. Wisniowa 40 b lok. 8,

02-520 Warszawa,

KRS 0000049694, NIP 527-13-11-973
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia sg sukcesywne dostawy do Oddziatu Zamawiajacego artykutéw
spozywczych i cateringowych wyszczegdlnionych w specyfikacji dot. towaru stanowiacej zafacznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

Zakup dokonany bedzie na podstawie cen jednostkowych okreslonych specyfikacji. Realizacja
dostawy bedzie wykonywana na podstawie odrebnego zamdéwienia przestanego e-mailem lub
telefonicznie, $rednio raz w miesigcu, wedtug zapotrzebowania, w ktérym Zamawiajacy okresli
szczegdtowy zakres dostawy tj. asortyment, ilos¢. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
zamowienie do Oddziatu Fundacji Aktywizacja na ul. Narbutta 49/51 w Warszawie.

3. WSPOLNY SLtOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

15800000-6 Rézne produkty spozywcze
39222100-5 Artykuty cateringowe jednorazowe

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Oferent zobowigzuje sie do dostarczenia zamdwienia zgodnie z trescig niniejszego zapytania
ofertowego.

Koszt dostarczenia zamdwienia ponosi Wykonawca.

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte dot. dostawy artykutéw spoiywczych, spetniajaca
warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

ul. Wigniows 40b lok. 8 L +48 22 53018 50 Fundacja@idn.org.pl
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Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia zostang ustalone z wybranym Wykonawca.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowywania zamoéwien wg zapotrzebowania okreslajgcego
szczegdtowy zakres dostawy tj. asortyment, ilosé, srednio raz/miesigc. Zapotrzebowanie przesytane
bedzie droga elektroniczng lub telefonicznie.

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Okres realizacji zamdwienia: od podpisania umowy do 30 czerwca 2014 r. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zmiany okresu realizacji zamdwienia i niezwfocznie powiadomi o tym Wykonawce.

Miejsce wykonania zamdwienia : Warszawa, ul. Narbutta 49/51
7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1. Prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie sprzedazy i dostawy artykutéow spozywczych,
2. Nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym.

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. Oferta wraz z kalkulacjg cenowa.
2. Aktualny wpis do rejestru przedsiebiorcow
3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym

9. WALUTA, W JAKIE] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamodwienia bedg prowadzone w PLN.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna mie¢ forme pisemng, by¢ opatrzona pieczatkg firmowa, zawiera¢ date
sporzadzenia oraz podpis (wtasnoreczny) Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy.

2. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozy¢:

- wypetniony formularz ofertowy wraz z kalkulacja cenowg (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego),

- wypetnione oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym
(wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).

- dokument potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie przedmiotu
zamowienia,

- petnomocnictwo do reprezentowania Zamawiajacego, o ile oferte sktada petnomocnik.
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3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostac¢ ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotaczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodno$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujgca oferte.

6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

10.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJIALNYMI WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktu z potencjalnymi wykonawcami jest Elzbieta Kowalik,

mail — & comvalik@idn ore pl tel. 22 565 48 62

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w oddziale Fundacji Aktywizacja, ul. Narbutta 49/51 7 w formie pisemnej, drogg
pocztowa lub osobiscie do siedziby Zamawiajgcego do dnia 01.04.2014 r. do godziny 14:00 . Koperta
powinna zawierac opis ,Oferta cenowa na dostawe artykutédw spozywczych”.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé swoja oferte.
13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

Ocenie podlega oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego, przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje nastepujace kryteria:

Cena (waga 100 %)
14. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
Oferta najtansza otrzyma 100 punktéw. Pozostate oferty proporcjonalnie mniej wedtug formuty:

(cena brutto oferty najtanszej)/(cena brutto oferty badanej)X 100 = liczba punktéw oferty.

Koncowg ocene stanowi suma punktéw przyznanych wedfug wymienionych wyzej kryteridw.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji danych przedstawionych w ofercie oraz mozliwosé
prowadzenia negocjacji.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Fundacja@idn.org.pl
www.aktywizacja.org.pl

ul. Wisniows 40b lok. 8 tr+48 22 530 18 50
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Na podstawie ztozonej oferty, zostanie sporzagdzona umowa, podpisana przez obie strony. Wykonawca
wystawi fakture VAT po wykonaniu ustugi. Pfatno$¢ zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.
16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

18. FINANSOWANIE

Zamédwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu pn ,Wsparcie srodowiska oséb niepetnosprawnych z terendw
wiejskich i matomiasteczkowych”.

19. UWAGI KONCOWE

a) Z mozliwosci realizacji zamodwienia bedg wytgczone podmioty, ktére powigzane sg z
beneficijentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

b) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Fundacji
Aktywizacja do zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstgpic¢ od podpisania umowy
bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy ze szczegdtowa specyfikacjg zamdwienia

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym.

Data i podpis

Fundacja@idn.org.pl
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