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ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawe artykutéw spozywczych oraz artykutéw jed nokrotnego uzytku
w projekcie pt. ,e-Mocni - cyfrowe umiejetnosci, realne korzysci”

Nr postepowania: 14/08/2017/PO, data: 28.08.2017r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja

ul. Chatubinskiego nr 9 lok. 9A
02-004 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973

www.aktywizacja.org.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i sukcesywna dostawa artykutow spozywczych oraz artykutéw
jednokrotnego uzytku na potrzeby realizacji szkolen dla uczestnikéw w ramach projektu ,e-Mocni,
cyfrowe umiejetnosci, realne korzyéci” na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, lubuskiego
I zachodniopomorskiego.

2. SzczegStowy opis przedmiotu zamdwienia, zawierajacy rodzaj i ilos¢ artykutdéw spozywczych oraz
artykutéw jednokrotnego uzytku okreéla zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wybrany Dostawca bedzie dostarczat Zamawiajagcemu artykuty spozywcze oraz artykuty
jednokrotnego uzytku sukcesywnie w okresie od dnia podpisania umowy do maksymalnie 30
czerwca 2019 r. W ramach dostawy odbeda sie 2 lub 3 dostawy do miejsc wskazanych przez
Zamawiajacego w nastepujacych gminach: Jarocin, Puszczykowo, Zagorow, keka Opatowska,
Barandw, Bralin, Perzéw, Rychtal, Lubniewice, Babimost, Lubiszyn, Brody, Bojadta, Dziwndw.

Terminy, miejsca oraz ilosci artykutdw spozywczych ustalone zostang z Dostawca przez
Zamawiajgcego.

3. Z wybranym Dostawca zostanie zawarta umowa na dostawe.

4. Zamawiajacy zastrzega, iz ilos¢ produktéw podana w zataczniku nr 2 jest iloscig orientacyjna, stuzaca
do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy,
ktdremu zostanie udzielone zamdwienie, nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w iloéciach

60

s FUNDACIA
> Fundacja FRST & ] FIRR f*)'
Aktywizacja SPOLECZENSTWA
‘ . INFORMACYINEGO FuNDACI W TY1UT



11.

12,

13,

AN Q@ CYEROWE UMIEJETNOSCI = e “
Polska Cyfrowa A Rozwoju Regionalnego
podanych w Zatgczniku nr 2, gdyz moga one ulec zmianie ilosciowej, bez zmiany ceny jednostkowej.
Wymagany okres gwarangji jakosci na dostarczone produkty - minimum 12 miesiecy od dnia
dostarczenia do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego. Pierwsza dostawa planowana jest w
terminie wrzesien 2017.
Dostawca dostarczy zamowiony towar swoim transportem (wliczonym w cene materiatow) do miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty zaméwienia.
Artykuty spozywcze oraz artykuty jednokrotnego uzytku musza by¢ dostarczone w stanie
nienaruszonym w oryginalnych opakowaniach. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone produkty
sg uszkodzone, posiadajg wady uniemozliwiajace ich wykorzystanie, a wady i uszkodzenia te nie
powstaty z winy Zamawiajacego lub nie spetniaja wymagan Zamawiajgcego okreslonych w zapytaniu
ofertowym — Wykonawca wymieni je na nowe, prawidtowe, na wtasny koszt do 7 dni kalendarzowych
od dostawy.
Rozliczenie dostaw odbywac sie bedzie sukcesywnie. Dostawca wystawi Zamawiajgcemu fakture po
kazdej dostawie zamdwionych produktow.
Dostawy odbywac sie beda na koszt Dostawcy (koszty transportu wliczone w cene produktéw).
. Dostawy przedmiotu zamoéwienia beda odbywac sie sukcesywnie w miare pojawiajacych sie potrzeb
Zamawiajgcego wynikajacych z biezacego zuzycia. Terminy realizacji kolejnych dostaw beda
zgtaszane za posrednictwem poczty elektronicznej.
Terminy realizacji poszczegdinych dostaw bedy kazdorazowo ustalone, przy czym nie beda one
przekracza¢ 14 dni kalendarzowych od daty zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego.
Ceny jednostkowe zaoferowane przez Oferenta, z ktérym zostanie podpisana umowa, nie ulegaja
zmianie przez caty okres realizacji dostaw.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamowienie bedzie realizowane w ramach projektu ,e-Mocni - cyfrowe umigjetnosci, realne
korzysci”, wspotfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych”), realizowanego przez partnerstwo projektu w sktadzie: Fundacja
Aktywizacja (Partner Wiodacy), Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego, Polski Zwigzek
Gtuchych Oddziat £édzki oraz Fundacja Instytut Rozwoju Regionalnego.

3. WSPOLNY SLEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
15800000-6 Rozne produkty spozywcze

39222120-1 Kubki jednorazowe
39222110-8 Sztucce i talerze jednorazowe

4. ZADANIA PO STRONIE DOSTAWCY
Zgodnie z trescig niniejszego Zapytania ofertowego Dostawca zobowigzany jest do:
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a) Zakupu artykutow spozywczych oraz artykutéw jednokrotnego uzytku na potrzeby
realizadji szkolen dla uczestnikéw w ramach projektu ,e-Mocni, cyfrowe umiejetnoéci, realne
korzysci” na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, lubuskiego i zachodniopomorskiego
wedtug specyfikacji stanowigcej zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Wszystkie
artykuty spozywcze dostarczone do Zamawiajacego powinny posiadaé okres przydatnosci do
spozycia nie krotszy niz ten opisany w specyfikacji.

b) Dostawy artykutéw spozywczych oraz artykutéw jednokrotnego uzytku na potrzeby
realizacji szkolen dla uczestnikéw w ramach projektu ,e-Mocni, cyfrowe umiejetnosci, realne
korzysci” na terenie wielkopolskiego, lubuskiego i zachodniopomorskiego wedtug
specyfikacji stanowiacej zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Artykuty spozywcze
muszg by¢ dostarczone w stanie nienaruszonym w oryginalnych opakowaniach. W ramach
dostawy odbeda sig 2 lub 3 dostawy do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego.

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

a) Sporzadzenia umowy z Dostawca na zakup i dostawe artykutdw spozywczych oraz
artykutow jednokrotnego uzytku, zgodnie ze specyfikacja stanowiagca zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

b) Udzielenie wszelkich informacji oraz wyjasnien podczas realizacji zamdwienia, dotyczacych
artykutow spozywczych oraz artykutéw jednokrotnego uzytku bedacych przedmiotem
zamowienia.

) Wyboru najkorzystniejszej oferty dotyczacej zakupu i dostawy artykutéw spozywczych oraz
artykutow jednokrotnego uzytku, spetniajacej warunki okreélone w zapytaniu ofertowym.
Szczegdtowe warunki  realizacji zaméwienia zostang ustalone z wybranym Dostawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z Dostawca w wypadku gdy
zaproponowana najkorzystniejsza  oferta  przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczyc na realizacje Zamoéwienia.

6. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie, w szczegdlnoéci w zakresie:

a) ewentualnych zamowien uzupetniajacych niezbednych do sprawnej realizacji projektu;

b) termindw realizacji zamowienia;

¢) gmin na terenie wojewodztwa wielkopolskiego, lubuskiego i zachodniopomorskiego;
2. W przypadku braku wykonywania lub nierzetelnego wykonywaniu niniejszego przedmiotu
zamowienia zapytania ofertowego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naliczenia Wykonawcy
kary umownej w wysokosci 10% wartosci kwoty brutto za cato$¢ zaméwienia. W razie zagrozen, o
ktdrych mowa, i nieusuniecia ich w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy ma
prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.
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7. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin

realizacji zamowienia:

od dnia podpisania umowy do maksymalnie 30 czerwca 2019 r. Umowa wygasa z chwila wykonania

zadania okreslonego w punkcie 2, co moze mie¢ miejsce przed uptywem maksymalnego terminu

realizagji.

Dostawa zamoéwionych artykutdow spozywczych oraz artykutdow jednokrotnego uzytku
odbywac sie bedzie sukcesywnie, w dwoch lub trzech dostawach, po uprzednim ztozeniu
zamoOwienia do Dostawcy za pomocg poczty tradycyjnej lub elektronicznej przez Centrum
Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osob Niepetnosprawnych - Oddziatlu Fundagji
Aktywizacja mieszczacego sie przy ul. Poznanskiej 62 lok. 101, 60-853 Poznan.

Zamowienie zawiera¢ bedzie: ilosci poszczegdlnych artykutow , terminy ich dostaw, miejsce
oraz dane kontaktowe osoby odbierajgcej. Wszystkie dostawy beda obejmowaty dowoz i
wniesienie zamowionych artykutow do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, niezaleznie
od jego potozenia i warunkow architektonicznych. Dostawa bedzie nastepowata na podstawie
indywidualnych zamowien.

Artykuty dostarczane beda do wskazanych przez Zamawiajgcego gmin z wojewddztwa
wielkopolskiego, lubuskiego i zachodniopomorskiego w ktérych odbywad sie beda szkolenia:
Jarocin, Puszczykowo, Zagoréw, teka Opatowska, Barandw, Bralin, Perzéw, Rychtal,
Lubniewice, Babimost, Lubiszyn, Brody, Bojadta, Dziwndw.

Dostawa bedzie nastepowata w okresie do 14 dni kalendarzowych od dnia ztozenia
indywidualnego zamodwienia.

Zamawiajacy, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie prawo do wydtuzenia badz

skrocenia okresu realizacji Przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia

Zmian w umowie.

8. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Dostawcy, ktorzy:

1.

Moga dostarczy¢ artykuty spozywcze oraz artykuty jednorazowego uzytku zgodnie z
wykazem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego oraz zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu.
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9.

2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci zgodnie
z wpisem PKD do rejestru prowadzonej dziatalnosci gospodarczej powyzej 1 roku od daty
ztozenia oferty.

3. Nie sg powiazani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

4. Nie s3 zatrudnieni w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na podstawie stosunku pracy, chyba Ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:

s
2.

w1

Wypetniony formularz oferty (zatacznik nr 1),
Wypetniona kalkulacja cenowa na podstawie specyfikacji dotyczacej towaréw, stanowiaca

zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem wpisu dziatalnosci gospodarczej z
uwzglednieniem PKD, potwierdzenie uprawnien do wykonywania okreélonej dziatalnoéci lub
czynnosci powyzej 1 roku od daty ztozenia oferty.

Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (zatacznik nr 3),
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 4).

Oswiadczenie dotyczace braku zatrudnienia lub zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w
realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie
zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie zatacznik nr 5).

10. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA

NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia bedg prowadzone w PLN.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru FORMULARZ OFERTY i powinna by¢ podpisana
przez Dostawce. Podpisy ztozone przez Dostawce powinny byé¢ opatrzone czytelnym imieniem
i nazwiskiem lub pieczecia imienna.

Dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta powinna by¢ sporzadzona:
w jezyku polskim,

kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez Dostawce, nie dopuszcza sie stosowania
korektora zgodnie z art. 22 pkt. 3 ustawy z 29.09.1994 o rachunkowosci.
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4. Oferta jest jawna, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Dostawca sktadajgc oferte zastrzegt
w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga one byc¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

5. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

6. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowa, mailem lub osobiscie zgodnie z pkt.
13 zapytania ofertowego.

Zawartos¢ oferty:
Kompletna oferta musi zawierac:

1. Wypetniony formularz oferty (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego)
zawierajacego wycene catosci dostawy. Wynagrodzenie za catos¢ zamowienia.

2. Wypetniona kalkulacja cenowa na podstawie specyfikacji dotyczacej towardw, stanowiaca
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem wpisu dziatalnosci gospodarczej z
uwzglednieniem PKD, potwierdzenie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci powyzej 1 roku od daty ztozenia oferty.

4. Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych oraz osobowych z Zamawiajacym (zgodnie z
zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego).

5. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zgodnie z zatgcznikiem nr 4).

6. Oswiadczenie dotyczace braku zatrudnienia lub zatrudnienia w instytucji uczestniczacej w
realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie
zachodzi konflikt interesow lub podwdjne finansowanie (zgodnie z zatagcznikiem nr 5).

12. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Natalia Walczak

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osob Niepetnosprawnych
Oddziat Fundacji Aktywizacja w Poznaniu

e-mail: natalia.walczak@idn.org.pl

tel.. +48 511 944 078
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14.

15.
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MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Prosimy o przestanie e-mailem lub dostarczenie osobiste oferty na adres:

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych,
Oddziat Fundacji Aktywizacja w Poznaniu

Adres Oddziatu: ul. Poznanska 62 lok. 101, 60-853 Poznan, e-mail:
natalia.walczak@idn.org.pl

do dnia 06.09.2017 r.

Koperta/Tytut maila powinna/ien zawierac opis: ,Odpowiedz na zapytanie ofertowe nr
14/08/2017/PO z dnia 28.08.2017r.

KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

1) Wszelkie oferty, ktére nie spetnig warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt. 8
zapytania ofertowego lub nie beda kompletne zgodnie z pkt. 11 zapytania ofertowego
zostang odrzucone na etapie weryfikagji formalnej.

2) Oferty pozostate zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryterium:

a. Konkurencyjna cena;
b. Termin realizacji zaméwienia;

Sposdb oceny ofert:

Maksymalna liczba punktéw: 100

SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA KRYTERIUM , KONKURENCYJNA CENA” :

Oferta powinna zawierac koszt catkowity tacznie z dostawa.
Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negodjacji ceny z Dostawca, ktdrego oferta uzyskata
najwyzszg liczbe punktow, w przypadku gdy cena zaoferowana przez Dostawce przekracza kwote
przeznaczong przez Zamawiajgcego na realizacje zamowienia.

Opis kryterium - cena oferowanej ustugi:
Waga kryterium 80% punktow.
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2)

Kryterium oceniane jest wedtug wzoru:
PC=((Cmin / Cof)*80%)*100, gdzie:

PC - liczba punktéw przyznanych ofercie,
Cmin — najnizsza zaoferowana cena,

Cof - cena oferty ocenianej,

100 —wspotczynnik staty.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA KRYTERIUM ,, TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA”

Waga kryterium — 20% punktow.
Punkty zostang przyznane wedtug kryterium:
Termin realizacji zamdwienia (kazdorazowej dostawy) liczony od dnia ztozenia zaméwienia przez

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Osdb Niepetnosprawnych w Poznaniu
10 — 14 dni kalendarzowych - 0 pkt.

5 - 9 dni kalendarzowych — 10 pkt.

0 — 4 dni kalendarzowych - 20 pkt.

Maksymalnie mozna przyznaé 20 punktow.

16. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Niezwtocznie po wyborze Dostawcy, Zamawiajacy zawiadamia Oferentow, ktorzy ztozyli oferty o:
a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac dane Dostawcy, ktérego oferte wybrano,
i uzasadnieniu jej wyboru.
b) Odrzuceniu oferty (wraz z uzasadnieniem) w przypadku Oferentow, ktorych oferty zostaty
odrzucone.

17. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu skfadania
ofert.

18. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez

podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.
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19. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu pt. ,e-Mocni —
cyfrowe umiejetnodci, realne korzysci”, wspoéffinansowanego ze érodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (dziatanie 3.1 ,Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”).

20. UWAGI KONCOWE

a) Z motzliwosci realizacji zamowienia beda wylaczone podmioty, ktére powiagzane sa z
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazah w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujacymi w imieniu beneficienta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

b) Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych, a
propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sa ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Fundadji Aktywizacja do
zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

21. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotaczono nastepujace zataczniki:

1. Zatgcznik 1 - Wzér formularz oferty

2. Zalcznik 2 - Kalkulacja cenowa na podstawie specyfikacji dotyczacej towaréw

3. Zatacznik 3 - Wz6r oéwiadczenia o braku powigzan kapitatowych oraz osobowych z
Zamawiajgcym

4. Zatacznik 4 — Wzér oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

5. Zatacznik 5 - Wz6r oswiadczenia dotyczacego braku zatrudnienia lub zatrudnienia w instytucji
uczestniczgcej w realizacji Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na podstawie stosunku pracy
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