KAPITAL LUDZKI C), Fundagja M

RODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Aktywizacja FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt Profesjonalni niepetnosprawni na Dolnym $lasku
wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskie) w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustugi cateringowe
Nr postepowania: 51/07/2014/WR z dnia 30.07.2014 r.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja
ul. Wisniowa 40 b lok. 8
02-520 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug cateringowych dla uczestnikdw szkolen
zawodowych oraz warsztatéw umiejetnosci spotecznych organizowanych przez Fundacje
Aktywizacja.

2. Zamowienie zwigzane jest z realizacja przez Zamawiajgcego projektu: ,Profesjonalni
niepetnosprawni na Dolnym Slasku” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013, Priorytetu VIl Promocja integracji spotecznej, w ramach Dziatania 7.4.
Niepetnosprawni na rynku pracy, wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, numer umowy: UDA-POKL.07.04.00-02-018/13-00.

3. Wymagania Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamowienia:

1) Wykonawca bedzie realizowat zadania w zakresie przygotowania i dostarczania cateringu
dla uczestnikéw szkolen zawodowych oraz warsztatéw umiejetnoéci spotecznych
polegajace na przygotowaniu i dostarczeniu do wskazanej sali ( poczestunku sktadajgcego
sie z dziennego zestawu (w dwoch wariantach):

a) Szkolenie zawodowe:
- obiad jednodaniowy: positek miesny, dietetyczny lub wegetarianski do wyboru,
- 2 przerwy kawowe: kawa, herbata, woda, smietanka do kawy, cytryna, cukier,
ciastka

lub

b) Warsztaty Umiejetnosci Spotecznych:
- 2 przerwy kawowe: kawa, herbata, smietanka do kawy, cytryna, cukier,
drozdzéwka/kanapki

2} Ustuga cateringowa bedzie realizowana zgodnie z terminami szkolern zawodowych oraz
warsztatow umiejetnosci spotecznych, tj. od 29.08.2014 r. maksymalnie do dnia
31.03.2015 r. (szczegotowy harmonogram stanowi Zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego).

3) Ustuga cateringowa bedzie przygotowana i dostarczona dla 4 grup uczestnikéw szkolen
zawodowych (17 dni x 4 gr. x 10 os./gr.) oraz warsztatéw umiejetnosci spotecznych (4 dni
x4 gr.x 10 os.).

4) Wykonawca w ramach s$wiadczenia ustugi dot. szkolen zawodowych zagwarantuje
dodatkowo darmowe positki dla jednego trenera podczas kazdego szkolenia
zawodowego (17 dnix 4 gr. x 1 0s./gr.).

5) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wtasnych naczyn, sztuécow i wszystkich
pozostatych elementdw niezbednych do prawidlowej realizacji ustugi cateringu, jak
rowniez do serwowania positkéw i obstuge przerw kawowych oraz do uprzatniecia
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kazdorazowo pomieszczenia po zakorczeniu szkolenia i warsztatéw umiejetnosci
spotecznych.

6) Szkolenia organizowane beda w nastepujgcym trybie: dni robocze, takie weekendy i
popotudniami.

7) Miejsce wykonania zaméwienia: Wroctaw

4. Uczestnikami/-czkami szkoleri bedg osoby z niepetnosprawnoscia, uczestnicy projektu
,Profesjonalni niepetnosprawni na Dolnym Slgsku”.

5. Zamawiajacy bedzie informowat o szczegétowym zamdwieniu (menu: iloé¢ dan miesnych,
dietetycznych i wegetariariskich) na 3-4 dni przed kazdym szkoleniem.

6. W ramach zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do: $wiadczenia ustug cateringowych
wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci produktéw spoizywczych,
przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutow spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0 bezpieczefstwie zywnosci i
zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.).

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Wykonawca zobowigzany jest do:

1. Przygotowania i dostarczenia Zamawiajagcemu w przypadku szkoler zawodowych:

a) obiadéw jednodaniowych: positek migsny, dietetyczny lub wegetariariski do wyboru
oraz
2 przerw kawowych: kawa, herbata, woda, $mietanka do kawy, cytryna, cukier,
ciastka dla uczestnikéw szkolert zawodowych (17 dni x 4 gr. x 10 os./gr.)
oraz

b) darmowego positku dla jednego trenera podczas kazdego szkolenia zawodowego (17
dnix4gr.x1o0s./gr.).

2. Przygotowania i dostarczenia Zamawiajacemu w przypadku warsztatéw umiejetnosci
spotecznych:

c) 2 _przerwy kawowe: kawa, herbata, $mietanka do kawy, cytryna, cukier,
drozdzowka/kanapki dla uczestnikdw warsztatéw umiejetnosci spotecznych (4 dni x 4
gr.x 10 os.).

3. dostarczenia wiasnych naczyn, sztu¢cow i wszystkich pozostatych elementéw niezbednych do
prawidtowej realizacji ustugi cateringu, jak réwniez do serwowania positkéw i obstuge przerw
kawowych oraz do uprzatnigcia kazdorazowo pomieszczenia po zakonczeniu szkolenia i
warsztatow umiejetnosci spotecznych.

4. Wspotpracy z Zamawiajgcym (z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu).

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1. informowania Wykonawcy o liczbie obiadéw miesnych, dietetycznych i wegetarianskich
na 3-4 dni przed planowanym szkoleniem zawodowym,

2. informowania Wykonawcy o terminach szkoleri zawodowych i warsztatéw umiejetnosci
spotecznych,

3. dokonania pfatnosci z tytutu zawartej umowy do 30 dni po otrzymaniu prawidtowo
wystawionej faktury i podpisaniu protokotu odbioru, po kazdym szkoleniu zawodowym
lub warsztacie umiejetnosci spotecznych.
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TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: od 29.08.2014 r. do 31.03.2015 r.

Miejsce wykonania zamoéwienia: Wroctaw.

6.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

0 udzielenie zamo6wienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1
2.
3.

sktadajgc oferte akceptujg tres¢ Przedmiotu zamowien bez zastrzezen;

nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo;

posiadajg stosowny wpis w dokumencie rejestrowym potwierdzajacy mozliwoé¢ éwiadczenia
ustug gastronomicznych;

posiadajg minimum roczne doswiadczenie w realizacji ustug cateringowych, poparte
referencjami;

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajacymi
wykonanie zamowienia;

znajdujg si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamowienia.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:

1.

2
3
4

formularz ofertowy Wykonawcy,

o$wiadczenia Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych,

oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

aktualny (nie starszy niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert) odpis z
wilasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
poswiadczony za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong, zgodnie z forma
reprezentacji wykonawcy,

minimum 2 rekomendacje potwierdzajace wykonanie ustugi cateringowe;j,

pozwolenie Sanepidu na prowadzenie dziatalnosci gastronomicznej lub stosowne
oswiadczenie Wykonawcy w tym zakresie.

WALUTA, W JAKIE) BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zaméwienia bedg prowadzone w PLN.

PlatnosC zostanie dokonana w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury. Podstawg do wystawienia faktury jest protokét odbioru przedmiotu
umowy bez zastrzezen podpisany przez Strony umowy.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna mie¢ forme pisemng, by¢ opatrzona pieczatkg firmowa (jesli dotyczy),
zawiera¢ datg sporzadzenia oraz obowigzkowo podpis i pieczatke imienng (jesli dotyczy)
Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.
Sktadajgc oferte, Wykonawca musi przedfozyé:

a. oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatacznik nr 1);

b. wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 2);
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c. oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3);
d. dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
e. minimum 2 rekomendacje potwierdzajgce wykonanie ustugi cateringowej;
f. pozwolenie Sanepidu na prowadzenie dziatalnosci gastronomicznej lub stosowne
oswiadczenie Wykonawcy w tym zakresie.
3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie
oryginatu badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
4. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dofgczone i przettumaczone na jezyk polski
oraz dodatkowo poswiadczone za 2zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.
5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte.
6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.
7. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowa lub osobiscie zgodnie z pkt 11.

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI WYKONAWCAMI

Anna Solecka

Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych
Oddziat Fundacji Aktywizacja

Plac Strzelecki 25, 50-224 Wroctaw

tel. 511944 212

e-mail: anna.solecka@idn.org.pl

11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, drogg pocztowg lub osobiscie w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. Centrum Edukacji i Aktywizacji Zawodowej Os6b Niepetnosprawnych, Oddziat
Fundacji Aktywizacja, Plac Strzelecki 25, 50-224 Wroctaw do dnia 13.08.2014 r. do godz. 12.00.

Koperta powinna zawiera¢ opis ,OdpowiedZ na zapytanie ofertowe nr 51/07/2014/WR na
ustugi cateringowe”

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert spoéréd
Wykonawcow spetniajgcych warunki okreslone w punkcie 7 w oparciu o kryterium wyboru: Cena.

13. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdinych kryteriow oceny ofert.

Cena tagczna brutto realizowanej ustugi za jedng osobe: 100%
2. Sposoéb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium
Punkty za kryterium "cena" zostang obliczone na podstawie wzoru:

najniizsza cena brutto analizowanych ofert
cena brutto oferty aktualnie analizowanej

x 100 = liczba punktow
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw. Oferty
zawierajgce braki formalne, na prosbe Komisji oceniajgcej moga zosta¢ uzupetnione w
okreSlonym przez Komisje terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od
dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwosé¢ prowadzenia
negocjacji.

14. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Na podstawie najkorzystniejszej oferty z Wykonawcg zostanie podpisana umowa.

15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

16. FINANSOWANIE
Zamowienie jest wspoffinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotfecznego w ramach projektu ,Profesjonalni niepetnosprawni na Dolnym Slgsku”.

17. UWAGI KONCOWE

1. Z motliwosci realizacji zamowienia bedy wytaczone podmioty, ktére powigzane s3 z
beneficientem lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

2. Niniejsze ogloszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje skiadane przez zainteresowane podmioty nie s3 ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania
Fundacji Aktywizacja do zawarcia umowy. Fundacja Aktywizacja moze odstapi¢ od podpisania
umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

18. NEGOCIACIE
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oraz mozliwos¢ prowadzenia
negocjacji.

19. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatgcznik nr 1 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych.
Zafgcznik nr 2 — Formularz ofertowy Wykonawcy.

Zatgcznik nr 3 — Odwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w posfepowaniu.
Zatacznik nr 4 - Harmonogram Y g Kowalska
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