) Fundacia Projekt .Postaw na prace” jest realizowane dzigki dofinansowaniu ze srodkow
Aktywizacia

Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych

ZAPYTANIEOFERTOWE

na zakup i dostawe artykutéw spozywczych na potrzeby realizacji warsztatow i szkolen

w ramach projektu ,,Postaw na Prace” wspétfinansowanego ze srodkow
Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

Nr postepowania: 05/02/2020/WCH data: 10.02.2020 r.

1.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Fundacja Aktywizacja
ul. Chatubinskiego 9/9a
02-004 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973
www.aktywizacja.org.pl

1)

2)

3)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres zamowienia — kwota pomiedzy 20.000,00 ztotych a 50.000,00 ztotych netto
Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawg do siedziby Zamawiajgcego
artykutow spozywczych na potrzeby realizacji warsztatow i szkole w ramach projektu
,Postaw na Prace” wspdtfinansowanego ze srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.

Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia, zwierajacy rodzaj i ilosc artykutow
spozywczych okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Wybrany
Dostawca dostarczy Zamawiajgcemu artykuty spozywcze w okresie od dnia podpisania
umowy maksymalnie do 28.02.2020 .

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamowione artykuty spozywcze do siedziby
Fundacji Aktywizacja Oddziat w Warszawie, ul. Chatubinskiego 9 lok. SA, 02-004
Warszawa.

Z wybranym Dostawcg zostanie zawarta umowa dostawy.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze ilo$¢ produktow podana w zatgczniku nr 2 jest iloscig
orientacyjng, stuzacg skalkulowaniu ceny oferty, poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zamowienie, nie
przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w ilosciach podanych w Zataczniku nr 2, gdyz
moga one ulec zmianie ilosciowej, bez zmiany ceny jednostkowej.

Wymagany okres gwarancji jakosci na dostarczone produkty — minimum 12 miesiecy od
dnia dostarczenia do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego. Dostawa planowana
jest na miesiac luty 2020 r.

Dostawca dostarczy towar swoim transportem (wliczony w cene artykutow) do miejsca
wskazanego w pkt. 2.3 w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty zaméwienia.
Artykuty spozywcze muszg by¢ dostarczone w stanie nienaruszonym w oryginalnych
opakowaniach. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone produkty sa uszkodzone,
posiadaja wady uniemozliwiajace ich wykorzystanie, a wady i uszkodzenia te nie
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powstaty z winy Zamawiajacego lub nie spetniaja wymagan Zamawiajacego okreslonych
w zapytaniu ofertowym —Wykonawca wymieni je na nowe, prawidtowe, na wiasny koszt
w terminie 7 dni kalendarzowych od daty dostawy.

9) Dostawca wystawi zamawiajacemu fakture po dostawie zaméwionych produktow.

10) Ceny jednostkowe zaproponowane przez Wykonawcg, z ktérym zostanie podpisana
umowa, nie ulegaja zmianie przez caty okres realizacji umowy.

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Wykonawca jest zobowigzany do:

1) Dostawy artykutéw spozywczych na potrzeby realizacji warsztatow i szkoler dla
uczestnikdw projektu ,Postaw na Prace” na terenie miasta Warszawy, wedtug specyfikacji
stanowiacej zafacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Artykuly spozywcze
muszg by¢ dostarczone w stanie nienaruszonym, w oryginalnych opakowaniach. Wszystkie
artykuty spozywcze dostarczone do zamawiajacego powinny posiadac okres przydatnosci
do spozycia nie krétszy niz 12 miesiecy. W ramach zamowienia odbedzie sie jedna dostawa
do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, tj. do Oddziatu Fundacji Aktywizacja w
Warszawie na adres:

Fundacja Aktywizacja
Oddziat w Warszawie
ul. Chatubinskiego 9/9a
02-004 Warszawa

2) przekazania protokotu odbioru w terminie nie pozniej niz 5 dni roboczych od daty dostawy
artykutéw spozywczych na wzorze protokofu przekazanego Wykonawcy przez
Zamawiajgcego.

3) terminowej dostawy przedmiotu zaméwienia opisanego w pkt. 2.1. niniejszego zapytania
do Fundacji Aktywizacja Oddziat w Warszawie.

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy jest zobowiagzany do:

1) Sporzadzenia umowy z Dostawca na zakup i dostawe artykutdw spozywczych, zgodnie ze
specyfikacja stanowiaca Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2) Udzielenia Wykonawcy wszelkich informacji i wyjasnied dotyczacych przedmiotu
zamowienia.

3) Wyboru najkorzystniejszej oferty dotyczacej zakupu i dostawy artykutéw spozywczych,
spefniajacej warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym. Szczegétowe warunki realizacji
zaméwienia zostang ustalone z wybranym dostawca. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
podjecia negocjacji z Dostawca w wypadku, gdy zaproponowana najkorzystniejsza oferta
przekroczy kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

4) Przekazania wzoru protokotu odbioru, stanowiacego odbiér przedmiotu zamdwienia przez
przedstawicieli Fundacji Aktywizacja.

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Warszawie
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5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA/UMOWY

Termin dostawy przedmiotu zaméwienia okresla sig na 7 dni roboczych od dnia podpisania
umowy. Umowa wygasa z chwila wykonania zadania okreélonego w punkcie 2, co moze miec
miejsce przed uptywem maksymalnego terminu realizacji Zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia badz skrocenia terminu dostawy
przedmiotu zamowienia okre$lonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Miejsce dostawy przedmiotu zamoéwienia: Fundacja Aktywizacja Oddziat w Warszawie,
ul. Chatubiriskiego 9/9A, 02-004 Warszawa. Dostawa bedzie obejmowata dowoz i wniesienie
zamoéwionych artykutéw spozywczych do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w umowie.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

a. sa uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi
oraz posiadaja uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci
zgodnie z wpisem PKD do rejestru prowadzonej dziatalnosci gospodarczej powyzej roku
od dnia ztozenia oferty,

b. moga dostarczy¢ artykuty spozywcze zgodnie z wykazem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego oraz zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu,

c. nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym,

d. nie posiadajg na dzieh sktadania oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe
wymagalnych zobowiazan w stosunku do Zamawiajacego.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:
1. Wypetniony formularz oferty (wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego),
2. Wypetniona specyfikacja dotyczaca towarow (zatacznik nr 2).
3. Oéwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (wedtug
zatacznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).
4. Dokumenty rejestrowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

8. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE
Z REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwiazane z realizacjg zamowienia beda prowadzone w PLN.

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Warszawie
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9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna mie¢ forme pisemna, zawieral date sporzadzenia oraz podpis
(wtasnoreczny podpis) Wykonawcy. Podpisy zfozone przez Wykonawce powinny by¢
opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczgcig imienng (o ile dotyczy).
Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ kolejno ponumerowane.

2. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowa.

3. Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozyc:

a. wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania),

b. wypetniong specyfikacje dot. towaréw (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego),

c. o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym
(wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego),

d. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie  dziatalnosci
gospodarczej w zakresie przedmiotu zamoéwienia,

e. petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (o ile dotyczy).

4. Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe przedmiotu zamdéwienia okreslonego
w pkt 2 niniejszego zapytania oraz ceng ogdétem wykonania zaméwienia podang w
kwocie brutto i netto.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, ktéry widnieje w Krajowym Rejestrze
Sadowym, wydruku z CEIDG lub innym dokumencie zaswiadczajagcym o jego
umocowaniu prawnym. Oferta moze by¢ ztozona przez Petnomocnika — w takim
wypadku niezbedne jest przedtozenie petnomocnictwa do reprezentowania
Wykonawcy.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

7. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostac ztozone w formie
oryginatu badz kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

8. Dokumenty ztozone w jezyku obcym winny by¢ dotgczone i przettumaczone na jezyk
polski oraz dodatkowo poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

9. Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc
oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg one byc udostgpnione
innym uczestnikom postgpowania.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujacy oferte.

11. Oferte nalezy doreczyé w formie pisemnej, droga pocztowa lub osobiscie do siedziby
Zamawiajacego.

12. Wykonawcy - osoby fizyczne i prowadzace jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg
musz3a oferte opatrzy¢ formuta:

Jako osoba fizyczna/prowadzqca jednoosobowq dziatalnosc gospodarczq* Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych -
Fundacje Aktywizacja (FA) z siedzibg przy ul. Chatubiriskiego 9/9A 02-004 w Warszawie.
Podstawe prawnq przetwarzania moich danych stanowi moja zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a
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Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W - RODO) oraz
w zakresie danych dot. ew. niepetnosprawnosci art. 9 ust. 2 lit. a) RODO. Dane bedq
przetwarzane w celu dopetnienia wszystkich formalnosci zwianych z procesem
wylonienia wykonawcy niniejszego zapytania ofertowego przeprowadzanego zgodnie z
trybem rozeznania rynku. Oferty bedq archiwizowane przez okres wymagany prawem
lub umowg projektu, z ktérego finansowany jest przedmiot postgpowania, na co
réwniez wyrazam zgode. Po zakoriczeniu biegu ww. termindw dane zostanq usuniete.

*niepotrzebne skresli¢

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCIALNYMI
WYKONAWCAMI

Agnieszka Szulc

Fundacja Aktywizacja Oddzial w Warszawie

ul. Chalubinskiego 9/9A, 02-004 Warszawa

Tel. 509 251 322, e-mail: agnieszka.szulciwaktvwizacja.org.pl

11. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w Fundacji Aktywizacja Oddziat w Warszawie ul. Chatubinskiego 9 lok.
9A, 02-004 do dnia 14.02.2020 r. do godziny 15:00. Koperta powinna zawieraC opis:
,Odpowiedz? na zapytanie ofertowe nr 05/02/2020/WCH z dnia 10.02.2020 r.

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty na wskazany wyzej adres.

Zamawiajacy depuszezafnie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY*

1) Wszystkie oferty, ktére beda niezgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z pkt 2 zapytania ofertowego, nie spetnig warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z
pkt 6 zapytania ofertowego lub nie beda kompletne zgodnie z pkt 7 zapytania
ofertowego zostang odrzucone na etapie weryfikacji formalnej.

2) Pozostate oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryterium
Konkurencyjna Cena.

3) Sposdb obliczania ofert: Maksymalna liczba punktéw : 100

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA KRYTERIUM ,,KONKURENCYJNA CENA”:
Opis kryterium:

1 W przypadku zastosowania ofert wariantowych nalezy okresli¢ kryteria dla kazdego z wariantu.
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4)

5)

13.

14.

Pafistwowego Funduszu Rehabilitaci Osob Niepetnosprawnych ¢
Niepelnosprawnych

1. Oferta powinna zawiera¢ koszt catkowity brutto oraz netto wyrazony w ztotych
polskich.

2. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zaméwienia, w tym koszty dostawy artykutéw spozywczych do
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcg, ktorego oferta
uzyskata najwyzszg liczbg punktéw, w przypadku gdy cena zaoferowana przez
Wykonawce przekracza kwotg przeznaczong przez Zamawiajacego na realizacje tego
przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow
na podstawie okreslonego kryterium oceny.

Wyiaénienia tresci ofert i poprawienie oczywistych omytek

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnienia (jezeli nie naruszy to uczciwej
konkurencyjnosci).

SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegodlnych kryteriéw oceny ofert
Waga kryterium: ,KONKURENCYJNA CENA” — 100 punktow

Sposéb przyznawania punktacji za spefnienie kryterium:

Kryterium Konkurencyjna Cena oceniane jest wedtug wzoru:

PC = ((Cmin/Cof)*100%)*100, gdzie:

PC — liczba punktéw przyznanych ofercie
Cmin — najnizsza zaoferowana cena,

Cof - cena oferty ocenianej,

100 — wspdtczynnik staty

INFORMAGCJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie najkorzystniejszej oferty z wykonawca podpisana zostanie umowa cywilno —
prawna.

15. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Warszawie
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16. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkow Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych w ramach projektu pt. ,Postaw na Prace”.

17. UWAGI KONCOWE

Z mozliwosci realizacji zaméwienia bedg wytgczone podmioty, ktére powigzane s3
z Zamawiajagcym  lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

Niniejsze ogfoszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sa ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiaj3cego do zawarcia
umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.

18. ZMIANA WARUNKOW UMOWY

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia umowy, w szczegolnosci w zakresie terminow realizacji
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zaméwien uzupetniajacych, do 50%
maksymalnej wartosci zamowienia podstawowego, na dodatkowe ustugi niezbedne do
sprawnej realizacji projektu.

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty wykonawcy

Zatgcznik nr 2 — Specyfikacja dotyczaca towarow.

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym
(o$wiadczenie sktada Wykonawca w stosunku do Zamawiajacego).

Zatwierdzit (Dyrektor jednostki organizacyjnej prowadzgcej
postepowanie lub inna osoba upowazniona przez Zarzqd) :

(data/ podpis)

Fundacja Aktywizacja Oddziat w Warszawie
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