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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

na zakup wraz z dostawą pakietów startowych w ramach projektu pt. „Postaw na pracę II” 

współfinansowanego ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych. 

 

 Nr postępowania: 01/08/2024/WN data: 23.08.2024 r. 

 

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

ul. Chałubińskiego 9/9a 

02-004 Warszawa 

KRS 0000049694 

NIP 527-13-11-973 

www.aktywizacja.org.pl 

 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest zakup wraz z dostawą pakietów startowych w ramach projektu pt. 

„Postaw na pracę II” współfinansowanego ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób 

Niepełnosprawnych. 

 

1. Notes A5 – 802 sztuki, spełniający poniższe wymagania:  
 

Ekologiczny notes A5 160x215 
mm 
na spirali z 
oryginalnym  zamknięciem na 
gumkę.  
80 kartek w linie wykonanych z 
papieru z recyklingu. 
Znakowanie:  
nadruk 1 kolor min 70x60mm 
logotypy oraz nazwa projektu. 

 

2. Długopis – 802 sztuki, spełniający poniższe wymagania: 
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Długopis eco połączenie 
bambusa oraz słomy pszenicy w 
kolorze beżowym 
Znakowanie:  
nadruk 1 kolor 50x7 mm 
 

 
3. Kabel USB – 802 sztuki, spełniający poniższe wymagania: 

 

Ekologiczny długi kabelek 
Wykonany ze słomy pszenicy 
+abs  
Złącza wejście USB A/C 
Złącza wyjście USB Micro/C 
Lightinin (iPhone) 
Długość kabelka powyżej 1 
metra 
Spakowany w opakowanie kraft  
Znakowanie:  
Nadruk dwustronny w pełnym 
kolorze na kabelku oraz nadruk 
logotypów wraz  
z nazwą projektu na 
opakowaniu. 
 

 

 
Projekt „Postaw na prace II” jest realizowany dzięki 

dofinansowaniu ze środków Państwowego Funduszu 
Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 

4. Torba reklamowa – 802 sztuki, spełniająca poniższe wymagania: 

 

Torba reklamowa 
torba płaska, 38x41 cm, rączki 
długie 2,5x65 cm, 145g/m2, 
kolor naturalny,  
płaska bawełniana najwyższej 
jakości z gwarancją kurczliwości 
max 4% . 
Znakowanie: Nadruk widoczny 
dużych obu logotypów metodą 
sitodruku w pełnej kolorystyce  
 

 
 

5. Organizer – 802 sztuki, spełniający poniższe wymagania: 
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Organizer ekologiczny kraft, 
pełniący funkcję przybornika na 
biurko. Posiadający miejsce  
na długopisy lub inne wybrane 
przybory, karteczki 
samoprzylepne do zapisywania 
notatek min. 5 kolorów, a także 
miejsce na wizytówkę.  
Znakowanie: 1 kolor logotypy 
oraz nazwa projektu. 
 

 
Projekt „Postaw na prace II” jest realizowany dzięki 

dofinansowaniu ze środków Państwowego Funduszu 
Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 

 

 

3. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV) 

 

22462000 - Materiały reklamowe 

39294100 - Artykuły informacyjne i promocyjne 

 

4.  ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY 

 

Wykonawca jest zobowiązany do: 

1.  terminowej dostawy przedmiotu zamówienia opisanego w pkt. 2 niniejszego zapytania do 

placówek Fundacji aktywizacja (w terminie 20 dni roboczych od daty podpisania umowy). Pod 

wskazane adresy: 

1) Fundacja Aktywizacja Oddział w Białymstoku 

ul. Legionowa 28 lok. 601 

15-281 Białystok 

2) Fundacja Aktywizacja Oddział w Bydgoszczy 

ul. Jagiellońska 103 (VI piętro) 

85-027 Bydgoszcz 

3) Fundacja Aktywizacja Oddział w Łodzi 

ul. Mickiewicza 15a 

90-443 Łódź 

4) Fundacji Aktywizacja Oddział w Opolu 

ul. Reymonta 14/79 (IV piętro) 

45-066 Opole 

5) Fundacja Aktywizacja Oddział w Poznaniu 

ul. Poznańska 62 lok. 101 

60-853 Poznań 

6) Fundacji Aktywizacja Oddział w Rzeszowie 
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Al. Rejtana 10 

35-310 Rzeszów 

7) Fundacja Aktywizacja Oddział w Warszawie 

ul. Chałubińskiego 9 lok. 9a 

02-004 Warszawa 

 

5.  ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Zamawiający jest zobowiązany do: 

1) udzielenia Wykonawcy wszelkich informacji i wyjaśnień dotyczących przedmiotu zamówienia. 

 

6. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Termin dostawy przedmiotu zamówienia w terminie 20 dni roboczych od dnia podpisania 

umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wydłużenia terminu dostawy przedmiotu zamówienia 

określonego w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

Miejsce dostawy przedmiotu zamówienia: 

Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia przedmiotu zamówienia wskazanego w pkt. 2 

zapytania ofertowego do placówek Fundacji Aktywizacja. 

 

7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

a. są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi, 

b. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny i techniczny do 

wykonania zamówienia, 

c. nie są powiązani kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 

na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez IZ PO,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 
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d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW 

 

Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełnienia warunków: 

 

a) Wypełniony formularz oferty (wzór stanowi załącznik nr 1), 

b) Oświadczenie wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym 

(wzór stanowi załącznik nr 2), 

c) Kopia zaświadczenia o wpisie do CEIDG bądź kopię aktualnego wypisu z KRS, bądź inny 

dokument zaświadczający o umocowaniu prawnym wykonawcy, 

d) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik, 

e) Wydruk z Białej listy nie starszy niż 7 dnie przed datą złożenia oferty – tylko jeżeli Wykonawca 

prowadzi działalność gospodarczą. 

 

9. WALUTA, W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ NINIEJSZEGO 

ZAMÓWIENIA 

 

Rozliczenia związane z realizacją zamówienia będą prowadzone w PLN. 

 

10.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 

1. Oferta powinna być sporządzona wg wzoru FORMULARZ OFERTY (załącznik nr 1) i powinna 

być podpisana przez Wykonawcę. Podpisy złożone przez Wykonawcę powinny być opatrzone 

czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczęcią imienną. Wszystkie strony oferty wraz  

z załącznikami muszą być kolejno ponumerowane. 

2. Oferta powinna zawierać opis oraz zdjęcia poglądowe oferowany produków w formularzu 

oferty (załącznik nr 1). 

3. Oferta powinna być opatrzona pieczątką firmową. 

4. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, który widnieje w Krajowym Rejestrze Sądowym, 

wydruku z CEIDG lub innym dokumencie zaświadczającym o jego umocowaniu  

prawnym. Oferta może być złożona przez Pełnomocnika – w takim wypadku niezbędne jest 

przedłożenie pełnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy. 

5. Oferta powinna zawierać cenę jednostkową przedmiotu określonego w pkt 2 niniejszego 

zapytania oraz cenę ogółem wykonania zamówienia podaną w kwocie brutto i netto. 

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

7. Oferta powinna być sporządzona: 

a. w języku polskim; 

mailto:fundacja@idn.org.pl
http://www.aktywizacja.org.pl/


 

Siedziba 

Główna; ul. Wiśniowa 40b lok.8; 02-520 Warszawa; telefon: 22 697 87 84; fax: 22 697; e-mail: fundacja@idn.org.pl; 

www.aktywizacja.org.pl; KRS: 0000049694; NIP: 527-13-11-973; REGON: 006229672 

b. każda poprawka w ofercie musi być parafowana przez Wykonawcę, nie dopuszcza się 

stosowania korektora zgodnie z art. 22 pkt. 3 ustawy z 29.09.1994 o rachunkowości. 

8. Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę 

zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą one być udostępnione innym 

uczestnikom postępowania. 

9. Wykonawcy - osoby fizyczne i prowadzące jednoosobową działalność gospodarczą muszą 

ofertę opatrzyć formułą: 

Jako osoba fizyczna/prowadząca jednoosobową działalność gospodarczą* Wyrażam zgodę na 

przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych – Fundację 

Aktywizacja (FA) z siedzibą przy ul. Chałubińskiego 9/9A 02-004 w Warszawie. Podstawę 

prawną przetwarzania moich danych stanowi moja zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego  i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W1.RODO oraz w zakresie danych dot. ew. 

niepełnosprawności art. 9 ust. 2 lit. a) RODO. Dane będą przetwarzane w celu dopełnienia 

wszystkich formalności zwianych z procesem wyłonienia wykonawcy niniejszego zapytania 

ofertowego przeprowadzanego zgodnie z  zasadą konkurencyjności. Oferty będą 

archiwizowane przez okres wymagany prawem lub umową projektu, z którego finansowany 

jest przedmiot postępowania, na co również wyrażam zgodę. Po zakończeniu biegu ww. 

terminów dane zostaną usunięte. 

 

*niepotrzebne skreślić 

11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI 

 

Emilia Olejnik - Malinowska 

Fundacja Aktywizacja  

ul. Narbutta 49/51, 00-529 Warszawa 

e-mail: emilia.olejnik@aktywizacja.org.pl 

 

12. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 

 

Ofertę zawierającą FORMULARZ OFERTY wraz z wymaganymi załącznikami należy składać do 

dnia 30.08.2024 r. do godz. 23:59 na adres e-mailowy: 

robert.jakubowski@aktywizacja.org.pl. 

O zachowaniu terminu do złożenia oferty decyduje data i godzina wpływu oferty do 

Zamawiającego. 

Oferenci biorący udział w postępowaniu zostaną poinformowani drogą elektroniczną  

o wynikach prowadzonego postepowania. 

Zamawiający dopuszcza/nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
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Zamawiający dopuszcza/nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 

13. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY 

 

1. Wszelkie oferty, które będą niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia zgodnie z pkt 2 

zapytania ofertowego, nie spełnią warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z pkt 7 

zapytania ofertowego lub nie będą kompletne zgodnie z pkt 10 zapytania ofertowego zostaną 

odrzucone na etapie weryfikacji formalnej. 

2. Oferty pozostałe zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium 

Konkurencyjna Cena. 

3. Sposób oceny ofert: 

 

Maksymalna liczba punktów: 100 

 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA KRYTERIUM „KONKURENCYJNA CENA” : 

 

Opis kryterium: 

1. Oferta powinna zawierać koszt całkowity brutto oraz netto wyrażony w złotych polskich. 

2. Cena w ofercie powinna zostać podana cyfrowo i słownie. 

3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem 

zamówienia, w tym koszty dostawy zamówienia do odbiorcy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta uzyskała 

najwyższą liczbę punktów, w przypadku gdy cena zaoferowana przez Wykonawcę przekracza 

kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego na realizację tego przedmiotu zamówienia. 

 

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą, która uzyska największą liczbę punktów na 

podstawie określonego kryterium oceny. 

Wyjaśnienia treści ofert i poprawienie oczywistych omyłek. 

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert oraz ich uzupełnienia (jeżeli nie naruszy to zasady konkurencyjności). 

 

14. SPOSÓB OBLICZENIA OFERTY 

 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA KRYTERIUM „KONKURENCYJNA CENA” : 

Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczególnych kryteriów oceny ofert 

Waga kryterium: „KONKURENCYJNA CENA” – 100 punktów 

Kryterium oceniane jest według wzoru: PC=((Cmin / Cof)*100%)*100, gdzie: 

 

PC – liczba punktów przyznanych ofercie, 

Cmin – najniższa zaoferowana cena, 

Cof – cena oferty ocenianej, 
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– współczynnik stały. 

 

15. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

 

Niezwłocznie po wyborze Wykonawcy, Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli 

oferty o: 

a. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę i adres Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano i uzasadnieniu jej wyboru. 

b. Odrzuceniu oferty (wraz z uzasadnieniem) w przypadku Wykonawców, których oferty 

zostały odrzucone. 

16. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania ofert. 

 

17. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania. 

 

18. FINANSOWANIE 

 

Zamówienie jest  współfinansowanego ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób 

Niepełnosprawnych w ramach projektu „Postaw na pracę II”. 

 

 

 

 

19. UWAGI KOŃCOWE 

 

Z możliwości realizacji zamówienia będą wyłączone podmioty, które powiązane są  

z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo. 

 

Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych,  

a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu kodeksu 

cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia 

umowy. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej 

decyzji. 
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20. ZMIANA WARUNKÓW UMOWY 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania  

o udzielenie zamówienia umowy, w szczególności w zakresie terminu realizacji zamówienia. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do ewentualnych zamówień na dodatkowe dostawy 

niezbędnych do sprawnej realizacji projektu. 

 

Do zapytania ofertowego dołączono: 
 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych (oświadczenie 

składa Wykonawca w stosunku do Zamawiającego) 
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