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ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup wraz z dostawg pakietow startowych w ramach projektu pt. ,,Postaw na prace II”
wspotfinansowanego ze srodkdw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Nr postepowania: 01/08/2024/WN data: 23.08.2024 r.
1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

ul. Chatubinskiego 9/9a
02-004 Warszawa

KRS 0000049694

NIP 527-13-11-973
www.aktywizacja.org.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawg pakietéw startowych w ramach projektu pt.

|II

,Postaw na prace II” wspétfinansowanego ze Srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych.

1. Notes A5 — 802 sztuki, spetniajacy ponizsze wymagania:

Ekologiczny notes A5 160x215
mm
na spirali z

oryginalnym zamknieciem na ) Fundacja
gumke. .
80 kartek w linie wykonanych z P F R 0 N AktyW|zac1a

papieru z recyklingu.

Znakowanie:

nadruk 1 kolor min 70x60mm

logotypy oraz nazwa projektu.
2. Dtugopis — 802 sztuki, spetniajgcy ponizsze wymagania:
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Dtugopis eco potaczenie
bambusa oraz stomy pszenicy w
kolorze bezowym

Znakowanie:

nadruk 1 kolor 50x7 mm

Fundacja
Aktywizacja

%PFRON G

3. Kabel USB — 802 sztuki, spetn

iajacy ponizsze wymagania:

Ekologiczny dtugi kabelek
Wykonany ze stomy pszenicy
+abs

Ztgcza wejscie USB A/C

Ztacza wyjscie USB Micro/C
Lightinin (iPhone)

Dtugos¢ kabelka powyzej 1
metra

Spakowany w opakowanie kraft
Znakowanie:

Nadruk dwustronny w petnym
kolorze na kabelku oraz nadruk
logotypdw wraz

z nazwa projektu na
opakowaniu.

) Fundacja

Aktywizacja

%PFRON
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4. Torba reklamowa — 802 sztuki, spetniajaca ponizsze wymagania:

Torba reklamowa

torba ptaska, 38x41 cm, raczki
dtugie 2,5x65 cm, 145g/m?2,
kolor naturalny,

ptaska bawetniana najwyzszej
jakosci z gwarancjg kurczliwosci
max 4% .

Znakowanie: Nadruk widoczny
duzych obu logotypéw metoda
sitodruku w petnej kolorystyce

) Fundacja

Aktywizacja

%PFRON

5. Organizer — 802 sztuki, spetniajacy ponizsze wymagania:
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Organizer ekologiczny kraft,
petnigcy funkcje przybornika na

biurko. Posiadajgcy miejsce )

na dtugopisy lub inne wybrane .
przybory, karteczki FundaCJa
samoprzylepne do zapisywania P F R O N

notatek min. 5 kolordéw, a takze
miejsce na wizytéwke.
Znakowanie: 1 kolor logotypy
oraz nazwa projektu.

Aktywizacja
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3. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

22462000 - Materiaty reklamowe
39294100 - Artykuty informacyjne i promocyjne

ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Wykonawca jest zobowigzany do:

1. terminowe] dostawy przedmiotu zamdwienia opisanego w pkt. 2 niniejszego zapytania do

placéwek Fundacji aktywizacja (w terminie 20 dni roboczych od daty podpisania umowy). Pod

wskazane adresy:

1) Fundacja Aktywizacja Oddziat w Biatymstoku
ul. Legionowa 28 lok. 601

15-281 Biatystok

2) Fundacja Aktywizacja Oddziat w Bydgoszczy
ul. Jagielloriska 103 (VI pietro)

85-027 Bydgoszcz

3) Fundacja Aktywizacja Oddziat w todzi

ul. Mickiewicza 15a

90-443 £6dz

4) Fundacji Aktywizacja Oddziat w Opolu

ul. Reymonta 14/79 (IV pietro)

45-066 Opole

5) Fundacja Aktywizacja Oddziat w Poznaniu
ul. Poznanska 62 lok. 101

60-853 Poznan

6) Fundacji Aktywizacja Oddziat w Rzeszowie
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Al. Rejtana 10

35-310 Rzeszéw

7) Fundacja Aktywizacja Oddziat w Warszawie
ul. Chatubinskiego 9 lok. 9a

02-004 Warszawa

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcy jest zobowigzany do:
1) udzielenia Wykonawcy wszelkich informacji i wyjasnien dotyczacych przedmiotu zamdwienia.

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin dostawy przedmiotu zamoéwienia w terminie 20 dni roboczych od dnia podpisania
umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wydtuzenia terminu dostawy przedmiotu zamdwienia
okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Miejsce dostawy przedmiotu zamdwienia:

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia przedmiotu zamowienia wskazanego w pkt. 2
zapytania ofertowego do placéwek Fundacji Aktywizacja.

7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:

a. sg uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny do

wykonania zamdwienia,

C. nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

8. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:

a) Woypetniony formularz oferty (wzér stanowi zatgcznik nr 1),

b) Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym
(wzdr stanowi zatgcznik nr 2),

c) Kopia zaswiadczenia o wpisie do CEIDG badz kopie aktualnego wypisu z KRS, badz inny
dokument zaswiadczajgcy o umocowaniu prawnym wykonawcy,

d) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik,

e) Wydruk z Biatej listy nie starszy niz 7 dnie przed datg ztozenia oferty — tylko jezeli Wykonawca
prowadzi dziatalnos$¢ gospodarcza.

9. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia bedg prowadzone w PLN.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona wg wzoru FORMULARZ OFERTY (zatgcznik nr 1) i powinna

by¢ podpisana przez Wykonawce. Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone
czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecig imienng. Wszystkie strony oferty wraz
z zatgcznikami muszg by¢ kolejno ponumerowane.

2. Oferta powinna zawieraé opis oraz zdjecia pogladowe oferowany produkéw w formularzu
oferty (zatacznik nr 1).

3. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowsa.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, ktéry widnieje w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
wydruku z CEIDG lub innym dokumencie zaswiadczajgcym o jego umocowaniu
prawnym. Oferta moze by¢ ztozona przez Petnomocnika — w takim wypadku niezbedne jest
przedtozenie petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy.

5. Oferta powinna zawiera¢ cene jednostkowg przedmiotu okreslonego w pkt 2 niniejszego
zapytania oraz cene ogétem wykonania zamdéwienia podang w kwocie brutto i netto.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona:

a. w jezyku polskim;
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b. kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez Wykonawce, nie dopuszcza sie

stosowania korektora zgodnie z art. 22 pkt. 3 ustawy z 29.09.1994 o rachunkowosci.
Oferta jest jawna, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc oferte
zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg one by¢ udostepnione innym
uczestnikom postepowania.
Wykonawcy - osoby fizyczne i prowadzace jednoosobowgq dziatalnos¢ gospodarczg musza
oferte opatrzy¢ formuta:
Jako osoba fizyczna/prowadzaca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg* Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych — Fundacje
Aktywizacja (FA) z siedzibg przy ul. Chatubinskiego 9/9A 02-004 w Warszawie. Podstawe
prawng przetwarzania moich danych stanowi moja zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W1.RODO oraz w zakresie danych dot. ew.
niepetnosprawnosci art. 9 ust. 2 lit. a) RODO. Dane bedg przetwarzane w celu dopetnienia
wszystkich formalnosci zwianych z procesem wytonienia wykonawcy niniejszego zapytania
ofertowego przeprowadzanego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Oferty beda
archiwizowane przez okres wymagany prawem lub umowa projektu, z ktérego finansowany
jest przedmiot postepowania, na co rowniez wyrazam zgode. Po zakoriczeniu biegu ww.
termindéw dane zostang usuniete.

*niepotrzebne skresli¢
11. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Emilia Olejnik - Malinowska

Fundacja Aktywizacja

ul. Narbutta 49/51, 00-529 Warszawa
e-mail: emilia.olejnik@aktywizacja.org.pl

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferte zawierajacg FORMULARZ OFERTY wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sktada¢ do
dnia 30.08.2024 r. do godz. 23:59 na adres e-mailowy:
robert.jakubowski@aktywizacja.org.pl.

O zachowaniu terminu do ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajgcego.

Oferenci biorgcy udziat w postepowaniu zostang poinformowani drogg elektroniczng
o wynikach prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
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Zamawiajgcy depuszeza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

14.

1. Wszelkie oferty, ktére beda niezgodne z opisem przedmiotu zamdwienia zgodnie z pkt 2
zapytania ofertowego, nie spetnig warunkdw udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt 7
zapytania ofertowego lub nie bedg kompletne zgodnie z pkt 10 zapytania ofertowego zostang
odrzucone na etapie weryfikacji formalnej.

2. Oferty pozostate zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium
Konkurencyjna Cena.

3. Sposob oceny ofert:

Maksymalna liczba punktéw: 100
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA KRYTERIUM ,,KONKURENCYJNA CENA" :

Opis kryterium:

1. Oferta powinna zawierac koszt catkowity brutto oraz netto wyrazony w ztotych polskich.

2. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamodwienia, w tym koszty dostawy zamodwienia do odbiorcy.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg liczbe punktow, w przypadku gdy cena zaoferowana przez Wykonawce przekracza
kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na realizacje tego przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktédw na
podstawie okreslonego kryterium oceny.

Woyjasnienia tresci ofert i poprawienie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnienia (jezeli nie naruszy to zasady konkurencyjnosci).

SPOSOB OBLICZENIA OFERTY

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA KRYTERIUM ,,KONKURENCYJNA CENA” :

Wagi punktowe lub procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert
Waga kryterium: ,KONKURENCYJNA CENA” — 100 punktéw

Kryterium oceniane jest wedtug wzoru: PC=((Cmin / Cof)*100%)*100, gdzie:

PC — liczba punktéw przyznanych ofercie,
Cmin — najnizsza zaoferowana cena,
Cof — cena oferty ocenianej,
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— wspotczynnik staty.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Niezwtocznie po wyborze Wykonawcy, Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty o:
a. Woyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano i uzasadnieniu jej wyboru.
b. Odrzuceniu oferty (wraz z uzasadnieniem) w przypadku Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty odrzucone.
16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

18. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspotfinansowanego ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych w ramach projektu ,Postaw na prace II”.

19. UWAGI KONCOWE

Z mozliwosci realizacji zamdéwienia bedg wytgczone podmioty, ktére powigzane sg

z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia
umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej
decyzji.
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Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych Rehabilitacji Osob

> Fundacja Projekt ,Postaw na Prace II" jest realizowany dzieki dofinansowaniu ze srodkéw Pafistwowy Fundusz
Aktywizacja Niepetnosprawnych

20. ZMIANA WARUNKOW UMOWY
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia umowy, w szczegdlnosci w zakresie terminu realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zaméwien na dodatkowe dostawy
niezbednych do sprawne;j realizacji projektu.

Do zapytania ofertowego dotaczono:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (oswiadczenie
sktada Wykonawca w stosunku do Zamawiajgcego)
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